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TEI LVelr:ei ns Assi st ant

2 2FNNJ SAY | | yYRO dzOKK

Definition Bevor wir anfangen, von unserem Programm zu erzahlen, sollten Sie wissen, wo Sie
eigentlich was zu héren (lesen) bekommen. Es ist namlich keineswegs zielfihrend, wenn
Sie das ganze Handbuch von vornehgen durchlesen

at NPOASNBY 3ISKUG No SNJ { i dzR rid S@Blggwortpdash&ami) o f S|
Kennerernen von VereinsAssistahestimmt den hochsten Stellenwert besitzt. Wir

empfehlen ausnahmslos allen Benutzern, das Programm auszuprokistelernen Sie

mit Abstand am meisten.

Anfanger Sollten Sie (blutiger) Anfanger sein und von Computersoftware sehr wenig Ahnung
haben,dann werden Sie zumindest um das Lesen der drei K&fit&ihrung Arbeiten
mit VereinsAssistantind Arbeitsvorgangenicht herumkommen. Didarauffolgenden
Kapitel dienen lhnen als Nachschlagewerk. Aber bitte lesen Sie nicht ohne gleichzeitiges
Uberprufender Angabenm laufenden Programm!

Fortgeschrittener  Es gibt viele Fortgeschrittenetadien. Wir gehen jedenfalls davon aus, dass Siénsich
VereinsAssistamecht rasch zurechtfinden werden. Wir empfehlen lhnen, dass Sie das
KapitelArbeiten mit VereinsAssistanbei Bedarf tberfliegen. Die darauf folgenden
Kapitel (z.BArbeitsvorgdngé werdenfir Sieschonetwasinteressanter sein alir
einenAnfanger, und beinTesten werden Sie wahrscheinlich schneller den Uberblick
gewinnen.

Profi Fur einerAnwender, der schon lange Zeit mitterschiedlicheSoftware gearbeitet
hat, wird es ein Kinderspiel sein, siohVereinsAssistarturechtzufinden. Sie werden
durcheinigesHerumprobieren wahrscheinlichlle Funktionen im Alleingang entdecken
Als Nachschlagewerk kann lhndiesesHandbuch aber trotzdem den einen oder
anderen Nutzen bringen. Wir empfehlen Ihnen vor allem die beiden Kapitel
Arbeitsvorgangeaund Tiefergehende InformationenUnd auchrh AbschnittArbeiten
mit VereinsAssistansindweitere Beschreibungen zu finden.

Mit diesen Hinweisen wollen wir vermeiden, dass der versierte Anwender nach wenigen
Satzen das Handbuch gelangweilt in eine Ecke s&tmed dass der Anfanger schon zu
Beginn verzweifelt.

Das Handbuch soll nur als Unterstiitzung dienen fur das einfache und leistungsfahige
ProgrammVereinsAssistaritProbieren Sie es aus!
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Wir gratulieren Ihen zu der Entscheidung, Vereftssisant fur lhre Zwecke
einzusetzen. Das vorliegende Handbuch soll Ihnen helfen, sich so schnell wie imbglich
VereinsAssistargurechtzufinden.

In diesem Kapitel finden Sie neben der folgenden Programmbeschreibung eine
Erlauterung zu den in diesem Handbwemwendeten Begriffen sowie Erklarungen zum
Handbuch selbst.

Programmbeschreibung

Das Programm VereinsAssistéiteine Runduniésung fir alle EDyestlitzten
Vereinsverwaltungsarbeiten und wurde fir die Anforderungaterschiedlichster
Vereine entwickelt. Es ist in logische, zusammenhangende Module aufgegliedert, die
miteinander sinnvoll verknupft sind und sondiazu beitragen, Ihre Vereinsverwaltung
leichter und effizienter zu gestalten.

Der Informationsfluss sdmtlicher Module, von diditglieder-/Sponsorenverwaltungnd
Korrespondeniber dieAbrechnundis hin zuBuchhaltungorientiert sich an der
anfallenden Arbeit in den Vereinen und versucht stark, Ablaufe zu automatisieren und
die haufigten Arbeiten dadurch zu erleichtern und zu beschleunigen.

VereinsAssistant reduziert und vereinfacht aber nicht nur den administrativen Aufwand,
sondern dient lhrem Vere auch als wertvolles Kontrelind Planungsinstrument.

Die Entwicklung von VereinsAssistant basiert auf dem Datenbanksisvaker Pro
Die Flexibilitat, einfache Handhabung und Stabitiig@ses Programmiihrten zu dieser
Entscheidung.

Anpassungerln spezielle Bedurfnisse und die Schaffung von Individualldsungen auf

Basis des bereits bestehenden Programms sind mdglich. Entwicklungen und Beduirfnisse
werden standig verfolgt und in die Softwareldsung integriert.
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Adressen

Basisdaten

® Ja O Nein

Hinweis

28.11.93

Datensatz

Systemanforderungen

Windows

Windows 11, 10, 8.1 Pro und Enterprise EdibdfBit
Mac

macOS Montery 12.0

macOS Big Sur 11.0

macOS Catalina 10.15

Begriffsdefinitionen

VereinsAssistant setzt sich aus verschiedenen Modulen zusammen. Mit Modul ist
jeweils en Programmteil von VereinsAssistant gemeint, der sich direkt Gber das
Hauptmenii erreichen lasst. Umfangreiche Module sind ihrerseits wieder in Modulteile
untergliedert.

Module bzw. Modulteile werden meistens in Registerkarten gegliedert. Registerkarten
sind Imitationen von Karteikarten, man kann sehr einfaghMausklickezwischen den
einzelnen Registerkarten wechseln.

Eine Schaltflache ist ein Rechtellicken Sie eine Schaltflache an, so wird ein Befehl an
das Programm weitergeleitet und valiesem ausgefiihrt.

Ein Schalter ist eine (nicht immer beschriftete) Schaltfliche, die (meistens) nur zwei
Zusténde kennt:

W Schalter (aktiviert)

i Schalter (deakdiviert)

Wenn Sie @ien leeren Schalter durch Anklicken aktiviererscheint entweder ein
Kreuz, ein Punkt odesin anderes Symbol, das anzeigt, dass der Schalter jetzt aktiviert
ist. Durch erneutes Anklicken kann er wieder deaktiviert werden.

Es gibt auch Schalter, die nicht nur die zwei Zusté@hktigiert und deaktiviertkennen,
sondern zwei oder mehrerschiedene Mdglichkeiten anbieten, die alle beschriftet und
meist untereinander aufgelistet sind. Per Mausklick entscheiden Sie auch hier, welcher
Zustand Wirkung erlangen soll.

Ein Datenfeld ist ein Teil eines Datensatzes. DatenfeldbezeichnungenBintbrname,
Nachname, Ort usw. Der Inhalt eines Datenfeldes ist normalerweise in jedem Datensatz
anders, wahrend die Datenfeldbezeichnung immer gleich bleibt.

Mit Datensatz ist eine Sammlung einer bestimmten Menge von Datenfeldern gemeint.
Beispielsweise ist eine Adressé& Mame, Anschrift, Zusatzdaten, etin Datensatz.

Aber auch ein Brief ist ein Datensatz, er hat z.B. die Datenfelder Adressblock, Datum,
Bereff, Anrede, Brieftext usw.
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Orientierungshilfe

~Abbildung

Erklarungen zum Handbuch

Sie halten gerade die Programmdokumentation zum Produkt VereinsAssistant in lhren
Handen. Keine Angst, Sie missen nicht alles lesen, um mit VereinsAssistant arbeiten zu
kénnen. Wir empfehlen lhnen, zundest das Kapitehrbeiten mit VereinsAssistarzu

lesen, weil dort grundlegende Dinge fur den Umgang mit dieser Software erklart
werden.

AnschlieRend folgt die detaillierte Beschreibung des MoAdisssenverwaltung/ir
schlagen vor, dass Sie zuerst bisschen in den Stammdaten von VereinsAssistant
aa LA St Sy & >Adresken anlegeB (®lia SidhspakEcht wiederldschen kénnen),
um das Programm kennen zulerne | yT  y I OK RSY az2dd2Y ot NBO
SidzZRASNBY ©d ! dzF I dz(e My geZelt iadhbcHAeh. Aufldigsg Sy {
Weise kdnnen Sie bei allen Programmteilen von VereinsAssistant vorgehen, wodurch sie
das gesamte Programm sehr schnell kennen lernen kénnen.

Links von Textabschnitten und Bildschirmfotos finden Sie immer wiedeeWaater
Bilder, die Ihnen helfersich in den einzelnen Kapitedohneller zurechtzufinden:

Dies ist eine Orientierungshilfe. Sie zeigt in fetter Schrift jeweils Hinweise, Tipps,
Definitionen usw. an.

Mit Abbildung ist dieDarstellung eines Schaltfeldes oder Bildschirmteils gemeint. Rechts
oder unter dieser Abbildung finden Sie immer die Beschreibung derselben.

Sonderbezeichnungén.B. Feldnamen, Module,) werden kursiv geschrieben, damit
sie besser alsolche erkannt werden.

Oft wird aufKapitelverwiesen. Diese werdéiett geschrieben.

In vielen Kapiteln finden Sie sogenannte Scsbeis, also Fotos des Bildschirms oder
von Teilen davon, die lhnen das Arbeiten mit dem Handbuch erleichtern sollen.

Sq jetzt steht einer effizienten Arbeit mit VereinsAssistant nichts mehr im Wege!
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Definition In diesem Kapitel werden einige grundlegende und wichtige Dinge erklart, auf die Sie bei
der taglichen Arbeit mit VereinsAssistant immer wieder stof3en werden und die Ihnen
die Arbeit leichter machen. Abgerundet wird das Kapitel durch den Absetinitteise
und Tipps.

Der Startbildschirm

Definition Sobald Sie VereinsAssistant aus Ihrer Betriebssysteggebung heraus gestartet haben
und das Programm geladen wird, erscheint der folgende Bildschirm.

JVereinsAssistant” 8ffnen ? x
192.168.1.9 (i
. Anmelden, um Vereinsfssistant” zu 6ffnen.
Kontoname:
Passwort:
| Anmelden || Abbrechen |

Geben Sie hier deldontonamer und das Passwort eirlie Sie dem Begleitschreiben
entnehmen kdnnenNur wenn dieseg@bereinstimmt,kann der VereinsAssistant
gestartet werden.
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Hinweis

Hauptmeni

Infozentrale

CRM

Finanzen

Verwaltung

Stammdaten

AddOns

Das Hauptmenu

Das Hauptmend ist der Ausgangspunkt fiir jede Arbeit mit VereinsAssistarttieron
aus gelangen Sie per Mausklick in die verschiedenen Module des Programms.

Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns

BeiKlick aufinfozentralekdnnen Sie zum Start navigieren.

Bei Klick auf CRM kénnen Sie indie Module Mitglieder, Adressen, Aktivitaten,
Korrespondenz und Protokoltevigieren.

Mit Klick auf Finanzen kdnnen Sie zu den Modulen Abrechnungen, Spendenverwaltung,
Buchhaltung KassabucHh,eihstellung und Inventar navigieren

Bei Verwaltung koénnerSie zu den Modulen Gruppen, Zusammenkiinfte, Erfolge,
Projekte, Zeiterfassung, DokumenWissenspoolind Vertragenavigieren.

Bei Stammdaten sind die Module Benutzer, Textbausteine, Artikel, Beitrdge, Konten,
Standardkurse und Ansprechpartner zu find&usatzlich gibt es hier noch auf der
rechten Seite die weiteren Stammdaten dort sind die Module Banken, Postleitzahlen,
Staaten, Tatigkeiten, Spesen, MwSdize, Gliederungskennzahlen, Artikelgruppen und
Artikeluntergrupperhinterlegt.

Mit Klick auf AddOns kénnen Sie zu Objekte, Kurse, Tiere und Registrierkassa navigieren.
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Vereinsbgo Button

m Infozentrale

Wenn Sie auf den blau markierten Bieteklicken, wdbei ihnenihr Logo dargestellt
wird, offnet sich dieses Fenster.

HGI VereinsAssistant

Version: 7.0.000

© 1998- 2022 hgi systems IT 0G. Alle Rechte
vorbehalten.

Anleitungen zeigen >
Fehler melden ?
Feedback senden ?
Einstellungen ?

ABBRECHEN

Bei Anleitung zeigekdnnen Sie die Anleitungen 6ffnen, dief dem zweiten Bild
sichtbar sind

Bei Fehler melden und Feedback senden kénneriB@&EMail an die hgi schreiben aus
dem VereinsAssistant raus.

Wenn Sie auf Einstellungéticken,kommen Sie in die Einstellungen vom
VereinsAssistant. Genauere Beschreibung finden Sigibsiellungen

HGI VereinsAssistant

Version: 7.0.000

© 1998- 2022 hgi systems IT 0G. Alle Rechte
vorbehalten.

VereinsAssistant Handbuch ?
Kurzanleitung ?
Quickfind ?
WebPortal Handbuch >

ZURUCK ABERECHEN
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Benutzer Button

)
ik
Jﬁ Frofil zeige
Jl Lesezeichen verwalte
-‘} Ahmelde
x _;; N1En

Wenn Sie auflasBenutzer Bild klicken, 6ffnet sich der oben angezeigte BerBeih.
Profil zeigen, konen Sie sich ihreBenutzer im ModuBenutzerdarstellen lasserBei
Lesezeichemerwalten kdnnen Sie sich ihkesezeichen im Modul Benutzer im Reiter
Lesezeichenarstellen lassenVenn Sie den Button Abmelden betétigen, werden sie
abgemeldetund eine andere Person kann sich anmeld&ei. Beenden kénnen Sie den
VereinsAssistant schlie3en.
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Hinweis

Alle anzeigen

Funktionsschaltflachen

Bei manchen Buttons miissen Sie den Pfeil anklicken, der neben Liste oder Bearbeiten
ist.

Benutzen Sie die SchaltflacNewer Datensatazmmer dann, wenn Sie einen neuen
Datensatz hinzuftigen wollen.

Wenn Sie einen neuen Datemtz generieren wollen, detarke Ahnlichkeit mit einem
bereits bestehendeikintraghat, so konnen Sie diesé&opieren indem Sie die
Schaltflach&opierenanklicken Anschliel3end nehmen Siee notwendigen

Anderungen anerstellten neuen Datensatz vor. Auf diese Weise konnen Sie sich eine
Menge Arbeit ersparen.

Die Schaltflachedscherdient dem Loschen eines ganzen Detatzes. Geniel3en Sie
diese Schaltflachaleshalb nur mit Vorsicht. Nicht umsonst erscheint nach ihrer
Betatigung ein Dialdgld, in demSie nochmalgefragt werden, ob Sie wirklich den
gesamten Datensatz lI6schen wollen. Die Schaltfliéiseherkann nichtzum Ldéschen
einzelner Datenfelder eines Datensatzes verwendet wer@dschte Datensétze sind

dzy 6 A SRSNDONAyYy It AO0OK ISt a0OKiz Sa 3IAo0dG 1SAyYyS

Klicken Sie auf die Schaltfladhgpe wenn Sie einen Datensatz nach frei bestimmbaren
Kriterien finden wollen. Sofort erscheint ein leerer Datensatz. Geben Sie nun in jene
Datenfelder, in denen Sie suchen wollen, Siehkriterien ein: z.B. die
Anfangsbghstaben des oder der Wdrtedie in desem Datenfeld vorkommen sollen
(Sie kdnnen die Worter natirlich auch ausschreiben, aber das ist nicht unbedingt
notwendig).Sie kdnnen auchordefinierte Werte auslen Einblendlisterwéhlen Wenn
Sie auf Enter klickewergleicht das Programm alle Datétee auf das Vorkommen der
eingegebenen Suchkriterien und zeigt alle Datensatze mit Ubereinstimmungen an.
Wenn es keine einzige Ubereinstimmung gibt, erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie
entweder die Suche abbrechen oder die Suchkriterien &ndern untgnsechen

koénnen.

Im KapitelTiefergehende Informationergegen Ende des Handbuchs finden Sie den
Abschnittkomplexe SuchkriterienDarin werden die Mdglichkeiten aufgezeigt, die Sie
bei der Suche innerhalb des auf einer Datenbank basierendsgrdnms
VereinsAssistartiaben. Diese Suchmdglichkeiten bieten ungeahnte Hilfen beim Suchen
von Daten. Und auch im Abschrilttitensatze selektieren/suchedes Kapitels
Arbeitsvorgangdinden Sie weitere Informationen zu diesem Thema.

Mit der Schaltflachélleanzeigerhaben Sie die Méglichkeit, alle vorhandenen
Datenséatze z.B. in einBildschirmlisteanzuzeigen Sie werden die SchaltflaclAdle vor
allem dann verwenden, wenn Stavorbestimmte Datensatze gesucht haben,
anschliel3end aber wieder alle Datensatze aktiviert (= selektiert) haben wollen.

Wenn Sie in einer aufgerufenen Datensatzgruppe nur bestimmte Datensatze benétigen,
kdnnenJe die Ubrigen ausschliel3en. Diese Datenséizeden dann temporar aus der
Gruppe der aktuell aufgerufenen Datensatzen entfémitht geléscht!) Zeigen Sie den
Datensatz an oder wahlen Sie ihn aus entfernenSiediesen dann temporér durctiie
Schaltflacheusschlie3a
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SORTIERT
UMNSORTIERT

Mit der Schaltflach&orierenaktivieren Sie ein sehr méchtiges Dialogfenster, in dem Sie
verschiedenste Sortiermoéglichkeiten habétéhere Information zum Thema Sortieren
finden Sie im Abschnifdas Dialogfenster Sortieredieses Kapitels.

Bei derSchaltflachéruckengelangen Sie zuerst noch in ein Auswahlfenster, in dem Sie
genau angebekdnnen was Sie ausdrucken mochten. Nahere Informationen zum
Thema Auswertungen finden Sie im Abschaiiswertungsmaoglichkeiterdieses

Kapitels. AuRBerdem ist in jedenaitel, das ein Modul oder eiodulteil beschreibt,

ein Abschnitt den Auswertungen gewidmet.

Mit diesem Pfeil kénnen Sie zu dem Mochalvigieren, in denBereichsich der Pfeil
befindet. Wenn Sie zuséatzlich Strg driicken, 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Modul,
zu dem Sie mit dem Pfeil navigiert sind. Wenn Sie statt Shift driicken 6ffnet sich ein
Card Window ntidem Modul, zu densie mit dem Pfeil navigiert sind.

2Syy {AS I dzZF RSy .dzid2y ao{2NIASNIa&a 1fAO0]Sy
verwenden aufgehoben und alle Datensatze sind wieder unsortiert. Dann wird ihnen bei

diesem Button unsortiert angezeigt.

Wenn Sie mit diesem Pfeil von einem Datensatz zum anderen navigieren und Sie zum
ersten oder letzten méchten klicken Sie auf den jeweiligen Pfeil mit Strg.
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Lesezeichen

N,
{
+

Bk

Mitglied

Bk

Sponsor

Mit Klick auf dieses SymtL¥ 6ffnet sich der oben angezeigte Bereitttenn $e in

diesem Bereich auf dies&mbol# klickenkénnen Sie die Liste der Lesezeichen
bearbeiten. Wie Sie die Lesezeichen bearbeiten kdnnen wird bei BeAutzer
LesezeichegenauerbeschriebenWenn Sie auf dieses Symbol klicl&hkdnnen Sie

die aktuelle Ansicht als Snapshot Link per Email verschidéiem Klick auf dieses

Symbo+ kdnnen Sie ein neues Lesezeichen erstellen. Bei der Abfrage die kommt
konnen Sie zwischen Datenséatze und Suche auswahlen. Wenn Sie auf Datensétze klicken
wird ein Snapshot erstellt von den aktuell aufgerufenen Datensétzen. Bei Suche wird die
letzte aufgerufene Suche gespeichert und wenn neue Datenséatze dazu konmah&ie

mit der gespeicherten Suche lbereinstimmen werden die bei diesem Lesezeichen
automatisch hinzugefugiWenn Sie auf die Bezeichnung des Lesezeichen klicken 6ffnet
sich das gespeicherte Lesezeichen.
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Definition

Einblendliste

Hinweis

Die Einblendliste

Die Einblendliste ist ei@her unscheinbares Hilfswerkzeug, das Ihnen die Arbeit mit
VereinsAssistant jedoch erheblich erleichtern wird. Sie isMgini+éhnliches
Konstrukt, das sich nach unten aufklappt, wenn es aktiviert wird.

v Deutschland
Italien
Liechtenstein
Osterreich

Schweiz

Einblendlisten sind ifenen Datenfeldern hinterlegt, in denen sie sinnvoll anwendbar

sind. Beispielsweise ware eine Einblendliste im Feld Name nicht sinnvoll, weil es so viele
Namen gibt, dass Sie mit dem Auswéahlen aus der Einblendliste sehr viel [anger brauchen
wuirden, als wen Sie den Namen einfach per Tastatur eingeben. Im Feld Geschlecht
erflllt eine Einblendliste ihren Zweck, da es nur zwischen zwei Maglichkeiten
auszuwabhlen gilt.

Es gibt zwei verschiedene Arten von Einblendlisten: &nderbare und nicht &nderbare. Bei
nicht &nderbaren Einblendlisten haben Sie keinen direkten Einfluss auf die
Listeneintrage. Bei &nderbaré&inblendlisterkdnnen Sie die Eintrage der Einblendliste
nach Ihren eigenen Wunschen erweitern, kiénzenoder abandern. Wahlen Sie dazu

den Listeneintradearbeiten.., der in jeder anderbaren Einblendliste vorhanden ist. Es
erscheint ein Fenster, in dem alle vorhandenen Eintrdge durch Zeilenschaltungen
getrennt angefihrt sind. Jetzt kbnnen Sie diese verandern.

Geben Sie eineBindestrich in delisteneintrag ein, wird dieser als Trennstrich

angezeigt und kann nicht ausgewahlt werden. Das kann zur besseren Gliederung der
Eintrage hilfreich sein.
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Indexliste

Hinweis

Die Indexliste

Die Indexliste ist @i Hilfsmittel, das Sie schnell schatzemvissenwerden.Per
Tastendruck (Strg +Zpigt dielndexlistein einem neuen Fenstalle Daten, die in dem
Datenfeld, in dem Sie sich gerade befinden, jemals eingegeben wurden.

Besonders bei Datenfeldern, die in verschiedenen Datensatiters ddentisch sind, ist
die Indexliste der schnellste und einfachste Weg fur die Eingabe. Angenehm dabei ist,
dass sie fur nahezu jedes Datenfeld verfugbar ist.

Durch die Schaltflachenkombinati@irg+i (SteuerungControl+. dzOK aidt 6 S «
erscheint dé Indexliste, ein Dialogfenster mit einer Liste und den SchaltflaEgiigen
und Abbrechersowie meist noch mit dem SchaltEmtragetrennen

Index >

Osterreich

Schweiz

[ ] Eintrige trennen
Werte neu sortieren basierend auf: Ij

Um nun einen Eintrag aus dieser Liste in das aktuelle Datenfeld einzufligen, missen Sie
lediglich den gewiinschten Eintrag mit der Maus anklicken und die SchaltB#uitgen
betéatigen. Ein Doppelklick auf den gewiinschten Eintrag bringt Sie sogar nocheschne
ans Ziel.

Wollen Sie den Inhalt eines Datenfeldes durch einen Eintrag aus der Indexliste ersetzen,
sollten Sie den Inhalt des Datenfeldes zuvor markieren, sonst wird der Eintrag aus der
Indexliste nur zusétzlich eingefugt.
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Hinweis

Arial

CIH v

Die Formatierungskiste

[ Trew <

Die Formatierungslistdnilft Ihnen dabei, Texte zu formatieren und zu gestaltes.
enthélt einige wichtige Funktionen, die Sie wahrscheinlich von
Textverarbeitungsprogrammen kennen.

Die Formatierungslisté&ann oben link®ei Ansichtuiber Formatierungslistein und
ausgeschaltet werden.

. VereinsAssistant - Adressen
Datei Bearbeiten =Ansicht Einfigen Format Datensdtze Scripts Werkzeuge

. * Blitternmodus Strg+B
hgl Infozs fwaltung Stammda
Suchenmodus Strg+F
Layoutrmodus Strg+L
Seitenansichtsmodus Strg+U
Adresseny Gehe zu Layout »

* Als Formular anzeigen
BASISDA Als Liste anzeigen M KORRESP.

Als Tabelle anzeigen

Statussymbolleiste Strg+Alt+5

I Formatierungsleiste I
Lineal
VergraBern F3
Verkleinern Umsch+F3

~ | In der Schaltflach&chriftartsteht immer dieaktuellbenutzte Schriftart des markierten

Textes. Markieren Sie den zu &ndernden Text und klicken Sie dann auf diese
Schaltflache. Es erscheint ein Einblendment mit den verfiigbaren Schriftéfédren
Sie nun digewtlnschteSchriftart Der markierte Textwird sofort neu formatiert (Wenn
Sie nichts markiert haben, kdnnen Sie nun mit der ausgewahlten Schrift schreiben)

In der Schaltflach&chriftgroResteht der Schriftgrad des markierten Textes. Markieren
Sie den zu andernden Text und klicken Sie auf diet8&blaé SchriftgroRe Wahlen Sie

im erscheinenden Einblendmeni den gewiinschten Schriftgrad aus. Der markierte Text
Uibernimmt diesen sofort.

Mit den Schaltflachefrett, Kursivund Unterstrichenkdnnen Sielen zuvor markierten
Text entsprechend formatieren

Benutzen Sie die SchaltflachkeimksbindigZentriert Rechtsbindigind Blocksatalazu,
Absatze entsprechend auszurichtds ist lediglich notwendig, dass der Cursor sich
bereits im jeweiligen Absatz befindet. Das vorherige Markieren ist nur edarderlich,
wenn sie mehrere Absatze gleichzeitig ausrichten wollen.
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Das Dialogfenster Sortieren

Definition Das Dialogfenstebatensatze sortiereist ein machtiges Werkzeug fir die Anordnung
der Datensatze nach bestimmten, vom Benutzer frei defbiren Reihenfolgen.

Dialc_)gfenSter Datensitze sortieren X
Sortieren
Aktuelles Layout (“MITGLI_Ist") M Sortierfolge
Beziehung Alle laschen ¢ Mitglied_|D al
Mitglied_(D o ¢ Machname al
Machname = il ¢ Ot al
Ort
Strasse

Telefon_privat
Vorname
zz_Benutzer_Aenderung

zz_Benutzer_Erstellung

i Aufsteigend

h. Absteigend
L Eigene Sortierfolge, basierend auf Werteliste
Meu ordnen, basierend auf Statistikfeld Angeben
Sortiersprache fir das Feld dndern Deutsch
Datensdtze in bestehender Sortierfolge behalten Unsortiert | | Sortieren | | Abbrechen

In der rechten Liste befinden sich jene Datenfelder, die das Programm selbst vorschlagt.

Sollten Sie nicht nach diesen Datenfeldern sortieren wollen, so kigleanf die

Alle 15schen Schaltflacheille LoschenDie rechte Liste ist jetzt leer. Verwenden Sie die Schaltflache
AlleLoschenmmer dann, wenn Simit einem Klickalle Datenfelder der rechten Liste
entfernen wollen.

Klicken Sie in der linken Liste jenes Datenfeldhaich dem sortiert werden soll. Klicken

Sie dann auf die Schaltflackepieren Das Datenfeld erscheint jetzt in der rechten Liste.
Sie kénnen auch mehrere Datenfelder in die rechte Liste kopieren, jedoch nicht zwei Mal
dasselbe.

» Kopieren »

Die Schaltflachedsche erscheint nur dann, wenn in der rechten Liste ein Datenfeld
Loschen angewahlt ist. Klicken Sie in der rechten Liste jenes Datenfeld an, das Sie entfernen
wollen.Durch Auswéhlen deschaltflachd.6scherverschwindet es auf der rechten
Liste.

Wenn Sie die Sodikriterien festgelegt haben, klicken Sie auf die Schaltfl&dréeren
Sortieren Das Dialogfenster wird dadurch geschlossen, und das Programm sortiert die Datenséatze
wie gewunscht.

Wenn Sie die Schaltflactunsortiertanklicken, geben Sie den Befehl, die Dadtns
Unsortiert unsortiert aufzulisten. Das bedeutet, dass die Datensatze in der Reihenfolge ihrer
urspriinglichen Eingabe aufgelistet werden (normalerweise nach ihrer Nummer).
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Reihenfolge
andern

() Aufsteigend

(@) Absteigend

Die Reihenfolge der Datenfelder in der rechten Liste kdnnen Sie verandern, indem Sie
das Zeichel# des zu verschiebenden Datenfeldes anklicken und es bei gedriickter linker
Maustaste an die gewiinschte Position ziehen.

Einem angewahltersortierfeld in derrechten Liste konnen Sie mit diesem Schalter die
SortierrichtungAufsteigendzuweisen. Das bedeutet, dass von "A" nach "Z" bzw. von "0"
nach "9" sortiert wird.

Einem angewahlteisortieffeld in der rechten Liste kbnnen Sie mit diesem Schalter die

Sortierichtung Absteigendzuweisen. Das bedeutet, dass von "Z" nach "A" bzw. von "9"
nach "0" sortiert wird.
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Listenansichund Detailansicht

_ Wenn Sie von einem Modul zum anderen ModaVigierengelangen Sie zuerst in die
Bearbeiten Listenansicht und danach konnen Sie in die Detailansicht navigieren
Die Schaltflache Bearbeiten ist in jeddéstenansichbben rechts angebracht. Mit der
Schaltflache Bearbeiteki)nnen Sie in die Detailansicht navigieren zaktuell
ausgewahlterDatensataoder Sie navigieren mit dem Hoover der in jeder Datensatz
Zeile iszum aktuell ausgewahlten Datensatz
Sowie die Schaltflache Liste in jeder Detailansicht oben secigiebracht. Mit der

Liste Schaltflachd.istekénnen Sie in dikistansicht navigieren.
Sortieren in der Listenansicht mit den Bezeichnungen
Vorname Wenn Sie auf die Bezeichnungen in der Listenansicht klicken konnaufS§eigen und

absteigen das Feld von der ausgewahlten Bezeichnung sortieren. Wenn die Bezeichnung
Orange st, istes nach dieser Bezeichnung sortiert.
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Definition

Hinweis

Auswertungsmaglichkeiten

Ganz allgemein ist mit Auswertungen all das gemeint, was Sie aus VereinsAssistant
heraus auf einem Drucker zu Papier bringen kénnen.

Was nitzt Ihnen ein Programm, wenn Sie zwar alle nur erdenklichen Daten eingeben
und geordnet verwalten, jedoch nicht zu Papier bringen konnen? Niskgsnissen

Ihre Daten auch auswerten und in Ubehdlcher und ansprechender Form ausdrucken
kénnen

Genau hier liegt eine weitere Stérke von VereinsAssistant. In allen Modulen haben Sie
die Mdglichkeit, die Daten auch auszudrucken. Und zyanach Modul in den
verschiedensten Formen.

Klicken Sie einfach auf die Schaltfla€ivacken die praktischmmervorhanden istEs
erscheinen anschliel3end noch ein oder zwei Dialogfenster, in denen Sie genauer
angeberkonnen was Sie ausdrucken wollen. Danach sehen Sie auf dem Bildschirm eine
VorsthaudesAusdrucles(Seitenansicht).

Klicken Sie links im Vorschaufenster auf die Schaltfleohsetzenum zum Drucken
Dialog zu gelangen, in dem Sie den Drucker, auf den gedruckt werden soll, auswahlen
kénnen. Wenn Sie nudKdricken, wird der Ausdiak gestartet und Sie gelangen zurtick
in den jeweiligen Arbeitshildschirm. Klicken SieAslfrechendann gelangen Sie ohne
Ausdruck zurtick zum Arbeitsbildschirm.

In den einzelnen Kapiteln, die Module bzw. Modulteile beschreiben, ist jewrils ei

AbschnittAuswertungenenthalten, in dem aufgezeigt wird, welche verschiedenen
Ausdrucke moglich sind.
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Tipp

Hinweis

Tipp

Hinweise und Tipps

Aus technischen Griinden sind die Eintrage in Einblendlisten und Indexlisten, welche aus
Code/Nr. undBezeichnung/Name bestehen, nicht nach dem Code bzw. der Nummer
sortiert, sondern alphabetisch nach der Bezeichnung bzw. dem Namen. Durch Eingabe
des Anfangsbuchstabens des gewtlinschten Eintrages kénnen Sie sehr schnell in solchen
Listen navigieren.

Anders als Sie es wahrscheinlich von Textverarbeituigbellenkalkulatiorsund
anderen Programmen gewohnt sind, werdemVereinsAssistamteu erstellte oder
geanderte Datensétze automatisch und unverziglich gespeichert. Im Gegensatz zu
anderen Prgrammen mussen Sie sich hier also um die Speicherung nicht kiimmern
dafir sollten Sie aber umso sorgfaltigebeiten, da es keinen Papierkorb oder eine

a Y dzN@FQriktion gibt.

Da alle Dateien von VereinsAssistamteinander verknipft sind, dirfen Sie keine

Dateien umbenennen oder I6schen. Andernfalls ware VereinsAssistant nicht mehr ohne
weiteres lauffahig. Achtung: Es sind hiermit Dateien gemeint, nicht jedoch Datenséatze!
Datensatze durfematirlichgeldschiwerden.
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Hi

GEFUMDEN: 4

nweis

Alle anzeigen

GESAMT: 14

rd
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In diesem Kapitel werden in den verschiedenen Abschnitten haufig angewandte
Arbeitsvorgdnge genau erlautert. Wir haben hier jedoch nur jene Vorgénge dargestellt,
die eventuell einer kurzen Erklarung bedurfen. Die meisten Vorgiamge
VereinsAssistargind ramlich nicht erklarungsbedurftig, sondern erklaren sich von
aStoald Oo{OKflFI3ag2NI oaAylddzZAiABaov

Datenséatze selektieren/suchen

Die Moglichkeit, Datensatzeach verschiedensten Kriterieau selektieren, ist einer der
grol3en Vorzige einer Datkank.DaVereing\ssistant auf deratenbanksystem
FileMaker Prdpasiert, kommen auch Sie in den Genuss dieser Funktion.

An dieser Stellein paar Worte zur Begriffsvielfalt, die flr die Selektion von Datensatzen
existiert. Lassen Sie sich bitte rich 3S NB A NNBy > RSyy RAS 22NIS
al dZF NUZF Sy d dzyR al (GABASNBYya o601 6d ol dzaa OK:
bedeuten in diesem Zusammenhang alle dasselbe.

Wie funktioniert das Selektieren? DainfachsteSelektion ist die Batigung der
Schaltflachelle, die in jeder Bildschirmmaske zu findsh(siehe auch Abschnitt
Funktionsschaltflachedes Kapitel#\rbeiten mit VereinsAssistant Mit ihrer Hilfe
selektieren Sie samtliche in der Datei enthaltenen Datensatze. Sie wird meistens
verwendet, um eine zuvor durchgefihrgelektion wieder aufzuheben.

Eine weitere Selektionsmoglichkeit ist die Suckenktion, wofiir Sie am besten die
Schaltflache&sucherverwenden die ebenfalls in jedem Bildschirnu seherist (lesen Sie
bitte den AbschnitEunktionsschaltflachedes Kapitelg\rbeiten mit VereinsAssistant

Eigentlich wird die Sucherunktion fur das Auffinden bestimmter Datensatze
verwendet. Damit automatistverbunden ist jedoch die Aktivierung der gefundenen
Datenséatze (bei gleichzeitiger Deaktivierung der nicht gefundenen).

Mit Hilfe dieses Instruments kdnnen Sie nun Datenséatze nach den verschiedensten
Kriterien aufrufen/deaktivieren. Welche ungeahnten dlichkeiten sich hiebieten

verrat lhnen der Abschnifomplexe Suchkriterierdes KapitelFiefergehende
Informationen (am Ende des Handbuchsgl¢ groBer die Anzahl der gespeicherten Daten
ist, desto wertvoller und wichtiger sind dieSeichmdglichkeiten.

Unten Links kdnnen Sie sehen wie viele Datenséatze gefunden wurden und wie viele
Datenséatze Sie insgesamt haben.

Globale Suche

Im Dokument Quickfind kénnen Sie von den einzelnen Modulen sehen nach was Sie i
Feld Globale Sucheingabachen konnenin dieses Feld konnen Sie das eingeben nach
dem Sie gerne Sucheviirden(z.B. Frau) und dann mit Enter bestéatigehne in den
Suchmodus zu wechseWenn es mehrere Ubereinstimmungen gibt, werden diese in
der Listedargestellt ansonsten wird der einzelne Datensatz in Detail angezeigt.
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Definition

Hinweis

Seriendokumente erstellen

Unter diesenBegrifffallendie Erstellung von Serienbriefen, Serienfaxen und
Serienrechnungen.

Wechseln Sie in das Modiitiresseroder Mitgliederund selektieren Sie jene Adressen,
die ein Exemplar des Seriendokuments erhalten sollen (siehe Absbhréthsatze
selektierendiesesKapitels).

Mit diesem Button kénnen Sie einen Serienbrief in den Modiégliederund
Adressererstellen. Beim Betétigen des Buttons wimar nachgefragtob Sie einen
neuen Serienbrief anlegen wollen oder ob Sie eibestehenderSerienbrieferweitern
mochten. Selektieren Sie jene Adressen, die ein Exemplar des Seriendokuments
erhalten sollen (siehe Abschnidatensatze selektierenieses Kapitels).

Mit diesem Button kénnen Sie eine Serienrechnung in den ModJiggliederund
Adressererstellen. Beim Betétigen des Buttons wird nachgefralgtSie fir alle
aufgerufenen Datensatze eine Rechnung erstellen méchten. Selektieren Sie jene
Adressen, die eikxemplar der Serienrechnung erhalten sollen (siehe Abschnitt
Datensatze selektierendieses Kapitels).

Die Erklarung, wie deerienbrief oder die Serienrechnunggaischlossen wirdinden

Sieim Modul Korrespondenz flir Serienbrief und fiir Sarechnungen in
Abrechnungen
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Unter dem Menupunktnfozentralewerden wichtige Infos flr das angemeldderson
angezeigt.

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns ll%
Infozentrale
Infozentrale Dokumente Kalender Statistik
BENUTZER athias Humm OFFENE AKTIVITATEN

P 20042022  Mitgliedsbeitrag versenden <
Mahnungen versenden, neue Anmeldungen

NEUE MITGLIEDER AUSGETRETENE MITGLIEDER
Herr  Benjamin Summer Garda v Herr Alen Baric v
Herr  JonasVogel Bezau h
Herr  Kevin Kienreich 21 Lauterach v
Frau  Mervenur Cardirli Feldkirch h
Herr  Jan Butscher Bochow v
JUBILAUM HEUTE JUBILAUM MONAT
Ahmet Genc 05.05.2015 7 ® = v Thomas Hasler ~ 25.05.2001 21 > v
Ahmet Genc 05.05.2015 7 ® =
GEBURTSTAGE HEUTE GEBURTSTAGE MONAT
Silke Preiml 05.05.1991 31 * i Silke Preiml 05.05.1991 31 > a

Die Infozentrale havier Register Infozentrale Dokumente, Kalender unda8stik.

Unter derStartinfozentrale haben Sie eine Ubersicht tiber nawrel ausgetretene
Mitglieder, offeneAktivitdten des angemeldeten Benutzers sowie alle aktuellen Jubilare
und Geburtstagelm RegisteDokumentekdnnen alle Dokumente eingelesen werden,

die sich im Dokuentenpool befindenim RegisteKalendehaben Sie die Mdglichkeit
Termine in lhrem GooglKalender einzutragenm Register Statistik werden die
Statistiken Status, Alter und Mitgliedschaftsdauer anhand von Charts dargestellt.
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Definition Das ModuMitgliederist die Mitgliederverwaltung von VereinsAssistant. Hier werden
alle Vereinsdaten der Mitglieder festgehalten. Beitragsdaten der betreffenden Personen
werden auch hier eingegeben.

Eine Beschleunigung der Adresseneingabd dirrch die Verwendung von

Einblendlisten erméglicht. In jenen Datenfeldern, in dederse Art der Dateneingabe
sinnvoll ist werden die Informationen nicht mehr eingetippt, sondern bequem aus einer
Werteliste ausgewahlt. AuRerdem steht es lhnen frei,Eli@rage demeistenListen zu
verandern, zu erweitern oder einzuschranken.

RGi | iicoemse . Fsncen verwattung Stamendsen  AdOms o - i
Mathias Humm + Newes Mitglied.
ADRESSE UND ERREICHEARKEIT ADRESSBLOCK
. Mitglied
& ¢
+ Foto hinzufigen.
worzen
1 Flrm:
P 125 e
RRRXRAWRYLO. 8:
Bundesstrale 28 SELEKTION
6023 ey Jahreshauptsversammiung i
Vorstand &
Osterreich i
@
G Software schafft
ZAHLER ISTEIN ANDERS MTGLIED/ADRESSE
43 5574 61577 A
00BLT01T w. Adresse
0043 5574615779 S itias thnt )
0043 6645361551 Le
==
%)

ook.com/profle phpid=1000043684050288drefet @

@

https://at.linkedin.com e
teps: )
)

hittps://wwweinstagram.com
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Anlegen eines

Mitgliedes

Foto ins
Medienfeld
einsetzen

Adressaund
Erreichbarkeit

Briefanrede

Erreichbarkeit

Beziehung

Adressblock
Notizen

Selektion

Im RegisteBasisdaten werden die grundlegenden Informationen zu einem Datensatz
erfasst

Mit der Schaltflaché&leulegen Sie einen neuen Datensatz zur Erfassung eines neuen
Mitglieds an. Jedes neue Mitglied erhalt automatisch eine eindeutige Mitglied
(Referenz)Nummer, die lediglich zur internen Verwaltung des Mitglieds dient.

Die Referenznummer ist nach der Erfassuoig Vorgangen nicht veranderbar, da durch
eine spatere Anderung dieser Referenznummer die Verbindungen zu anderen Modulen
Fehler aufweisen kénnten. Durch Eingabe dieser Referenznummer in anderen Modulen
erhalten Sie dort benétigte Angaben aus dem Mitgliededul.

Sie haber8 Mdglichkeiten ein Bild/Foto ins Medienfeld einzuflgen.

Bei der 1. Methode klicken Saeif den Button Foto hinzufigamd geben Sie die Datei
des Bildes an (VereinsAssistant unterstitzt die meistenigandsrafikformate).

Bei der 2. Methode 6ffnen Sie das Bild in einem Bildbearbeitungsprogramm. Markieren
Sie eventuell den gewiinschten Bereich und kopieren Sie diesen (Strg + C). Wechseln Sie
in das Programm VereinsAssistant und klicken Sie in das Meldienfd fiigen Sie die

das Bild ein (Strg + V).

Bei der 3. Methode geben Sie das Bild mit Dragylmop hinein.

Im Bereich Adresse geben Sie jene Daten ein, die die Person oder Firma selbst betreffen
(Firmenname, Namenszusatze, Stralle, Land, PLZ, Ort).

Wenn Sie auf die Schaltflac ¥ :rechts des Briefanredefeldes klickeverden die
vorhandenen moglichen Briefanreden zur Auswahl angezeigt.

Tragen Sie hier die Telefonnumer, Faxnummevldidadresse, etc. ein.

Definieren Sie hiedie Beziehung zu entsprechendeMitglied. Wahlen Sie dazu den
gewdlinschten Eintrag aus der Einblendliste. Naheres dazu, wie Sie die Eintrage in solchen
9AYOof SYRt AadSy NYRSNYy 2RSNJ ySdzS eA y i NN3S
Einblendlistéd A Y Y I LJA (G SVereind! ND SR @i ISWi ora G

In diesem Feld sehen Sie den automatisch generierten Adressblock.

Dieses Feld dient fur weitere Notizen, die Sielimsem Mitgliederfassen mochten.

Das Fel&elektiordient zur freien Zuordnung von Kategorien, die von keinem anderen

Bereich abgedeckt werden. Hier kdnnen beliebige Bezeichnungen angegebdamnd
Mitglied zugeordnet werden. Mehrfachzuordnungen sind mdglich.

Zahler ist ein anderdn diesem Feld kann eMitglied oder eine weitere Adresdér dieses Mitglied

Mitglied/Adresse

Zugeordnete
Mitglieder

festgelegt werden. Br Button RN ermoglichtesIhneneine Person zum

zuweil3en Mit diesem Butto kann das Mitglied wieder aus diesem

Feld geléscht werdeit dem Button ¥ konren Sie das Mitglied oder die Adresse
anzeigerlassen

Mit diesem Feld ist ersichtlickvelches Mitglied einem anderen Mitglied zugeordnet
wurde. Die exakte Verknlpfung von Mitgliedern in diesem Feld ist wesentlich fur die
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Rechnungslegungdm jahrlichen Rechnungslauf fur die Mitgliedsbeitrage erscheinen die
zugeordneten Mitglieder auf der Rechnung des zahlenden Mitglieds automatisch.
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Zusatzdaten

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns a5 Q '&
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml + NeuesMitglied Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
ZUSATZDATEN FUNKTION
Vereinsprasident o
status
£ Forderer &
Geburtsdatu Alter o
. = Ehrenmitglied i
Spenden Dankschreibung.
®4a OnNein
o VORSCHREIBUNG
O1a ®nNein
Kundankontonummer UstGruppe
231012 Inland - 1 Mitgliedsbeitrag - Jahrlich 1 ES o
Eintrittsdatur
280118
itt=datum [ s Dauer Mitgliedschaft
40
Summe Beitrige
Bemerlung /G
35,00
e + Neue Vorschreibung fiir alle — Vorschreibung léschen fir alle
+ Mitglied austreten
WEBPORTAL aiv L
Bankeinzug
@Ja OhNein Benutzemame
Mathias1
Bank
Sparkasse Dornbirn Passwort
BN
AT92384201220602 peave
16.02.2022 08:44:46
Bic
DOSPAT2D Verzsichis

freigegeben
Kontoinhaber

HGI Systems IT 0G Alktueller Zugang versenden Benutzer fiir Webportal sperren

Mandant ID

M1

Mandant Datum Reihung.

01.01.15 OFRST ®RCUR

09.05.2022 14:50:11  Email info@verein  office@hgis

FON Messsgs ID
C0D705D5-DAFE-3847-AATB-50FOEFDERIAC

09.05.2022 14:50:30  Email office@hgis  info@verein

FON Reference ID
M1

FONTyp
s

FON Zeitstempel QR CODE

05.03.2018 17:29:44

FON Jahr FON Betrag
2017 255

vBPK
d0DcdIXRLWaj18CE/UGSkeOxhA/BtyMmdJBBkocAeLplichiselsXsOLodk

+ QR Code erstellen

Zusatzdaten Vermerken Sie hier zusatzliche Daten des Mitgliedes$taBus, Geburtsdatum,
Funktion Eintrittsdatum,Austrittsdatum).

Status Wenn ein Mitglied ausgetreten isien Button Mitglied austreten betétigen.

Bankdaten Waéhlen Sie hier die Art der Bankverbindung und geben Sie die bengtigten Daten ein.
(Diese werden dann im Mod@lbrechnung fur das To&llUROBEAMBRrwende)

Spendenubermittlung Wird nurbendtigt, wenn man die Spenden absetzen kann.
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vbPKNummer
ermitteln

Die vbPKNummer ist verschlisselte bereichsspezifische Personenkennzeichen fur

Steuern und Abgaben (vbPK SA). Sie wird benétigt, um die Spenden an das Finanzamt zu
Uubermitteln. Sie kénnen dieddummer nur ermitteln, wenn devorname der

Nachnamesowie dasGeburtsdatumeines Mitglieds hinterlegt ist. Sind die Daten richtig
ausgefillt konnen Sie Uiber d@uttonC dzy 1 G A 2 WRKNrSINGZR GdiBf ya (1t AO

ON Zeitstempel

das Programm holt sich direkt die vommd&nzamt hinterlegte voRKlummerder Person.

9a 3ASKG ydzy SAY S5AFE23FSyaidSNI | bPRdesy RSY -
I 1GdzSt Sy 5FGSyal 1 Sa-Rumnh& SaNkllen abfdedfénerd SA RS |
Datensatzen ibernommen wird. Sollte b&er Person ein Fehler auftreten, so wird die

aSft Rdzy3d aCSKf SN 09PN YSWHKA Wy S Sy RINJ. @ftRY T dz
ausgegeben.

ADRESSE UND ERREICHBARKEIT

Fehler beim
ermitteln der
vEBPE-Mummer

+ Foto hinzufilgen
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Spenden
Ubermittlung

;Z:[]Al‘E‘[‘]‘SE—T‘Fﬂ9-1CM-832B-FESDBTBQCBBB
16032018 1245

2017 500

Durch einen Klick auf die Meldu. 5" , kommen Sie direkt in das Fehlerprotokoll
des Datensatzes indem auch beschrieben wird, warum die-WBiginer nicht ermittelt
werden konnte.

Um eine erstellte Spende zu tbermitteln, missen Sie auf dem Modul Mitglieder auf den
gewurschten Datensatz gehen. Anschlie3end gehen SiEwnKtionen Spenden
Ubermitteln. Ob die Spende Ubermittelurde, sehen Sie im FORrotokoll, das Sie im
Reiter Zusatzdatehei Spendenubermittlun§inden, dann klickersie auf die drei striche
(Rot markiet) um auf die FOMnsicht zu kommen.

Es gibt insgesamt 4 Meldungen, die Sie bekommen kdnnen.

AT92384291220602

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?> 05.03.2018 16:48:35: die Spenden wurde bereits
BIC <SonderausgabenUebermittlung ubermittelt!
DOSPAT2D xmlns="https://finanzonline.bmf.gv. 05.03.2018 17:19:23: Die Spenden wurden an das

HGI Systems IT 0G
M1

01.01.15 FRST ® RCUR

CODT05D5-DAFE-3847-AATB-50FOEFDEB1AC

M1

at/fon/ws/uebermittlungSonderausgabe
n"=<MessageSpec
<MessageRefld>CODT05D5-DAFE-384T-
AATB-50FDEFDEB1AC</MessageRefld>
<Timestamp=2018-03
-05T17:29:44</Timestamp>
<Uebermittlungsart>50</Uebermittlung
sart> <Zeitraum=2017</Zeitraum>
</MessageSpec~<Sonderausgaben
Uebermittlungs_Typ="5">
<RefNr>M1</RefNr>

<soapenv:Envelope xmlins:
soapenv="http://schemas.xmlsoap.
org/soap/envelope/" xmins:
soapenc="http://schemas.xmlsocap.
org/soap/encoding/" xmInsxsd="http:

Finanzamt ibermittelt (E)

05.03.2018 17:28:20: Die Spenden wurden erneut
an das Finanzamt Gbermittelt (A)

05.03.2018 17:29:44: Die Spenden wurden beim
Finanzamt sterniert (S)

17.06.2021 14:39:11 Die BPK Nummer konnte
nicht ermittelt werden. Details: Participant am
Anwendungsportal nicht registriert {445) {0} ()
18.01.2022 12:15:32 Die BPK Nummer konnte
nicht ermittelt werden. Details: No person
matched

[wwwow3.org/2001/XMLSchema” xmlins:
ol xsi="http:f/www.w3.
5 org/2001/XMLSchema-
instance"><soapenv:Header/><soapenv:
Body=<ns5:fileuploadResponse xmlns:
ns5="https://finanzonline.bmf.gv.
at/fon/ws/fileupload"><ns5:rc=0</ns5:
ro-<ns5:msg=XML-File wurde erfolgreich
&#252;bermittelt. Das File wurde nur
f&#252;r Testzwecke &#252;bermittelt!
Die Daten gelten nicht als eingebracht.
</ns5:msg></ns5:
fileuploadResponse></soapenv:

05.03.2018 17:29:44

2017 255

Die Spende wurde an das Finanzamt Ubermittelt (E)

Die Spenden wurden erneut an das Finanzamt Gbermittelt (A)

Die Spenden wurden beim Finanzastirniert (S)

Die Spende wurde bereits Ubermittelt!
BeiSpendeniubermittlung finden Sie ddiyp,von dem es drei verschiedene gibt: (S) fur
Storno, (EJir Erstiibermittiung und (A) fir Erneute Ubermittlung. Dann kordert
Zeitstempel, der festhalt, wannre@ Ubermittlung stattgefunden hat. Das Jahr, gibt den
Zeitpunkt des Eingangs der Spende an. Bei Betrag finden Sie die Zusammengefasste
Summe dieses Mitglieds.
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Funktionen

Vorschreibung

+ Neue Vorschreibung fiir alle

= Vorschreibung léschen fiir alle

Webportal

QR Code

Hier kdnnen Sie die Funktionen der Mitglieder hinterlegen.

In diesem Feld kann dem Mitglied ein Beitrag zugeordnet werden. Voraussetzung daftr
ist, dass Sie im Mod@&leitragebereits Mitgliedsbeitrage definiertdben.

Mit diesem Button kann allen aufgerufenen Mitgliedern einen Beitrag/VVorschreibung
zugeordnet werden.

Mit diesem Button kann allen aufgerufenen Mitgliedern der Beitrag/VVorschreibung
geldscht werden.

Hier kdnnen Sie den Zugang fias einzelne Mitglied fur das Webportal verschicken.
Einen Benutzer sperren, wenn er nicht mehr ins Webportal darf und ihn wieder frei
geben.

Gibt die ID des Mitgliedes bekannt.
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Korrespondenz

hg' Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a5 Q ,,u%
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml F——— Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdater Korresp. Belege Links Dokumente Webview

KORRESPONDENZ
30.04.2022  Begriiung Neumitglied Wir freuen Sie uns in unserem Verein HGI Systems IT G begriien zu diirfen. v
10.042022  Digitalisierungstreffen JederVerein oder Verband hat andere Anforderungen in der Administration. Daher erhalten Sie v

PROTOKOLL
28.03.2022 Protokoll Besprechung Lauterach
26.03.2022 Protokoll zur Vorstandssitzung Lauterach

SMS/ WHATSAPP

16.12.2021 1338 0043 SMS

16.12.2021 15:38 0043 SMS

13.12.2021 1444 004366453615 SMS

13.12.2021 14:44 004368453615 SMS

13.12.2021 14:44 004366453615 SMS test oK

13.12.2021 0&:51 004366453615  SMS .

Das Registekorrespondenbietet eine lbersichtliche Darstellung des gesamten
Schriftverkehrs, welche an die jeweiligen Mitglieder gerichtet sind.

Um einen Eintrag im Detail zu sehen odebearbeiten klicken Sie auf die Schaltflac ¥
des entsprechenden Eintrages, die giebhts eines jeden Listeneintrags befindet.
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Mathias Humml

RECHNUNGEN

12.04.2022

14.04.2022

04.05.2022

04.05.2022

SPENDEN

21.04.2022

10.05.2022

KASSABELEGE

14.04.2022

22.04.2022

220015

220018

220019

220020

6

11

g Sta Add(
Rechnung offen
Rechnung bezahit
Rechnung offen
Rechnung offen

Spende

Spende

Kassabeleg

Kassabeleg

+ Neues Mitglied
01.01.2022
Teilnehmergebhr EUR 75
Rechnung Vereinskleidung EUR 50
Kosten Vorschreibung EUR 27,9
Nachzahlung EUR 89,55
4 542,45
Fiir Verwaltung Nein Ja EUR
Spende Nein Nein EUR
80 2
abgeschlossen EUR
offen EUR
2

10.05.2022

3219

89,55

542,45

80

100

180

110,00

110,00

220,00

a4 e 7in

Das RegisteBelegebietet eine Ubersichtliche tabellarische Darstellung aller in
VereinsAssistant erfassten Rechnungépenderund Kassabelegan das Mitglied. Sie
entspricht in ihrer Funktion deRegisterkartdkorrespondenz

Es kann auch ein bestimmter Anzeigezeitraum ausgewéahlt werden. Um einen Eintrag im

Detail zu sehen oder zu bearbeiten klicken Sie einfach auf die Schal v dés
entsprechenden Eintrages, die sich rechts eines jeden Listeneitiefigsiet
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Links

Das Registdrinksbietet eine Ubersichtliche tabellarische Darstellung aler i
VereinsAssistant erfassté€sruppen,ZusammenkinfteErfolge LeihstellungenProjeke,
Kurs, Objekte, Aktivitaten, Freie Felderd Newsletterdes Mitglieds Sie entspricht in
ihrer Funktion dem Regist&orrespondenz.

Alle im VereinsAssistant erstelltdnformationenwerden angefiihrt. Um einen Eintrag
im Detail zu sehen oder hearbeiten klicken Sie einfach auf die Schaltflac ¥ des
entsprechenden Eintrages, die sich rechts eines jeden Listeneintrags befindet.

Mit dem Symbofi kann einelnfo wieder aus det.iste geldscht werden.

Gruppen

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a &5 Q ,“%

Basisdaten Zusatzdater Korresp. Belege Links Dokumente

DATENSATZE GRUPPEN

B

4 Alle Spielerund Trainer

1 Regionalliga Herren

4 4 4
=1}

Eb

Gruppenbietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamgruppen bei denen das
Mitgliedes dabei istBeim Klick auf das Plus kénnen Sie das Mitglied einer Gruppe
zuordnen.
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Zusammenkinfte

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a s Q "‘L
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml =+ Neues Mitglied Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdater Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE ZUSAMMENKUNFTE

1 Jahreshaup 05.20: Y a
10 Meeting 21112022 A
2 Grillfest 15.06.2022 O«
490 Regionalliga Herren 04.05.2022 O“m
491 Regionalliga Herren 11.05.2022 O+
492 Regionalliga Herren 18.05.2022 O«
493 Regionalliga Herren 25.05.2022 O«
494 Regionalliga Herren 01.05.2022 O«
495 Regionalliga Herren 08.05.2022 O<m
495 Regionalliga Herren 15.05.2022 O<m
497 Regionalliga Herren 22.05.2022 O«
498 Regionalliga Herren 29.05.2022 Ovm
493 Regionalliga Herren 02.05.2022 O<m
500  Regionalliga Heren 09.05.2022 O“m
501 Regionalliga Herren 16.05.2022 O+m
502 Regionalliga Herren 23.05.2022 O«
503 AlleSpielerund Trainer 22.042022 O«
+ Zusammenkunft hinz

Zusammenkinftdietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesam#rsammenkiinfte

bei denen daditgliedes dabei istBeim Klick auf das Plus kdnnen Sie das Mitglied einer
Zusammenkunft zuordnen. Bei Anwesend kdnnen Sie angeben, ob das Mitglied
Anwesend \ar.
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Erfolge

hgl Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns [© I = BN ,P.
Mitgliederverwaltung * Mathias Humml =+ Neues Mitglied Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE ERFOLGE

1 Turnier in Lauterach 26.052015 Lauterach  1.Rang War mit seiner Leistung sehr a ]
2 Turnier in Lustenau 04,06.2018  Lustenau 3.Platz ]
6 Turnier in Vorarlberg 25112022  Bregenz 1 ]

Erfolgebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamtenfiolge die das Mitglied hat
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Leihstellungen

hgf et CRM Fremssm GEeiimn HeTrosisn

Mitgliederverwaltung > Mathias Humml

Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege

DATENSATZE LEIHSTELLUNGEN

4 Leihstellung -

AddOns

14.04.2022

Dokumente

verkauft

Liste Funktionen

Webview

Machte Vereinskleidung behalten

=]

Leihstellungerbietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamtagihstellungendes

Mitgliedes
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Projekte

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns

Mitgliederverwaltung > Mathias Humml

Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links

DATENSATZE PROJEKTE

22.05.2022 27.06.2022 2

25012022 25022022 4

~+ Neues Mitglied Liste

Dokumente Webview
VereinsAssistant 7.0 300
Schulprojekt 500

Funktionen

Veranstaltung

Schule

laufend

laufend

Projektebietet eine Uibersichtliche Darstellung der gesaminojekte bei denen das

Mitgliedes dabei ist
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Kurse

hgf et CRM Fremssm GEeiimn HeTrosisn
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml
Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege
DATENSATZE KURS TEILNEHMER
5 13.02.2018
18 07.02.2022
25

KURS INTERESSENT

KURS REFERENT

AddOns

Dokumente

Sportveranstaltung

Jogga

Liste

Webview

Schulung zu der neuen

Funktionen

Kursebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamt€urse bei denen dadMitglied
Teilnehmer ist, Interesse hat und Referent ist
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Objekte

hgf et CRM Fremssm GEeiimn HeTrosisn

Mitgliederverwaltung > Mathias Humml

Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege

DATENSATZE OBJEKTE

AddOns

100

Dokumente

Objekt

Liste

Webview

Funktionen

Objektebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesam(@bjekte die dem Mitglied

gehoren.
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Aktivitat

hgf Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns
Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE AKTIVITATEN

12.04.2022 Aufgabe Bitte Verinstreffen organisieren erledigt

01.06.2022 Aufgabe Beachflag bringen offen

Aktivitatenbietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamten Aktivitatks,

Mitglieds
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Freie Felder

hgf Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml + Neues Mitglied Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE FREIE FELDER

=
3
>

rn

Diese zehn Felder kdnnen in lhrer Bezeichnung beliebig verandert werden. Die
Feldbezeichnungen kénnen UbEinstellungerd Module/ Mitglieder unterschiedlich

definiert werden.
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Newsletter

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns [ I = SN '..%
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml =+ Neues Mitglied Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdater Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE SENDINBLUE SIB-ID E-Mail in Blacklist O S in Blacklist =] 0
61

=[]

Newsletter v [ Nichthochgeladen

Newsletter (Sendinblud)ietet eine lbersichtliche Darstellung der gesam&andinblue
Listendes MitgliedsHier kdnnen Sie die Listen der einzelnen Mitglieder zuweisen
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Dokumente

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns a =\ Q 'l%

Mitgliederverwaltung > Mathias Humml + Neues Mitglied Liste Funktionen

Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview

DOKUMENTE

21.04.2022

Bitte Logo hochladent

VereinsAssistant.png

16.02.2022

VereinsAssistant

6ffnen o
LJ

hgrsystems

Logo-

16.02.2022 =

hgisystems IT 0G

Hffnen o ¥

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller

zugeordneten Dokumentdes MitgliedsEinDokumentkann mit dieem Button(*) zum

Mitglied hinzugefiigt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac ¥ in diesem Register

gelangen Sie zum Modul Dokumenidit diesem Buttor @ wird die gesamte Position
und der Datensatz geldschilit diesem ButtoloFrien kdnnen Sie das Dokument 6ffnen.

Mit diesem Buttoi= kénnen Sie angeben, ob das Dokument im Webportal dargestellt
werden soll und ob es bearbeitet werden darf.
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Webview

hgi Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns | &s Q
Mitgliederverwaltung > Mathias Humml + Neues Mitglied Liste Funktionen
BASISDATEN ~ ZUSATZDATEN KORRESP. BELEGE LINKS DOKUMENTE WEBVIEW
MAP
= Homer @ g Ach
9 3 aus e
= BundesstraRe 28 Lauterach 69 Y1 Restaurants _ sm Hotels 1 Transporte Ll Anmelden
p——
=]
Flurwed 3
&
Traugott
Feuerwehr
|
g Hu’sle\gsaalo
z
N & BundesstraRe 28,
& Winder Fliesen 6923 Lauterach
BundesstraBe 28 §
&
6923 Lauterach H Centrum Humanicum
Gebaude (o 9“ el - Helga Forster
entur Einzigarti )
g g SPAR &
-4 e
Fi serstral
(lﬂ s 5 ’ prmre £ QExtrudm D3D. o8 Weitienbil
% & ummer ¥ 5 1! < Ot
Routenplaner Speichern In der Nahe ~ Anmein Teilen %,
Smartphone U Apotheke am %Q.J
senden g Montfortplatz Mag... %o,
in £ 3
ot K Augenarzt Dr. Dollak Mikrofahrzeuge
9 E-Scooter und.
Anderung fiir "Bundesstralie 28" vorschlagen %} Q ®
| % XXXLutz Mbhe?hause v QBORL —autel
Q,  Fehlenden Ort hinzufiigen b — Lauterach ackerei Mangold >
i e
= ? « =
. Unternehmen hinzufiigen g oo
C Evenen s> 8
o o b
MGG e g e L
Datenschutz  Feadbackgeben 100mi— 1

Kartendaten©2022  Osterrsich  Bedingungen

rin

Mit diesem Rgister kann eiMap, eineWebsite ein Faceboolrofil, ein Instagram
Profil, ein TwitterProfil, ein LinkedlrProfil undein XIN&Profilmit dem VereinsAssistant

verknupft werden. Jene Internetadresse, die Sie unter den Basisdaten des Mitgliedes

eingegeba habenwerdenin dieser Ansicht getffnet.
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Auswertungen

Zahlreiche Auswertugsmoglichkeiten stehen lhnenim2 Rdzf aa A G 3f A SRS NX
VerfugungAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful8tehezurick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

™ .
Was mochten
Sie drucken?
Stammblatt ?
Mitgliederliste >
Etiketten >
Geburtstagsliste ?
Jubildumsliste ?
Bankenliste >
Mitgliederausweis ?
ABBRECHEN
Alle Datensatzevon Auswertungerkdonnen vor dem Druck nhceigenen Wiinschen
sortiert werden. Wie SieDatensatze Sortieren lesen Sie untdas Dialogfenster
Sortieren
Titel Geben Sie hier bei Bedarf emkeliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite ihres Berichtes aufgedruckt.
Mitteilung
Soll nur der aktuell gezeigte Datensatz oder sollen alle
aufgerufenen Datensdtze gedruckt werden?
Abbrechen || Alle || Aktueller
Vor jedem Ausdruckiner Liste erscheint ein Dialog, ob alle oder nur der aktuelle
Datensatz gedruckt werden soll. Mit dem Bestétigen dieses Dialoges erscheint eine
Seitenansicht dieser Liste.
Das Mitgliederstammblatt fasst auf einer A4 Seite Ubersichtlich alle wichtigen
Stammblatt >

Informationen zu einem Mitglied zusammen.
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Selektieren Sie mit dem Befeblichenene Mitglieder, die Sie in eindfitgliederliste

Mitgliederliste >  bzw. Telefonliste ausgeben méchten. Nehmen Sie vor dem Ausdruck keine Selektion vor,
so werden alle zu diesem Zeitpunkt aufgerufenen Datensatze fir die Auswertung
herangezogen.

Die Mitgliederlistdistet Gibersichtlich alle Mitgliedeauf.

Durchdie Wahl der Funktionstaste Etiketten konnen Sie mit dem VereinsAssistant den

Etiketten . ..
’ Druck von Adressetiketten auslosen.

Etikettendruck (MITGLI)

AKTUELLES ETIKETT

Herr

Mag. Mathias Humml, MBA
Bundesstrafe 28

6923 Lauterach

< >

Etikettentyp wahler

ETIKETTENDRUCKER
[1]70X32 L)
[2]52X30

[3]1105X 39

SORTIERUNG ® Vorname Nachname PLZ

Anhand dieses Feldes wahlen Sie aus, welches Etikett ausgedruckt werden soll.
Beachten Sie hier bitte die hinterlegten Zahlen ([1], [2] und [3]).

Folgende Anzahl der Etiketten kbnnen pro Blatt gedruckt werden:
Etikettendrucker

- ~ Etikett [1]: 24
®vorname (JMachname (JPLZ Et|kett [2] 15
Etikett [3]: 12

Sortierung Sie kdnnen die EtiketteAnhandVorname, Nachname und PLZ sortieren.
Im Feld Anzahl karfiestgelegt werden, wie viele Etiketten Sie drucken wollen.

Mit diesemFeldlegen Sidest, welche Etiketterauf dem Blatigedruckt werden sollen.

Dies kann sehr hilfreich sein, wenn Sie nur noch wenige leere Etiketten tibrighaben, und
diese sich mitten af dem Blatt befinden. Klicken Sie auf diesfion, an welcherish

das oberste Etikett befindet. (Naturlich wirkt sich diese Einstellung nur auf die erste
Seite aus, die nachste Seite beginnt gammal mit dem Bdrucken des ersten

Etiketts.)

Sie kénen auch Personen aus dem druck entfernen, wenn Sie doch kein Etikett fur
diese Person bendtigen mit diesem Button.
Mithilfe desButtons Exportkénnen Etiketten direkhachExcel exportiert werden.

Bk
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Geburtstagsliste »

Jubildumsliste »

Bankenliste »

Mitgliederausweis »

Mit diesem Button drucken Sie deeisgewahlten EtiketterMit dem Button Drucken
gelangen Sie zur Seitenansicht des Etikettenbogens. Dieser kann dann im Anschluss
ausgedruckt werden.

Lassen Sie sich eine Liste der Geburtstage, gruppiert nach Moaatggeben.

Die Jubildumsliste fasatf einer A4 Seite Ubersichtlich alle Mitgliedeisammengie

ein Jubilaum feiermind Sie kénnen alle aufgerufenen Mitglieder drucken und anzeigen
lassen wie lange diese dabei sind

Lassen Sie sich eine Liste der Banken, sortiert nach der Mitgh&daiusgeben.

Mit diesem Button kann ein Mitgliedsausweissaktuellen Mitglied gedruckt werden.
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Funktionenin Mitglieder

Korrespondenz schreiben

Uber dieSchaltflachdorrespondengchr werden alleaktuell aufgerufena Mitglieder

ins Modul Korrespondenz exportiefie kdnnerauswahlenpb Sie eine Korrespondenz
erweitern mochten oder eine neue erstelldas kann dann zwischen einem Bradier

einer EMail ausgewahlt werdenNéhere Informationen zum Modul Korrespondenz und
zur Bearbeitung von Dokument@mhalten Sie im ModuKorrespondenz

Tipp:Wenn Sie di&orrespondenals EMail verschicken mdchten, sollten Sie nur die
Swchen die eine EMail hinterlegt haben.

Rechnung erstellen

Mit der Schaltflach&kE erstellekdnnen Sie fir das aktuell aufgerufene Mitglied oder
fur alle aufgerufenen Mitglieder eine Rechnung erstellatenn Sie die Vorschreibung
(MitgliedsbeitragS NE G St f £ Sy YI OKGSy YNaaSy {AS
lyazyaiaSyahKyS #2NBROKA

Tipp:Wenn Sie di&/orschreibung erstellen, nur fur die aktiven Mitglieder eine

Rechnung erstellen/ergessen Sie nicht zu Selektieren. Prifen Sie am besten lhre
Mitgliederdaten auch auf lhre aktialitdt bevor Sie die Rechnungen erstellen.

Adresse erstellen

Mit der Schaltflaché\dresse erstellekannfiir das aktuell aufgerufene Mitglied eine
Adresse erstellt werderkEs werdek Keine Positionsgaten For die Person in das
Adressmodul Ubernommen.

Doubletten anzeigen

Ruft alle Dubletten fur das aktuelle Modul auf.

Spenden erstellen

Mit der Schaltflach&pende erstellekdnnen Sie fir das aktuell aufgerufene Mitglied
oder fur alle aufgerufenen Mitglieder ein&Spendadatendatzerstellen.

VBPKNr ermitteln

Damit Sie die vBPKr ermitteln kbnnen muss der Vorname, Nachname und das
Geburtsdatum ausgefihlt sein beim Mitglied.

(Add-On- Schnittstelle zum Osterr. Finanzamt)

Spenden Ubermitteln

Hier kbnnen Sie Spenden ans Finanzamt tbermitteln
(Add-On- mit Schiittstelle zum Osterr. Finanzamt)
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Spenden stornieren

Hier kann eine Ubermittelte Spende wieder storniert werden.
(Add-On- mit Schnittstelle zum Osterr. Finanzamt)

SMS senden

Die Schaltflach& MS sendearmdglicht das Versenden von Informationen per SMS. Bei
der Zuordnung muss dafir nattrlich eine Telefonnummer 3MSEmpfangangegeben
werden.

(Add¢ On Web SMS)

Whatsapp senden
Die Schaltflach&/hatsappsendenermdglicht das Versenden von Informationen per
Whatsapp Bei der Zuordnung muss daftir natirlich eine Telefonnummer zum

WhatsappEmpfang angegeben werden.
(Add¢ On Web SMS)

Alle Webportal Zugéange versenden

Hier kdnnen Sie fur alle aufgerufenen Mitglieder den Webportal Zugang verschicken.
Tipp:Sie kébnnen den Webportal Zugang nur versenden, wenn eMaikhinterlegt ist
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Definition

| RNBFaasSy

Das Modul Adressen ist die Adressverwaltung VeneinsAssistant. Hier werden alle
Informationen zu Kunden, Lieferanten und Privatpersonen erfasst, gespeichert und aus
anderen Modulen angezeigt. Zudem kdnnen zu den einzelnen Firmen auch
Ansprechpartner hinzugeflgt werden.

Eine Beschleunigung der Adressigabe wird durch die Verwendung von Einblendlisten
ermdglicht. In jenen Datenfeldern, in denen diese Art der Dateneingabe sinnvoll ist,
werden die Informationen nicht mehr eingetippt, sondern bequem aus einer Werteliste
ausgewahlt. AuRerdem steht es Hm frei, die Eintrdge der Listen zu verandern, zu
erweitern oder einzuschranken

Basisdaten

hg’ Infozentrale  CRM Finanzen Verwaltung  Stammdaten  AddOns a & ,,L
Basisdaten Ansprechpart. Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
ADRESSE UND ERREICHBARKEIT ADRESSBLOCK
Spender

Tennis Akademie Federer
Tennis Federer

Herr

Dr. Leo Federer MA
Hecklingerstrasse 50
39444 HECKLINGEN

+ Foto hinzufiigen SELER

= NOTIZEN
1 Orperson ®Firma

Anvede tel na Nur Vormittags erreichbar!
Herr v oo vMA

Federer Leo

Tennis Akademie Federer

Tennis Federer

SELEKTION

Hecklingarstrasse 50

o o o Newsletter &
CH 39444 Hecklingen

+Selektion hinzufiigen... &
Schweiz

Sehr geehrter Herr

Telefon Privat
0049 3230 72652 \, ZUGEORDNETE MITGLIEDER
0049 3239 78659
0049 2316 67465
0049 658231654 ..
. = =
info@hgisystems.at
ww.rogerfederer.com/de @

[
httgps [/vrvwXing.com
itpiatlinkedinom
htt;s [forwwTwitter.com

https://www.Instagram.com
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Anlegen einer
Adresse

Foto ins
Medienfeld
einsetzen

Adresse

Briefanrede

vbPKNummer
ermitteln

Im Register Basisdaten werden die grundlegenden Informationen zu einem Datensatz
erfasst.

Mit der Schaltflache Neu legen Sie einen neDerensatz zur Erfassung einer Adresse
an. Jede neue Adresse erhalt automatisch eine eindeutige A@rReserenz)Nummer,
die lediglich zur internen Verwaltung der Adresse dient.

Die Referenznummer ist nach der Erfassung von Vorgangen nicht veranderbarcia
eine spatere Anderung dieser Referenznummer die Verbindungen zu anderen Modulen
Fehler aufweisen kénnten. Durch Eingabe dieser Referenznummer in anderen Modulen
erhalten Sie dort benétigte Angaben aus dem Adressmodul.

Sie haben zwei Mdglichkeiten ein Bild/Foto ins Medienfeld einzuflgen.

Bei derl.Methode klicken Sie auf den Button Foto hinzufligen und geben Sie die Datei
des Bildes an (VereinsAssistant unterstitzt die meisten gangigen Grafikformate)

Bei der 2.Methodéffnen Sie das Bild in einem Bildbearbeitungsprogramm. Markieren

Sie eventuell den gewiinschten Bereich und kopieren Sie diesen (Strg + C). Wechseln Sie
in das Programm VereinsAssistant und klicken Sie in das Medienfeld und fuigendae d

Bild ein (Strg + V).

Bei der 3.Methode gebefie das Bild mit Drag and Drop hinein

Im Bereich Adresse geben Sie jene Datenvegtchedie Person oder Firma selbst
betreffen (Firmenname, Namenszusatze, Stral3e, Land, PLZ, Ort).

Wenn Sie auf die Schaltflac.”_ rechts des Briefanredefeldes klicken werden die
vorhandenen mdglichen Briefanreden zur Auswahl anigeze

Die vbPKNummer ist verschlisselte bereichsspezifisBleesonenkennzeichen fir

Steuern und Abgaben (VbPK SA). Sie wird benétigt, um die Spenden an das Finanzamt zu
Ubermitteln. Sie kdnnen diese Nummer nur ermitteln, wenn\dername der

Nachnamesowie dasGeburtsdatumeiner Adresse hinterlegt ist. Sind die tea richtig

ausgefillt konnen Sie Uber d@uttonC dzy | G A 2 YWRKNrSINGR GdiBt ya 1t A0
das Programm holt sich direkt die vom Finanzamt hinterlegte \Wdmer der Person.

Hummil Mathias

dODcdlXRLWajl8CE/UfGEkEOxhAdEtyMmdJBEkowAeLpchZselsXspLodk

94 3ISKG ydzy SAYy S5AFE23FSyadSNI I oPRdesy RSY -
1 0dzSt £t Sy 51 GSyal (1 S§a-Numi& Sakallan atfdesfénerdo SA RS
Datensatzen ibernommen wird. Sollte bei einer Person ein Fehler auftreten, so wird die
MSt Rdzy 3 a CSKt SNJ 0 SAday YSONWGA (daySitSyy RSNJI. A.ftRY 1 dz
ausgegeben.
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ADRESSE UND ERREICHBARKEIT

Fehler beim
ermitteln dei

vBPK-Nummer
Durch einen Klick auf die Meldu. .5 , kommen Sie direkt in das Fehlerprotokoll

des Datensatzes indem auch beschrieben wird, warum die-dBiginer nicht ermittelt
werden konnte.

Erreichbarkeit Tragen Sie hier die Teleformmer, Faxnummer,®lailadresse, etc. ein.

Beziehung Geben Sidier genauere Daten Uber die Beziehung zur entsprechenden Adresse ein.
Wahlen Sie dazu den gewilnschten Eintrag aus der Einblendliste. Naheres dazu, wie Sie
die Eintrage in solchen Einblendlisten andern oder neue Eintrdge hinzufiigen, lesen Sie
im AbschnittoDie Einblendliste AY YIF LA GSt a! NDSAGSY YAG +£S

Adressblock In diesem Feld sehen Sie den automatisch generiektinessblock.
Notizen Dieses Feld dient fiir weitere Notizen, die Sie zu dieser Adresse erfassen mochten.
Selektion Das Fel&elektiordient zur freien Zuordnung von Kategorien, die von keinem anderen

Bereich abgedeckt werden. Hier kdnnen beliebige Bezeichnungen angegeben und der
Adresse zugeordnet werden. Mehrfachzuordnungen sind moglich.

Zugeordnete

Viitalied Mit diesem Feld istmsichtlich welches Mitglied eimédressezugeordnet wurde.
itglieder
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Ansprechpartner

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns

Adressenverwaltung > Tennis Akademie Liste Funktionen
Basisdaten Ansprechpart. Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
ANSPRECHPARTNER
1 Herr ™ Mag.  Roger Federer Geschaf ¥ 43345-3245325  0000-343457653  federer@gmail.com
2 Herr ¥ Dr Steve Jobs Sektretz ¥ 345 -34598009 4234- 776959 jobs@hotmail.com

v

Bk

=[]

Die Registerkartdnsprechpartnebietet die Moglichkeit, Ansprechpartner fir die

jeweilige Adresse einzufiigen.
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Zusatzdaten

Bankdaten

Spendeniibermittlung

Spenden
Ubermittlung

Zusatzdaten

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung ~ Stammdaten

Adressenverwaltung > Tennis Akademie

Basisdaten Ansprechpart. Zusatzdaten Korresp.

ZUSATZDATEN

AddOns

Belege

Wird immer zuerst gefragt bevor der Bankeinzug gemacht wird.

Bankeinzug

®Ja ONein

Bank
Volksbank

1BAN
AT92386741220654

BIC
PMSPUTED

Kontoinhaber
Tennis Akademie Federer

Dokumente Webview

VORSCHREIBUNG

3 Sponsorbeitrag jahrlich 1 100,00

100,00

+ Neue Vorschreibung fiir alle = Vorschreibung I6schen fiir alle

WEBPORTAL Ry §

Benutzemame
1Federer

Passwort

Ds@vo
23.03.2022 09:40:07

aktueller Zugang versenden Benutzer fiir Webportal sperren

jeol

ih

AL

Mandant Datum Reihung
03.07.18 ®@FrsT ORCUR
Kundznkontonumms; Ust.Gruppe 09.05202216:19:18  Email info@hgisys
230092 Inland
09.05.202216:19:21  Email info@hgisys
FON Messags 1D

COA1E02B-7F08-1C44-8328-F65D87BICBER

FON Refarence D
AL
QRCODE
FONTYR
A

FON Zeitstempel

PRSI o100}
16.03.2018 12:48 TR
o]

FON Jahr FON Betrag
2017 500

Status der Ubermittlung
Ja + QR code erstellen

Zusatzdaten bietiedie Mdglichkeit, die Adresse anhand zuséatzlicher Eintrage genauer zu
definieren.

Waéhlen Sie hier die Art der Bankverbindung und geben Sie die bengtigten Daten ein.
(Diese werden dann im Modul Abrechnung fur das Tool EUROBBEAMERdet)

Wird nur ben6étigt, wenn man die Spenden absetzen kann.

Um eine erstellte Spende zu Ubermitteln, mussen Sie auf dem Mathelsserauf den
gewtunschten Datensatz gehen. AnschlieRend gehen Skeualtionen Spenden
Uibermitteln. Ob die Spende Ubermittelt wurde, sehen Sie im{P@itokoll, das Sie im
Reiter Zusatzdatehei Spendenibermittlungnden, dann klicken sie auf die drei skric
(Rot markiertium auf die FOMnsicht zu kommen.
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COA1E08B-TF(09-1C44-832B-F65DBTBYCBEB

FON Refarance |D

A3

FON Zeitstempel

16.03.2018 12:48

2017 500

Vorschreibung

= Vorschreibung léschen fiir alle

+ Neue Vorschreibung fiir alle

Webportal

QR Code

Es gibt insgesamt 4 Meldungen, die Sie bekommen kdnnen.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<SonderausgabenUebermittlung
xmlns="https://finanzonline.bmf.gv.
at/fon/ws/uebermittlungSonderausgabe
n"><MessageSpec>
<MessageRefld>C0OA1ED8B-7TF09-1C44
-832B-F650DBTBICEBEB</MessageRefld>

COA1E08B-TF09-1C44-832B-F65D8TBOCBBB

A3

<Timestamp>2018-03
B -16T12:48:00</Timestamp>
A‘ ‘ <Uebermittlungsart=s0</Uebermittlung

sart>  <Zeitraum>2017</Zeitraum>
<fMessageSpec=<Sonderausgaben
Uebermittlungs_Typ="A">
<RefNr=A3</RefNr>

FON Zeitstempel
16.03.2012 12:48

2017 500

<soapenv:Envelope xmlns:
E— soapenv="http://schemasxmlsoap.
Ja org/soapfenvelope/" xmins:

soapenc="http://schemas.xmlsoap.
org/soapfencoding/” xminsxsd="http:
[fwwwew3.0rg/2001/XMLSchema” xmlns:
xsi="http:/fwww.w3.
org/2001/XMLSchema-
instance"><soapenv:Header/=<soapenv:
Body><ns5fileuploadResponse xmlns:
ns5="httpsi//finanzonline.bmf.gv.
atffon/ws/fileupload"><ns5:rc>0</ns5:
re=<ns5:msg>XML-File wurde erfolgreich
&#252;bermittelt. Das File wurde nur
f&#252;r Testzwecke &#252;bermittelt!
Die Daten gelten nicht als eingebracht.
</ns5:msg></ns5:
fileuploadResponse></soapenv:

Die Spende wurde an das Finanzamt Ubermittelt (E)

Die Spenden wurden erneut an das Finanzamt Gbermittelt (A)

Die Spenden wurden beiffinanzamt storniert (S)

Die Spende wurde bereits Ubermittelt!
Bei Spendenibermittlung finden Sie den Typ, von dem es drei verschiedene gibt: (S) fur
Storno, (EJir Erstiibermittlung und (A) fir Erneute Ubermittiung. Dann kommt der
Zeitstempel, der festhglwann eine Ubermittlung stattgefunden hat. Das Jahr, gibt den
Zeitpunkt des Eingangs der Spende an. Bei Betrag finden Sie die Zusammengefasste
Summe diesr Adresse

In diesem Feld kann der Adresse ein Beitrag zugeordnet werden. Voraussetzung dafir
ist, dass Sie im Mod@&leitragebereits Beitrage definiert haben.

Mit diesem Button kann allen aufgerufenémressereinen Beitrag/VVorschreibung
zugeordnet werden.

Mit diesem Button kann allen aufgerufenémresserder Beitrag/VVorschreibung
geldscht werden.

Hier kdnnen Sie den Zugang flr die einzelne galrdlir das Webportal verschicken.
Einen Benutzer sperren, wenn er nicht mehr ins Webportal darf und ihn wieder frei
geben.

Gibt die ID der Adresse bekannt.
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Korrespondenz

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns a &s Q ll%
Adressenverwaltung > Tennis Akademie Liste Funktionen
Basisdaten Ansprechpart, Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
KORRESPONDENZ
12.04.2022  Sponsorenaquise Zurzeit werden Gber 30 Kinder und Jugendliche von unseren Jugendtrainern erfolgreich mit v

SMS/WHATSAPP

20012022 10:41:58 0049 650221654 IS
23.01.2022 10:47:07 0049 659231654 SMS
24.01.2022 11:02:44 0049 655231654 SMS
27.012022 133517 0049659231654 Whatsapp
30012022 13:52:37 0049 659231654 SMS
03.02.2022 10:29:24 0049659231654 ‘Whatsapp
PROTOKOLL
01042022 Protokoll Lauterach i

Das Registekorrespondenhbietet eine libersichtliche Darstellung des gesamten an den
jeweiligen Kunden/Lieferanten gerichteten Schriftverkehrs.

Um einen Eintrag im Detail zu sehen odebearbeiten klicken Sie einfach auf die

Schaltflach «# des entsprechenden Eintrages, die sich rechts eines jeden Listeneintrags
befindet.
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Belege

NGi | iiccorse M s Verwoltuog Stammdsten  Addons ) F1

+ Neve Adresse.

RECHNUNGEN 01.01.2022 10.05.2022 u

SPENDEN

KASSABELEGE

Kassabeleg abgeschlossen £uR

Das RegistedBelegebietet eine Ubersichtliche tabellarische Darstellung alter i
VereinsAssistant erfassten Racimgen Spenderund Kassabelegen den
Kunden/Lieferanten. Sie entspricht in ihrer Funktion dem Regigterespondenz

Es kann ein bestimmter Zeitraum ausgewahlt werden. Um einen Eintrag im Detail zu

sehen oder zbearbeiten klicken Sie einfach auf die Schaltfla « xdes
entsprechenden Eintragedie sich rechts eines jeden Listeneintrags befindet.
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Links

Das Registdrinksbietet eine Ubersichtliche tabellarische Darstellung aler i
VereinsAssistant erfassté&druppen,Zusammenkinfteleihstellungen, Projekte, Kurse,
Objekte, Aktivitaten, Freie Felder und Newslettier Adresse Sie entspricht in ihrer
Funktion dem Registé¢orrespondenz.

Alle im VereinsAssistant erstelltdnformationenwerden ausgefihrtUm einen Eintrag
im Detail zu sehen oder Zearbeiten klicken Sie einfach auf die Schaltflar + :des
entsprechenden Eintrages, die sich rechts eines jeden Listeneintrags befindet.

Mit dem Symbolij kann einelnfo wieder aus der Liste gelésciverden.

Gruppen

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a &5 Q ,“%

DATENSATZE GRUPPEN

1 Regionalliga Herren < i

Gruppenbietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamt@ruppen bei denen die
Adresse dabei isBeim Klick auf das Plus kdnnen Sie der Adresse eine Gruppe zuordnen.
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Zusammenkinfte

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a = 4 "‘L
Basisdaten Ansprechpart.  Zusatadaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE ZUSAMMENKUNFTE

1 Jahrest 05.20 BY G
5 Leistungsbesprechung 19.072022  Anwesend Y0
2 Grillfest 15.06.2022 oY m
+ Zusammenkunft hinzufagen

Zusammenkinftdietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesam#rsammenkiinfte
bei denen die Adresse dabei.iBeim Klick auf das Plus kbnnen Sie die Adresse einer
Zusammenkunft zuordnen. Bei Anwesend kdnnen Sie angeben, ob die Adresse
Anwesend war.
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Leihstellungen

.
hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns

Adressenverwaltung > hgi systemsIT 0G

Basisdaten Ansprechpart. Zusatzdaten Korresp. Belege Links
DATENSATZE LEIHSTELLUNGEN
2 Leihstellung 01.02.2022 leihweise

Riickgabe am ende der Mitgliedschaft vereinbart

Leitstellungenbietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamtagihstellungender

Adresse
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Projekte

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns

Adressenverwaltung > hgisystems IT 0G

Basisdaten Ansprechpart. Zusatzdaten Korresp. Belege

DATENSATZE PROJEKTE

12052015 23.052021 1

Links

FileMaker Schulung

Liste

Dokumente

1.000,00

Funktionen

Webview

Veranstaltung

laufend

Projektebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesaminojekte bei denen die

Adresse dabei ist
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Kurse

hg’ Infozentrale CRM

Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns

Basisdaten Ansprechpart.  Zusatzdaten

Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE KURS TEILNEHMER
5 13.02.2019  Sportveranstaltung
3 14.08.2019  Datenschutzschulungl Schulung zu der neuen
2 14.08.2019  Schwimmkurs Schwimmikurs fur Kinder i
KURS INTERESSENT
5 13.02.2019  Sportveranstaltung v
KURS REFERENT
4 15.02.2019  Tanzkurs h

Kursebietet eine lbersichtliche Datallung der gesamteurse bei denen die Adresse
Teilnehmer ist, Interesse hat und Referent ist
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Objekte

.
hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten

Adressenverwaltung > hgisystems T 0G

nsprechpart. Korresp.

DATENSATZE OBJEKTE

Belege

Dokumente

Funktionen

Webview

15
|
£

sin

Objektebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamt@bjekte die der Adresse

gehoren.
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Aktivitaten

hgf Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a & Q ,P.
Basisdaten  Ansprechpart.  Zusatadaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
DATENSATZE AKTIVITATEN

01.06.2022 Aufgabe Beachflag bringen offen v

Aktivitdtenbietet eine Gbersichtliche Darstellung der gesamten Aktivitatkm, Adresse
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Freie Felder

.
hg' Infozentrale CRM Finanzen

Verwaltung Stammdaten AddOns

Adressenverwaltung > hgi systems IT 0G

Basisdaten Ansprechpart.  Zusatzdaten Korresp. Belege

DATENSATZE FREIE FELDER

Links Dokumente Webview

Diese zehn Felder konnen in Ihrer Bezeichnung beliebig ver&ndert werden. Die
Feldbezeichnungen kénnen UbEinstellungerd Module/ Adresserunterschiedlich

definiert werden.
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Newsletter

. =
hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns a4 & Q 'l}
[ —— |
Basisdaten Ansprechpart.  Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
S8 E-Mailin Blackis SMS in Blackls
DATENSATZE SENDINBLUE P O m] 6

=[]

Newsletter - Aktuell

=]

Newsletter (Sendinblud)ietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesam&andinblue
Listender AdresseHier konnen Sie die Listen der einzelnen Adresse zuweisen.
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Dokumente

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns a &s Q 'l%

Basisdaten Ansprechpart, Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview

DOKUMENTE

23.01.2022 =

Bitte Ausweis hochladen

hgrsystems

Logo-

16.02.2022
hgisystems IT 0G
Offnen v

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller
zugeordneten Dokumentder AdresseEinDokumentkann mit dieem Button®® zur
Adressehinzugefiigt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac 7 in diesem Register

gelangen Sie zum Modul Dokumeniit diesem Buttor. I wird die gesamte Position
und der Datensatz geloschilit diesem Buttol2FFren kdnnen Sie das Dokument 6ffnen.

Mit diesem Buttoi= kénnen Sie angeben, ob das Dokument im Webportal dargestell
werden soll und ob es bearbeitet werden darf.
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Webview

hg‘ Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns
BASISDATEN ~ ANSPRECHPART.  ZUSATZDATEN KORRESP. BELEGE LINKS DOKUMENTE
MAP
Dammstrage
¥ Restaurants

BundesstraRe 28 Lauterach 69
fsellschaft’ W~

Q@
s H,{de(suam

BundesstraBe 28

6923 Lauterach
Gebaude -
i

lem Hotels | Dammsyop

g QWu\der Fliesen
g

]
Funktionen
WEBVIEW
Lauteraun mupain
Baaien e
Anmelden (Y4

19¢
Lisfern Lassel

Gastehaus Brugger

Ahstrag,

Homer @)
9 Hofle Transporte

Flurwed

Traugott
Feuerwel

@)
Hofsteigsaal 9

Bundesstrae 28,
6923 Lauterach

Centrum Humanicum 9
- Helga Forster
<

beey w|

Routenplaner Speichem Inder Nahe ~ Anmein Teilen 9Agen\ur Einzigartig
Smartphone SPAR
senden o Pyro.: & QExuudeDw osterstrae

Rummere z Weibenbis,

/' Anderung fiir "BundesstraBe 28" vorschlagen s “’a,o ®
S Apotheke am K28

Q,  Fehlenden Ort hinzufiigen T Montfortplatz Mag.. +

o [ Augenarzt Dr. Dollak Mikrofahrz
. Unternehmen hinzufiigen E-Scooter L

[l < Ebenen

3, S Xtz Mobelhau 23 gle_h B 980 8 b
Fotos Kartendsten ©2022  Osterrsich  Bedingungen  Datenschutz  Feedbackgsben  100mi—

rin

Mit diesem Register kann eMap, eineWebsite, ein FaceboeRrofil, ein Instagram
Profil, ein TwitterProfil, ein LinkedHProfil und ein XIN®rofilmit dem VereinsAssistant

verknupft werden. Jee Internetadresse, die Sie unter den Basisdaten/tkresse

eingegeben habemnyerdenin dieser Ansicht getffnet.
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Titel

Stammblatt »

Ansprechpartnerliste »

Auswertungen

Zahlreiche Auswertungsméglichkeiten stehen lhiterm 2 R dxfiressed 1 dzNJ
VerfugungAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful8tehezurick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Stammblatt >
Ansprechpartnerlists ?
Etiketten ?

Alle Datensatze kénnen vor dem Druck von Auswertungen nach eigenen Winschen
sortiert werden. Wie Sie Datensatze Sortieren lesen Sie W#gsDialogfenster
Sortieren

Geben Sie hier bei Bedarf embeliebigen Titel fur Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite ihres Berichtes aufgedruckt.

Mitteilung

Soll nur der aktuell gezeigte Datensatz oder sollen alle
aufgerufenen Datensdtze gedruckt werden?

Abbrechen || Alle || Aktueller |

Vor jedem Ausdruck einer Liste erscheint ein Dialog, ob alle oder nur der aktuelle
Datensatz gedruckt werden soll. Mit dem Beggéti dieses Dialoges erscheint eine
Seitenansicht dieser Liste.

DasAdresstammblatt fasst auf einer A4 Seite tbersichtlich alle wichtigen Informationen
zu eine Adressezusammen.

Die Adresslistéistet Ubersichtlich alle #nden oderLieferanten mit @r Adresse und der
Briefanredeauf.

Selektieren Sie mit dem BefeéBlicherjene Adressen, die Sie in einer Adressliste bzw.
Telefonliste ausgeben mdéchten. Nehmen Sie vor dem Ausdruck keine Selektion vor, so
werden alle zu diesem Zeitpunkt aufgerufenen Datensatze fir die Auswertung
herangezogen.

Seite77von 315



Durch Wahl der Funktionstasteilkgtten konnen Sie mit dem VereinsAssistant den Druck
Etiketten » von Adressetiketten auslosen. Eine Beschreibung dieser Funktion finden Sie unter dem
Modul Mitglieder Auswertungen
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Funktionenin Adressen

Korrespondenz schreiben

Uber dieSchaltflaché&orrespondenz schwird die aktuell aufgerufene Adresse ins
Modul Korrespondenz exportiergie konnen auswéhlen, ob Sie eine Korrespondenz
erweitern mochten oder eine neue erstelldas kann dann zwischen einem Bradier
einer EMail ausgewahlt werdenNéhere Informationen zum Modul Korrespondenz
erhalten Sie im ModuKorrespondenz

Tipp:Wenn Sie die Korrespondenz aisgil verschicken mdchten, sollten Sie nur die
Suchendie eine EMail hinterlegt haben.

Whatsapp senden
Die Schaltflach&/hatsappsendenermdglicht das Versenden von Informationen per
Whatsapp Bei der Zuordnung muss daftir natirlich eine Telefonnummer zum

WhatsappEmpfang angegeben werden.
(Add-On WebSMS)

SMS senden

Die Schaltflach&€ MS sendearmdglicht das Versenden von Informationen per SMS. Bei
der Zuordnung muss daflr nattrlich eine Tetefummer zum SM&mpfang angegeben
werden.

(Add-On WebSMS)

Spende erstellen

Mit der Schaltflach&pende erstellekdnnen Sie fur diaktuell aufgerufeneéddresse
oder fir alle aufgerufeneAdressereine Spendeerstellen.

vBPKNr ermitteln
Damit Sie die vBPNr ermitteln konnen muss der Vorname, Nachname und das

Geburtsdatum ausgefiihlt sein bei der Adresse.
(Add-On- mit Schnittstelle zum Osterr. Finanzamt)

Spenden Ubermitteln

Hier kdnnen Sie Spenden ans Finanzamt tbermitteln
(Add-On- mit Schnittstelle zum Osterr. Finanzamt)
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Spenden stornieren

Hier kann eine Ubermittelte Spende wieder storniert werden.
(Add-On- mit Schnittstelle zum Osterr. Finanzamt)

Rechnungerstellen

Mit der Schaltflach&E erstellekonnen Sie fir diaktuell aufgerufenéddressender fiir

alle aufgerufenenAdressereine Rechnung erstelletWenn Sie die Vorschreibung
SNEGStEtSY YI OKGSY YNaasSy {AS aaAidod+x2NEOK
Tipp:Wenn Sie die Vorschreibung erstellenr fir die aktiverAdressereine Rechnung

erstellen.

Mitglied erstellen

Mit der Schaltflachéitglied erstellenkann flr dieaktuell aufgerufeneddresseein

Mitglied erstellt werden

Doubletten anzeigen

Zeigt alle Dubletten deAdressmoduls
Alle Webportal Zugange versenden

Hier kdnnen Sie fur alle aufgerufenen Adressen den Webportal Zugang verschicken.
Tipp:Sie kébnnen den Webportal Zugang nur versenden, wenn eMaibhinterlegt ist.
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Definition

I TGAGAGNGSY

DasModul Aktivitaten dient zur Erfassung und Verwaltung von Aktivitaten.
Jedeeingetragene Aktivitat kann einem Mitarbeiter zugeordmetrdenoder flirs

Webportaleinem Mitglied oder Adressgannterminiert werdenund auf
Ubersichtlichen Listen ausgedruckt wen.

Basisdaten

.
hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung  Stammdaten AddOns
Basisdaten Kalender Links
AUFGABE AKTIVITAT
@intern O extern (Webportal) Aufgabe

offen

1 Mathias Humml Kurzbeschreibung [ Betreff
Mitgliedsbeitrag versenden

Personlich
‘atizan

Hallo Mathias,

1 " Mathias Humml
Ich habe den Mitglieds und Sponsorenbeitrag erstellt.

e———y Bitte Priifen und 2n die Mitglieder senden.

= vielen Dank

o Kassier

200422
Ganztags [
e — B teminum
20,0422 15:00:00
B teminum
200822 16:00:00

urde gepruft
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Anlegen einer
Aktivitat

Erfasst von
Aktivitat fur

Aktivitat

hg, Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung  Stammdaten AddOns

Aktivititverwaltung > Bitte Vereinstreffen organisieren

Basisdaten Kalender Links

AUFGABE

Ointern @ extern (Webportal)

% Mathias Humml

1

Telefon Mitglied

0043 5574 615778
0043 6645361551

0043 5574 615779

info@vereinsassistant.at

1 7 Mathias Humml
Telefon

12.04.22

AKTIVITAT
Aufgabe
erledigt

Bitte Vereinstreffen organisieren

Notizen
Mitglieder Einladen

Essen Organisieren
Anwesenheitsliste
Eintrittsgebuhr einsammeln
Protokell schreiben

Ganztags
12.04.22
12.04.22

Treffen war erfolgreich

Im Register Basisdaten werden die grundlegenden Informationen zu einem Datensatz

erfasst.

Mit der Schaltflachéeulegen Sie einen Datensatz flr eine neue Aktivitat an.

Im BereichErfasst von Zu Erledigen vowird angegeben, wer die Aktivitat erstellt hat

und fir wen die Durchflihrung vorgesehen ist. Aktivitaten kdnnen von Benutzern erstellt
und an Benutzer vergeben werdetlie zuvor unteBenutzerangelegt worden sindder

furs Webportal fur Mitglieder oder Adressen

Im BereichAktivitat wird die Aktivitat definiert. Tragen Sie dazie ért, den Status, den

Termin sowie die Uhrzeit ein
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Kalender

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns
Aktivititverwaltung > Bitte Vereinstreffen organisieren + Neue Aktivitat
BASISDATEN KALENDER LINKS
KALENDER

Andreas Huber

() R0 O Wi 2022 ~

So Mo Di Mi

1. Mai 2 3 4
8 9 10 n
15 16 7 18
22 23 24 25

Hierkdnnen Sie einen Kalender hinterlegen.

Liste Funktionen

SDrucken Woche Monat Terminiibersicht (=

Do
5

Fr

6

N
&

sa
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Verwaltung Stammdaten  AddOns

Aktivitatverwaltung > Bitte Vereinstreffen organisieren Liste Funktionen

BASISDATEN KALENDER LINKS
ZUORDNUNG
Protokoll-Nr Protokoll Name
3 v Protokoll M
Projek Projekt Nama
1 v FileMaker Schulung v
3 v Datenschutzschulung v

Im Reiter Link&kdnnenJe die Aktivitat einenProtokoll einem Projektoder einemKurs
zuordnen
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Dialogfenster
Aktivitaten

Titel

Liste nach Mitarbeitern »

Liste nach Datum »

Stammdaten »

Hinweis

Auswertungen

Wahlen Sie die SchaltflacBeuckenan, um zum Druckdialog fur Aktivitdten zu
gelangen: Liste nach Mitarbeitern, Liste nach Datum und StammBlit.
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

X

Was mochten
Sie drucken?

Liste nach Mitarbeitern b
Liste nach Datum ?
Stammdaten .

ABBRECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf einen beliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite ihres Berichtes aufgedruckt.

Mit dieser Schaltflache wird eine Liste aller Aktivitdten sortiert aehutzer gedruckt.

Mit dieser Schaltflache wird eine Liste ausgedruckt, die alle Aktivitaten sortiert nach
Datum anzeig

Mit dieser Schaltflache wird ein Stammblatt der aktuellen Aktivitat ausgedruckt

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schalffléehetzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Im ModulKorrespondenwird die Korrespondenz, die Sie mit Mitgliedern, Kunden und
Lieferanten fuhren, erfasst und verwaltet

Definition

Korrespondenz

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns [ I N "’%
Korrespondenz > Digitalisierungstreffen ~+ NeuerEintrag Liste Funktionen
Korrespondenz  Empfanger (1) Links
BASISDATEN E-MAIL TEXT
1 Digitalisierungstreffen
Datu Anrede
10.04.22 <<Briefanrede>>
Oprief ®EMail Jeder Verein oder Verband hat andere Anforderungen in der

Administration. Daher erhalten Sie unsere Produkte wahlweise als

Absender Standard oder als individualisierte Losung.

1 ¥ Mathias Humml
wir helfen, die Vereinsprozesse zu digitalisieren und entwickeln
Workflows fir die Zukunft.

Mit dem Vereil 7.0 Sie spals am Verwalten!

TEXTBAUSTEINE
15 Y Betreff

What is Lorem Ipsum?

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting
industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text
eversince the 15005, when an unknown printer took 2 galley of type and
scrambled it to make a type specimen beok. It has survived not only five
centuries, but also the leap Into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the 1060s with the release
of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more recently
with desktop publishing software like Aldus PageMaker including
versions of Lorem Ipsum.

Whv dn we use it!

Textbaustein ibernehmen 13 " signaturvon Obmann

PLATZHALTER ANHANG
Test.txt o
Webportal_Handbuch.pdf o

i R ’ .
VereinsAssistant.png o

Mit der Schaltflaché&leulegen Sie einen Datensatz fir ein neues Schreiben an. Dies
kann ein Brief oder ein-Kail sein. Nach der Anlage eines neuen Datensatzes wird
automatisch fur jedes Dokument eine fortlaufende interne Verwaltungsnummer
eingetragen.

Naturlich kann dsModul Korrespondenkeinevollwertigeprofessionelle Text
verarbeitung ersetzen. Aber durch den Einsatz von Textbausteinen, der automatischen
Adressenerzeugung, der automatischen Erzeugung der Anrede, bequemen
Einblendlisten und einigen hilfreichen Formatierewgrkzeugen (siehe Abschrite
Formatierungsleistades Kapitelg\rbeiten mit VereinsAssistantlassen sich die meisten
Anforderungenausrdachenderftillen.
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Datum

Brief ® E-Mail

Absender

Notizen

Betreff

Hinweis

Anrede

Text

E-Mail Signatur

Signatur

Text nach
Signatur

Anhang

Textbausteine

Platzhalter

In das Feldatumwird bei Anlage des Schreibens automatisch das Erstellungsdatum
eingetragen. Dieses Datum kann geandert werden.

Hier legen Sie fest, um welche Art von Schreiben es sich handelt. Diese Auswahl dient
der Bestimmung der entsprechenden Druckausgabe.

Durch Anwahl dieses Feldes erscheint eine Liste mit Mitarbeiternamen zur Auswahl. In
diesem Auflappment greifen Sie auf jene Personateh zu, die Sie zuvor im Modul
Benutzedefiniert haben.

In diesem Feld kdnnen zusatzlidietizenfestgehalten werden.

Geben Sie im TextfeBetreffden gewlinschten Betreff fiir das Dokument ein. Mit Hilfe
des Textlineals (siehe Abschritie Formatierungsleisteles Kapitel$\rbeiten mit
VereinsAssistartkonnen Sie den Betreff nach lhren Wiinschen umgestalten (Fett,
Unterstrichen, Kursiv usw.)

Im Betreff diirfen keine Sonderzeichen enthalten sein da ansonsten keine Dateien
erstellt werden kdnnen. Sonderzeichen silhdk Y F K a F b

Im FeldAnredewird automatisch die Anrede des Empfangers oder Ansprechpartners aus

dem ModulAdressen oder Mitgliedezingesetzt. Diese Anrede kann beliebig geandert
werden.

Schreiben Sie in das Fdldxtlhren individuellen Brieftext oder fliigen Sie Textbausteine
ein.

Sie kdnnen in defiextbausteinereine EMail Signatur anwenden und diese hier
verwenden.

Feld fiir die Unterschrift in einer Korrespondenar fir den Typ Brief
Text nach der Unterschrijfz.B. Anlagemur fir den Typ Brief

Wenn Sie die Korrespondenz als Email Typ hinterlegt h&ibemen SieAnhange
hinzuftigen.

Um einen Textbaustein auszuwah|d&hicken Sie in das Feld das die Nummer des
Textbausteins anzeigt. Im Aufklappmeni werden die verfligbaren Textbausteine
angezeigt. Wahlen Sie den gewiinschten Textbaustein aus, der in Ihr Schreiben
eingesetzt werden soll und fligen $i@ mit der Schaltflélee Textbaustein tbernehmen
an der letzten Cursorposition eilm Modul Textbausteine kdnnen Sie diextbausteine
andern und hinzufuigerNatirlich kbnnen aucmehrere Textbausteine in einem
Dokument kombiniert werden.

Um einenPlatzhalterauszuwahlepklicken SielasAufklappmeni im Feld an und hier
werden die verfugbaren Platzhalter angezeWtihlen Sie den gewiunscht@&tatzhalter
aus, der inlir Schreiben eingesetzt werden soll und fligenit8ienit der Schaltflache
Ubernehmeran der letzten Cursorposition eiNatiirlich kénnen auch mehrere
Platzhalterin einem Dokumenterwendetwerden
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Empfanger

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a & Q ,P.
KORRESPONDENZ EMPFANGER (7) LINKS

EMPFANGER: 7

Mitglied Hauptkontakt Mathias Humml info@vereinsassistant.at )
Mitglied Hauptkontakt Alen Baric baric@hgisystems.com ]
Mitglied Hauptkontakt Ahmet Genc genc@hgisystems.com )
Mitglied Hauptkontakt Thomas Hasler L)
Mitglied Hauptkontakt Delia Sinz delia;sinz@hgisystems.com )
Mitglied Hauptkontakt Luca wild wild@hgisystems.com L)
Mitglied Hauptkontakt Kevin Kienreich )

Im BereictEmpfangeiordnen Sieder Korrespondenginen Empfanger zu.
Voraussetzung ist, dass der Kunde/Lieferant oder Mitglied bereits im Matiessen
bzw. Mitgliederangelegt wurde.

Umeinen neuen Empfangdiinzuzufiigenklicken Sie auf die Schaltflact . Es

erscheint ein Mitteilungsfenster und danaein Abfragefenster, in dem Sie einen
Suchbegriff eingeben kénnen, z.B. den Namen, den Firmennamen oder nur einen Teil
des Firmennamens, die PLZ oder den Ort. Bestatigen Sie die Suche mit ddraStaer

Es werde alleBEntrage angezeigt, die den eingegebenen Suchkriterien entsprechen.
Wird der gesuchte Datensatz im Suchfenster angezeigt, dann wird dieser durch klicken
RS NJ ¢Ubginétnedn | dzil 2 Y didiKbréegpsndehigbernommen Hier kénnen

Sie zur einzelneKorrespondendes Empfangersavigieren und nudie von dieser

Person drucken oder verschicken.
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Empfangerdetails

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a4 & Q

Korrespondenz (Empfnger) > Mathias Humml Funktionen

Korrespondenz

BASISDATEN ERIEF-, FAX-, EMAILTEXT

Batreff

Digitalisierungstreffen

Sehr geehrter Herr Mag. Humml,

JederVerein oder Verband hat andere Anforderungen in der
Administration. Daher erhalten Sie unsere Produkte wahlweise als
e Standard oder als individualisierte L6sung.

Wir helfen, die Vereinsprozesse zu digitalisieren und entwickeln
o Workflows fur die Zukunft.

Mit dem i 7.0 Siespalk am Verwalten!

hgi systems IT 0G

Bundesstrale 28, 6023 Lauterach
T +43557461577-1

£  humml@hgisystems.com

Test.txt

Webportal_Handbuch.pdf

Hier haben sie eine Detailansicht flr die Empfangerdetails
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Auswertung Empfangerdetails

Wahlen Sie die Schaltflacbeuckenan, um das Dokument auszudrucken. Es 6ffnet sich

= ein Dialogfenster mit der Auswahl der verschiedenen Ausdruckmdglichkeiten
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Lego aufdrucken

L]
Korrespondenz @ >
Empfangerliste >
ABBRECHEN
Korrespondenz (@ » Wenn Sie Typ-Mail ausgewdahlt haben kdnnen Sie hier die aktuelle Korrespondenz
verschicken.
Empfangerliste > Hier konnen Sie von der aktuell aufgerufenen Korrespondenz eine Empféangerliste
drucken.
Was mochten
Sie drucken?
Lego aufdrucken
L]
Korrespondenz <
Empfingerliste 2
Brief mit Mitgliederausweis ?

ABBRECHEN
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Korrespondenz B2 » Wenn Sie Typ Brief ausgewahlt haben kénnen Sie hier die aktuelle Korrespondenz
ausdrucken.

Empfangerliste » Hier konnen Sie von der aktuell aufgerufenen Korrespondenzkgimgangerliste
drucken.

Brief mit Mitgliederausweis > Hier konnen Sie die aktuelle Korrespondenz mit einem Mitgliederausweis ausdrucken.
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Links

hgi Infozentrale

CRM Finanze Verwaltung Stammdaten

Korrespondenz  * Digitalisierungstreff

KORRESPONDENZ EMPFANGER (7) LINKS

ZUORDNUNG

e Projekt Name
1

v FileMaker Schulung

~  Datenschutzschulung

Im Reiter Link&dnnenSe der Korrespondengin Projekt oder ein Kurauordnen

AddOns

+ Neuer Eintrag

Liste

Funktionen
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Auswertungen

Wahlen Sie die Schaltflacbeuckenan, um das Dokument auszudrucken. Es 6ffnet sich

= ein Dialogfenster mit der Auswahl der verschiedenen Ausdruckmdglichkeiten
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

o oz Was mochten
Sie drucken?

L
Korrespondenz B >
Korrespondenz Liste ?
Brief mit Mitgliederausweis ?
ABBRECHEN
Titel Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als

Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

mit Logo Wabhlen Sie hier aus, ob das Dokument mit oder oWieesinslogayedruckt werden soll.
drucken

Korrespondenz @ > Mit dieser Schaltflacheird die aktuelle Korrespondemgeschickund wenn bei lhnen
hier dieses Zeich¢Z4 angezeigt wird wir die Korrespondenz gedruckt

KorrespondenzListe > Mit dieser Schaltflache wirdine Listealler Korrespondenz gedruckt.

L , , Mit dieser Schaltflache wirdie aktuelle Korrespondenz mit einem Mitgliederausweis
Brief mit Mitgliedsausweis >
ausgedruckt.
Hinweis Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor
dem Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schaltfiéeken | am
linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialogmit dem ein Drucker ausgewahlhd der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition

t NBG212¢ ¢

Das ModuProtokolldient zur Erfassumund Verwaltung von Protokollen

Bei pdem Protokoll kdnnen Sie verschiedePtokollPunkte und Aufgaben eintragen.
Zudem kann jedes Protokoll einem Sachbearbeiter und einem Projekt zugeordnet
werden.Nach der Fertigstellung des Protokolls kann es an verschiedene Empfanger via
Mail verschickt werden.

Protokoll

[+ | R—— I R e ————— | e 1in

BASISDATEN EMAIL
Protokoll zur Vorstand: g 1
tera Protokoll
=
04.20. Bitte dieses Protokoll bei der nachsten Vorstandssitzu g mit bringer
Sitzung
as Hur

PROTOKOLL - PUNKTE

mmi begraft alle Vereinsmitglieder.

Protokoll der letzten VST -

Der Abschiedsabend fur Herr O I
Heren nach dem

Protokoll der

Das Protokoll wurde vom Vorstand fr in Ordnung befunden.

s Postaingang @

Mit der SchaltficheNeulegen Sie einen Datensatz fiir eieues Protokollan.
Im BereichBasisdaterkdnnenSie cs ProtokoleinemSachbearbeiter oder einem

Projektzuordnen, ebenfalls konnen Sie das Datum, den Ort, die Bezeichnung und die
Kategorieangeben. 4+
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BeiEmpfangekodnnen Sie mit den entsprechenden Tasten, die Empféanger hinzufiigen
oder wieder entfernerund angeben, ob Sie Anwesend waren oder nicht

Im BereichEmailfinden Sidnformationendariiber ob das Protokoll schon als Email
versendet wurdeund Sie kéinen dort den Email Text angehen

Im Bereich ProtokofPunktegeben Sie die einzelnen Protokoll Punkte an.
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Aufgaben

Infozentrale CRM

hgi

Protokoll > Protokoll zur Vorstandssitzung
PROTOKOLL AUFGABEN
AUFGABEN
1
2

Finanzen

Verwaltung Stammdaten  AddOns

Neuer Vorstand

Der neu gewahlte Obmann soll auf die Homepage eingebunden werden

Interne Aussendung

Der neu gewihlte Vorstand soll die Mitglieder Gber den Wechsel des Vorstands.
informieren.

1

<

15062022

offen

1

<

15.06.2022

offen

Liste

Funktionen

Mathias Humm!

Mathias Humml

Hier kénnen Sie Aufgaben den Personen zuteilen., die einen

1ia

=
3
0

B

=[]

=]

Benutzer haben.
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Dialogfenster
Aktivitaten

Titel

mit Logo
drucken

Protokoll @ >

Hinweis

Hinweis

Auswertungen

Wahlen Sie die Schaltflacbeuckenan, um dadrotokollauszudruckemder zu
verschickenAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful8tehezuriick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Protokoll

®
g

ABBRECHEMN

Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Wabhlen Sie hier aus, ob das Dokument mit oder ohne Vereinslogo gedruckt werden soll.

Mit dieser Schaltflache wirdas aktuelle Protokousgedruckund Sie kénnen danach
auch noch die Aufgaben druckedie Aufgaben kdnnen nicht verschickt werden

Wahlen Sie in den Druckdialogen die Schaltfl:2hechts neben dem Berichtsnamen
aus, dann wird der gewiinschte Bericht im FFmat ausgegeben.

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schalffiéefetzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition

Empfanger

Belegdaten

Positionen

CAYLIYISY
l 6 NBEORY dzy 3

Das ModulAbrechnungn erfasst und verwaltet alle Rechnungen und Gutschriften. Auch
Mahnungen werden in diesem Modulwvealtet.

Basisdaten

hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns |, Q ,P.

Rechnungverwaltung > 220015 + Neuer Eintrag
BASISDATEN ZUSATZDATEN ZAHLWESEN EUROBEAMER LINKS
EMPFANGER BELEGDATEN

e Mathias Humml 220015 Rechnung
120422 Ja  ® Nein

EUR Ja @ Nein

Herr 3 7 14

POSITIONEN

Q 9 Aufnahmegebiihr 1 0 25,00 2500 T

+ Neue Position fiir alle. 25,00

Unter dem Register Basisdaten geben Sie die grundlegenden Informationen zum
jeweiligen Beleg ein.

Im BereickEmpfangemird der Beleg einem Mitglied oder Adresse zugeordnet.
Voraussetzung ist, dasasiMitgliedbereits im ModuMitgliederangelegt wurdedas
gleiche gilt fur Adresséseben Sie diklitglied-ID direkt in das Feld ein oder wahlen Sie

das Mitgliedmit Hilfe der Taste * und dem aufgerufenen Suchdialags. Sofern Sie
zur jeweiligen Adresse Ansprechpartner angelegt haben kdnnen diese tber das Feld
AnsprechplDin die Anschrift tbernommen werden.

Fir jeden neuen Beleg wird automatisch eine fortlaufende Belegnummer vergeben.
Auch die Eintrage in den Felddbatum Wahrung Zahlungskonditionen, USt,
Zahlunggielerfolgen automatisch, sofern diese Informationen bergitslen
Einstellungereingestelltsind.Im FeldTyp kann die Belegart anhand einer Einblendliste
ausgewahlt werden. Bei Bedarf kann ein anderer Name fir den Beleg vergeben werden,
z.B. fur den Ausdruck einer Pro Forma Rechnung.

Artikel kdnnen aus dem Artikelstamm im Modirtikel oder als freie Eingabe ohne

Angabe einer Artikelnummer fur den jeweiligen Vorgang erfasst werden. Geben Sie die
Artikelnummer direkt in das Feld ein oder wahlen Sie den AntikieHilfe der Tast @
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und dem aufgerufenen Suchdialags.Das gleiche gilt fur Beitrage diese mussen aber
im Modul Beitrage hinterlegtseia A G RSY . dzid2y oabSdzS t2aAdA
fur alle aufgerufeneiRechnungemine neue Position ibernehmen.

Menge und Im FeldMengewird die Anzahl der Artikeitrageingetragen, die fur einen Beleg

Rabatt vorgesehen ist. Die Gewahrung eines Rabatts auf einzelne Atkehgerfolgt durch
die Eingabe eines prozentuellen Wertes in das Reloatt Der Rabatt wird unmittelbar
vom Preis abgezogen.

Nach der Erfassung eines ArtikBlsitragswird darunter automatisch ein neuer
Datensatz angelegt, in dem weitere Positionen erfasst werden kénnen.

Loschen Klicken Sie auf die Tagterechts in jeder Zeile, uminenArtikelBeitragaus dem Beleg
zu l6schen.
Steuersatze Mit klick auf diesen Butto=  bei Positionezhen Sie noch eine Auflistung, wie viel

Umsatzsteuer bezathiverden muss

Seite99von 315



Zusatzdaten

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stommdaten  AddOns LI = SN '&
Rechnungverwaltung > 220004 + Neuer Eintrag Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Zahlwesen Eurobeamer Links
ZAHLUNGSZIEL BETREFF | BRIEFANREDE
Bank Betreff
1 ¥ Sparkasse Mitgliedsbeitrag 2022

Sehr geehrter Herr Mag. Humml,

3% Skonto innert 7 Tagen, 14 Tage netto.

TEXT (EINLEITUNG / SCHLUSS)
1 Rechnungstext vor
extbaustein Einlsitung
E-MAIL wir erlauben uns, den folgenden Beitrag in Rechnung zu stellen:

info@vereinsassistant. at

17 Rechnung

Liebes Mitglied, 2 Rechnungstext nach
im Anhang findest du die Rechnung des Mitgliedsbeitrags mit der bitte, Textbaustein Schluss
diesen einzuzahlen. Vielen Dank fiir Ihre piinktliche Bezahlung.
Vielen Dank!
Der Kassier
ANMERKUNG
WEITERE TEXTBAUSTEINE
9 Einzugsermachtigung
Wie telefonisch besprochen, sende ich Ihnen im Anhang die
Einzugsermachtigung.
Bitte senden Sie uns dieses unterschrieben zuriick.
Mit freundlichen Graken,
Mathias Humml
PLATZHALTER

Platzhalter
<<Adressblock>>

Unter dem RegisteZusatzdaterkbnnen Sie fir Rechnungend Gutschriften, in den
TextfeldernEinleitungstext, Schlusstextd Zahlungszietinen Begleittext eingeben
sowie Details zuZahlung eintragen.

WennSieim Modul Textbausteinel'exte definiert habekdnnenSie diese hier

Ubernehmen
Betreff Hier kdnnen Sie einen Betreff flr Inre Rechnadgr Gutschriftangeben
Text Wenn Sie auf die Schaltflache links des Einleitungsfeldes klicken, werden die

(Einleitung/SchiugsVorhandenen moglicheRinleitungstexteur Auswahl angezeigBeachten Sie aber, das
allevorherigen Eingabeim dem entsprechenden Fetgeldscht weden.

Zahlungsziel frei  Unter diesem Feld kdnnen Sie Bahlungsziel fredgingeben
Briefanrede Die Briefanredevird automatischaus der Briefanreddes Empféangers oder

Ansprechpartners aus dem ModdtressenMitglieder oder Ansprechpartner
eingesetzt. DiBriefanrede kann beliebig geéndert werden.
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E-Mail

Anmerkungen

Weitere
Textbausteine

Platzhalter

Hier konnen Sie den Email Text hinterlegen, sehen ob gesendet worden ist und die E
Mail sehen.

Im FeldAnmerkungerkénnen Sie zusatzliche Informationeum Beleg vermerken. Das
Feld ist nicht auf die angezeigte Grol3e begrenzt, d.h. mit zunehmender Textmenge
vergroRert sich auch das Textfeld. Sobald Sie das Textfeld verlassen nimmt das Feld
wieder seine urspringliche Grof3e an.

Hier kdnnen Sie weitere Textbausteine zum Einleitung, Schluss und Email Text
hinzuftgen.

Um einenPlatzhalterauszuwahlepklicken SielasAufklappmenl im Feld an und hier
werden die verfugbaren PlatzhaltangezeigtWahlen Sie den gewinscht@&tatzhalter
aus, der in Ihr Schreiben eingesetzt werden soll und fugeinisiait der Schaltflache
Ubernehmeran der letzten Cursorposition eiNatirlich kénnen auch mehrere
Platzhalterin einem Dokumentverwendetwerden.
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Zahlvesen

hgl Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns m & Q ,P.
Rechnungyerwaltung > 220015 + Neuer Eintrag Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Zahlwesen Eurobeamer Links
EMPFANGER ZAHLUNGEN
Mitzlied ID Adress ID Ansprechpartner ID
a <
Adresshlock
Herr

Mag. Mathias Humml, MBA
Bundesstraflie 22
6923 Lauterach

b
info@versinsassistant.at Rechnung bezahit Rechnung bezahit ALLE
offenen Saldo als Zahlungsdifferenz ausbuchen
BELEG

Rechnungsnummer

220015

Datum
12.04.22

Rechnungzbatrag

25EUR

Wahrung / Kurs
EUR

Bank
Sparkasse

Zahlungsart
Bankaberweisung

Zahlungskondition Tage Prozent
K 3
ONLINE ZAHLUNG
Netto Tage
14 Payrem Status
Payrexx Paylink
MAHNUNG https://hgisystems.payrexi.com/?
status
offen
Uberfallg ohne Toleranz vom RE-Datum
2

Uberfsllig mit Toleranz [14] vom RE- / Mahndatum
- QR-Code erstellen Payrexx Link erstellen
Mahnststus D
Mahnstatus erhhen
1 5 rist 1

Mahndstum 1 pesen 7
5,00 14
Mahndatum2 pesen? 7
7,00 14
tahndatum3 2 Frist3
14
Mahndatum 4 Spesen+ Frists
14

Unter dem RegisterZahlwesenkdnnen Sie lhre Rechnungen und lhre Mahnungen
verwalten. Offene Salden sind hier ersiait und bezahlte Rechnungen kdnnen als
a6 ST khusdeliuchtverden.

Empfanger Hier wird der Empfanger détechnung dargestellt.
Beleg Hier werden die Basis Informationen der Rechnung dargestellit.
Mahnung Im Feld Status wird angezeigt ob die Rechnung offeitweise offen, bezahlt oder

storniert ist. Bei Uberfalligen Rechnungen wird die Anzahl der Tage der Uberfalligkeit
sowie der Mahnstatus angezeigt. Der Mahnstatus erhdht sich automatisch nach Ablauf
der angegebenen Fristen; mit der Tad#ahnstatus erhdéherkann der Mahnstatus
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Zahlungen

Rechnung bezahlt

Rechnung bezahlt ALLE

offenen Saldo als
Zahlungsditterenz ausbuchen

OnlineZahlung

manuell erhéht werdenDie Mahnspesen werden dem falligen Betrag automatisch je
nach Mahnstufe zugerechnet.

Im Bereich Zahlungen werden alle Zahlungseingdnge zu offenen Rechnungen erfasst.
Hier konnen auch Teilzahlungen verwaltet werden.

Die TastdRechnung bezahitigt im Bereich Zahlungen eine zusatzliche Zeitelem noch
offenen Restbetrag ein. Diahlungsart kann anhand einer Einblendliste ausgewahlt
GSNRSYy®d® 5SNI {GFGdza RSN wSOKydzy3d 6ANR | dzF

Im Bereich Zahlung kénnen Sie Rechnunguchhandisch eingeberes reicht wenn Sie
das Datum und den bezahlten Betrag angeben

Mit der TasteRechnung bezahlt All@nnen alle aufgerufenen Rechnungen auf bezahlt
gestehlt werden.

Mit Hilfe der Tasteffenen Saldo als Zahlungsdifferenz ausbudtieamen Betrage
ausgebucht werden, deren Eingang nicht mehr zu erwarten ist.

Beim ButtonQRCode erstelleRdnnen Sie den QR Code fiir Online Zahlung erst@lein.
PayrexxLink erstellefkénnen Sie den Payrexx Link erstellen mit QR Code fir Payrexx.
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Eurobeamer

Erstellen Sie Lastschrifind Uberweisungsdaten aus Iim&andardDatenformaten:

Lastschriften
Excel, C5V, EDIFACT(DIRDEE)
DBF V2, DTAUS
EDIFACT (DIRDEE), SEPA
DTAUS DTAZV

Uberweisungen

Sl Lo EDIFACT(PAYMUL)
. DTAUS
EDIFACT (PAYMUL) JTAUS
DTAUS DTAZV

Bringen Sie die Buchungsdaten von der Bank in lesbare/weiter bearbeitbare Form,
blattern Sie in den Uberweisungen, machen Sie EgsWertungen:

Gutschriften
Excel, CSV,
DDTiFL]EE' EDIFACT(CREMUL)
e SEPA (camt.054)

Bildschirmdarstellung

Folgende Felder werdesusgegeben:

Buchungsdatum, Valutadatum, Belegart, Name, Kontonummer und BLZ des urspriinglich
Zahlungspflichtigen, Betrag und Wahrung der urspringlichen Zahlung, Zahlungszweck,
AuftraggeberReferenz, Grund der Rickuberweisung, Vorlagedatum und "Nicht

eingebst am™Datum, Spesen, Kontoauszugsnummer, BLZ und Kontonummer des
Empféangers, Erstellungsdatum der Banknachricht

Rucklastschriften

CSV, DBF CSsV, DBF
Excel Excel

Nach dem Aufruf von EUROBEAMIBERI Setup.exe wird das EUROBEAW&S
installiert (Standardverzeichnis\€rogrammé&ELROBEAM).
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Fur den VereinsAssistant missen noch folgende Einstellungen im EUROBEAMVER
vorgenommen werden. Starten Sie dazu das EUROBEAMERMIt Klick auDptionen
wird eine Maske ausgeklappt, in die Vorgabewerte fir die Konvertierung eingegeben
werden kdnnen:

Verpflichtende Angaben sind:
1 Kontowortlaut

Namen bzw. Firmenbezeichnung des Kontoinhabers
1 IBANBIC

IBANund BCdes Auftraggebers (Standardkonto, auf das die
Lastschriften gebucht werden bzw. von dem die Uberweisungen
getatigt werden sollen; in der Buchungstabelle kbnnen auch
alternative Kontonummern angegeben werden).

1 Bankkennung

EUROBEAME{RENnung des kontoflhrenden Kreditinstituts; wenn
nicht in der Auswabhlliste, bitte bei Ihrem Institut erfragen.

i CID/Kundennummer

= Glaubigernummer. Diese ist eindeutig und berecl8igtGeld von
anderen Konten einzuziehen.

Der Installationspfades EUROBEAMHERoOIs muss im VereinsAssistant in den
Programmeinstellungeim ReiterProgrammeinstellungeanter EurobeameOrdner

angeben werden. (StandardverzeichnidRtogrammé EUROBEAN (Angabe mit)

Aufgrund von Zugriffsberechtigungen ist es VereinsAssistant nicht immer méglich den
EUROBEAMER zu starten. In diesem Fall muss fiir die Konvertierung der EUROBEAMER
manuell gestaet werden.

Bevor der Eurobeamer genutzt werden kann, missen programmtechnisch noch einige
Dinge beachtet werden.

Das MandaDatum und die MandaReihung FRST oder RCUR) miissen im Modul
Mitgliederim ReiterMitgliederdatenausgefiillt sein
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.
hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns l! (=T 'l%

Mitgliederverwaltung * Mathias Humml + Neues Mitglied Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Korresp. Belege Links Dokumente Webview
ZUSATZDATEN FUNKTION

Vereinsprasident YW
Status
akdiv : Forderer Yo
Geburtsdatum B g
TR 50 Ehrenmitglied [
Spenden Dankschreibung
®Ja ONein
Spenden Absetzbarkeit VORSCHREIBUNG
OJa ®Nein

NR Zahlungsart  Mes utto
Kundenkontonummer UstGruppe N
231012 Inland - 1 Mitgliedsbeitrag - jahrlich 1 35 o

Eintrittsdatum

28.01.18

Austrittsdatum K

44,

Summe Beitrage

35,00

+ Neue Vorschreibung fiir alle = Vorschreibung Ischen fiir alle
+ Mitglied austreten

Bemerkung/Grund

WEBPORTAL aiv g
Banksinzug
@Ja OnNein Benutzemame
Mathiasl
Bank
Sparkasse Dornbirn Passwort
18aN
ATS2384291220602 DSGVO
16.02.2022 08:44:46
Bic
DOSPAT2D Verzeichnis

freigegeben

Kontoinhaber

HGI Systems IT 0G Akiueller Zugang versenden Benutzer fiir Webportal sperren

Mandsnt I
M1

Mandsnt Datum Reihung
010115 OFRST @RCUR
Feld

09.05.2022 14:50:11 Email info@verein  office@hgis

FON Message ID
C0D705D5-DAFE-3847-AA7B-50FOEFDERIAC

09.05.2022 14:50:30  Email office@hgis  info@verein

FON Reference ID
M1 -

FONTyp
s

QR CODE
FON Zeitstempel

05.03.2018 17:29:44

FON Jahr FON Betrsz
2017 255
VbPK

d0DcdIXRLWa]18CE/UGSK60xhA/RtyMmd JBEkocAe L plichaselsXsOLodk

+ QR Code erstellen

Danach knnen Sie Rechnungen erstellém ModulAbrechnungngibt es einen
eigenen ReitetEUROBEAMER
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. 3
hg’ Infozentrale cRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns aa qQ ll}

Rechnungverwaltung * 220004 =+ NeuerEintrag Liste Funktionen
Basisdaten Zusatzdaten Zahlwesen Eurobeamer Links
BANKDATEN EUROBEAMER

©Ja Onein

ES-F;;rkasse Dornbirn 10.05.22 000000220004 50 v
;923&4291220602

;(.)SP,"-.TZD

H‘G\ -Sys:t:ms ITOG

M1

Gutschrift  20.05.2022 000000220004 50 1
01.01.15 OFRST @RCUR
000000220004
EMPFANGER BELEGDATEN
el Rachne
1 " 22000
1 12.04.22
v 50,00
Adressblock Gesamt
Herr 0,00
Mag. Mathias Humml, MBA
Bundesstralle 28 Statu
6923 Lauterach bezahlt
Nein

Damit es beim Eurobeamer Export zu keinem Fehler kommt mussen einige Dinge
beachtet werden. Der Betrag darf nich ein. Alle Daten bei d&8ankverbindung
missen ausgeflllt sein.

Mit EUROBEAMERp®ertwird fur die aufgerufenen Abrechnungen eine EUROBEAMER
Datei m EUROBEAMHRstallationsordner erstellt.

Die Lastschriften werden nochnsah einem eigenen Fenst angezeigt und kénnesuf

ihre Richtigkeit Gberprift werden. Mit einem Klick auf Fertigstellen wird die
EUROBEAMHBAtei erstellt Die Dateimuss im Excelformat abgespeichert werden.
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EXPORT Lastschriften /

Adress-Nr.

L]

Vorname

Mathias

Mame

Hummil

Strasse

Bundesstralte 28

PLZ
6923

Durchfihrungsdatum

23.05.2022

BLE/BIC
DMSPUTZD

Ktnr./IBAN
ATO2384341220612

Betrag
35,00

Zahlungszweck

Mitgliedsbeitrag

Zusatzzeile 1

Zusatzzeile 2

Zusatzzeile 3

Zusatzzeile 4

Identifikaticnscode

000000220032

Rechnung-ID
220032

< 19 b

Uberweisung

ort
Lauterach

Alle anzeigen

GEFUMDEN: 19

GESAMT: 19

~
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Curabeamer

Dot

Damit das Feld Zahlungszweck automatisch ausgefullt ist, muss im Restgrdaten
der Betreff ausgefullt sein. Das F&ahlungszweckst ein Pflichtfeld.

Die ExceDatei die beim Eurobeamer Export erstellt wird, muss nun im Programm
EUROBEAMER in 8BPArile umgewandelt werden.

-+ EURO-BEAMER [P =)

—v2-Optionen
[[]v2: mit Umsatz-Satz 2

D I-LastschriftfUberweisungs-Optionen

Eingabe-Datei: | CMJSERSIMADIN POKOS HGIDESKTOPEXPORT_VAXLSX

Ausgabe-Datei:| C:USERSINADIN.POKOS. HGIDESKTOP\EXPORT_VA XML RoaR e | Sparkasse Dormbim

Kontonr/IBAN: lATDZZUGDZDDUDDDZZDZD

BLZ / BIC: DOSPATZD
Strasse:
Land, PLZ, Ort:
Status:
Zahl weck:
Einlesen der Auftrage... LI
Aufbereiten und Priifen der Daten... - -
Schreiben der Ausgabe-Datei... Zusatzzeilen:
FERTIG!

Buchungszeile (Empf.}:

Datum: | . . Belegart: 82

Teinehmerkennung:
Datenaustauschreferenz
MNachrichtenreferenz:

CID/ Kundennummer: Glaubigernummer
Kontaktperson:

Telefon Kontaktperson:

SEPA-Format: (=]

[C] DTAUS-Erweiterungsteile immer = Verw.zw.
—Log-Pfad

CAProgramData\EUROBEAN D

Zu beachten ist hier, dass jegliche Daten die in den Optionen (rechts im Bild) angegeben
werden, werden vom EUROBEAMER bevorzugt, ganz egal ob im VereinsAssistant andere
Daten stehen oder nicht.

Mit EUROBEAMERportwird eine EUROBEAMIERLtei in den VereinsAssistant
importiert. Mit einer Abfrage wd ermittelt, ob Sie Gutschriften oder Rickeshriften
importieren moéchten.

Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert die Bankdatei bekangelzen. Die
Datensatze werden in ein eigenes Fenster importiert und kénnen dort noshmal
Uberpriftwerden. Mit einem Klick auf Fertigstellen werden die Gutschriften bzw.
Rucklastschriften in der Abrechnung eingetragen.
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IMPORT Gutschriften

Lfd.-Nr.

Buchdatum

Belegnummer

ADRESSDATEN

MName

BLZ

Betrag

Zahlungszweck

EMPFANGERDATEN

Datenfeld

Datenfeld L

KI}I'IT.I}EIJEZIJEEI'IIJI'I'II'I'IEF

BLZ

Datum

Rechnungsnummer

WEITER

GEFUNDEN: 0

Valutadatum

Kontonummer

Kontenummer

GESAMT: 0

Wahrung

ABBRECHEM
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IMPORT Riucklastschriften g

Lfd.-Mr.
Buchdatum Valutadatum

Belegnummer

ADRESSDATEN

Name

BLZ Kontenummer

Betrag Wahrung
Zahlungszweck

Identifikatonscode

Grund Rickiberweisung

Vorlagedatum

Micht eingeldst am

Spesen

EMPFANGERDATEN

Kontoauszugsnumimer
BLZ Kontenummer

Datum

Rechnungsnummer

GEFUNDEN: 0 GESAMT: 0 W
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1 All jene Datensétze, die keiner Abrechgurugeordnet werden kdnnen, sind tiber den

. dzii G 2 yS ol &% SRy Sy 6 | drkdhikgliohleiNgtRedhAuSgsidurintery y
zugeordnet werden.

In den Portalen werden die Belege der Abrechnung angezeigt.

Weitere Informationen zum EUROBEAMER kdnnen Sie mdlflder EUROBEAMER
Installation nachlesen.
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Links

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns | s Q "%
Rechnungverwaltung > 220002 + Neuer Eintrag Liste Funktionen
BASISDATEN ZUSATZDATEN ZAHLWESEN EUROBEAMER LINKS
ZUORDNUNG
Projekt-ID Projekt Name
1 ~  FileMaker Schulung a
3 ~  Datenschutzschulung v
Objekt-ID Objekt Name
1 v ALl a

Im Reiter Links kdnnefie der Rechnungin Projekt, ein Kurs oder ein Objekiiordnen.
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Auswertungen

Mit der Schaltflach®ruckerhaben Sie die Moglichkeitiele unterschiedliche Berichte
™ auszudruckenAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful@tehezuriick. Es
werden awsschliel3lich diese Datensétze gedruckt.

X

Was mochten
Sie drucken?

O

Zahle t Code
O
Einzelrechnung @ >
Einzelrechnung Swiss QR ?
Rechnungsliste ?
Zahlschein A ?
Zahlschein B ?

Mahnung
Mahnung @ >
Mahnung Swiss QR >
Offene Rechnungen ?
Zahlschein A ?
Zahlschein B ?
ABBRECHEN
Titel Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als

Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.
Einzelrechnung (@ > Mit diesem ButtorkénnenRechnungn ausgedruckt werden.
Einzelrechnung swiss QR »  Mit diesem Button kénnen Sie die Rechnung fur die @zavucken.

BeimBetatigen dieses Buttons wird eifechnugsliste mit allgemeinen Informationen

Rech list .
schnungsliste 2 wie (BeleglID., Empfanger, Datum, Status, Betragfto und Betrag bruttpgedruckt.
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_ Hierwerden Rechnungemit einemEUZahlschein am unteren Teil des Blattesiruckt.
Zahlschein A%
(A4 hoch)

Beim Betatigen dieses Buttomgrden Rechnungemit einemEUZahlschein auf der
rechten Seite des Blattes gedruc{g4 quer)

Mit dem Button Mahnungverden ausRechnungn Mahnungen It. Mahnstatus
gedruckt.

Zahlschein B »

Mahnung @ %

Mahnung Swiss QR > Mit diesem Buttorkdnnen Sie die Mahung fir die Schweiz drucken.
Offene Rechnungen » Mit diesem Button wird eine Liste mit allen offenen Rechnungen gedruckt.

Hlschei Beim Betatigen dieses Buttons werden Mahnungen mit einerZ&tlschein am
Zahischein A2 nteren Teil des Blattes gedruckt. (A4 hoch)
BeimBetatigen dieses Buttons werden Mahnungen mit einerizZablschein auf der

Zahlschein B) rechten Seite des Blattes gedruckt. (A4 quer)

Hinweis Wahlen Sie in den Druckdialogen die Schaltfl:@eechts neben dem Berichtsnamen
aus, dann wird der gewunschte Bericht ibFFormat ausgegeben.

Hinweis Nach d& Driicken einer Schaltflaiche wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schal{ Fersetzen | o finken
Rand des Vorschaufensters angeklickt werderergsheint der gewohnte Druckdialog,
mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder abgebrochen werden

kann.
Zahlen mit Wenn Sie bei Zahlen mit Code den Haken setzen wird ein QR Calinadricht
Code gedruckt mit welchem der Betraggahlt werden kann. Die Bankdaten welche dieser QR

Code bendtigt mussem iEinstellungemeim Lizenznehmer hinterlegt werden.
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Funktionen in Abrechnung

Fertigstellen

Durch Klicken auf di€chaltflachd-ertigstellererhalten Sie ein Mitteilungsfenster:
Meldung
Machten Sie far die 4 aufgerufenen Rechnungen die

variablen Kopfinformationen durchschlagen? (Datumn,
Zahlungskonditionen, Textbausteine, Platzhalter...)

| Mein || Ja |

Mit Klick auf Javerden die variablen Felder der Rechnung auf alle aufgerufenen
Rechnungen durchgeschlagen/tbertragen. (z.B. Rechnungsdatum, Zahlungsziel, Betreff,
Textbausteine, etc.)

Mahnlauf starten

Die TasteMahnlauf startenstartet nach der Bestéatigung einer Sicherheitsabfrage den
automatischen Mahnlauf. Der automatische Mahnlauf darf nicht unterbrochen werden,
da es bei Unterbrechungen zu Datenverlusten kommen kann. Je nach Datenbestand
kann der Mahnlauf eingyZeit in Anspruch nehmen, ddle offenen Datensatze
durchgearbeitet, evtl. Mahnstufen geéandert und als Sammeldruck abgearbeitet werden
Mehrere offene Rechnungen eingsinden werden auf einer Mahnung
zusammengefassin einem zweiten Dialogfeld entscheiu Sie, ob der Mahnlauf

gedruckt oder alsHail versendet werden soll.

BMD Export

Exportiert die Daten fir BMD auf den Desktop.
(Add-On zu Buchhaltungssoftware)

Eurobeamer Export

Exportiert die Daten fir den Bankeinzug als XLSX damit Sie dann im Eurobeamer als XML
umgewandelt werden kann. Damit es die Banking App einlesen kann.
(Add-On-Schnittstelle zu Eurobeamer)

Eurobeamer Import

Bevor Sie die Camt.054 Datei in den Vereinstasgisnportieren mussen Sie zuerst die
Datei im Eurobeamer von Camt.Odeine XLSX wandeln. Jetzt kdnnen Sie m
EUROBEAMER Impdi# neueDatei in den VereinsAssistant importiert. Mit einer
Abfrage wird ermittelt, ob Sie Gutschriften oder Riddelsriften importieren mochten.
Im n&chsten Schritt werden Sie aufgefordert die Bankdatei bekannt zu geben. Die
Datensétze werden in ein eigenes Fenster importiert und konnen dort nochmals
Uberprift werden. Mit einem Klick ad¥eiterwerden die Gutschriften bzw.
Rucklastschriften in der Abrechnung eingetragen.

(Add-On-Schnittstelle zu Eurobeamer)
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Import Belege zuordnen

1 All jene Datensatze, die keiner Abrechnung zugeordnet werden kdnnen, sind tber den

. dzi G2y a. St 83S 1 d2NRyYy Sy a einedRebdrhgsiundater | A SNJ
zugeordnet werden.
(Add-On-Schnittstelle zu Eurobeamer)
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Definition

Spendenimport

{LISYRSY@SNB I t (dzy 3

Unter dem ModulSpendenverwaltungénnen Sie SpendettesVereirs verwaltenund
anlegensowie eineSpendenbestéatigung und eine Spendelistsdrucken.

Basisdaten

.
hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns L]

> Sonderspende =+ NeuerEintrag, Liste Funktionen

rin

Spendenverwa

Basisdaten Zusatzdaten Eurobeamer
SPENDE BETREFF
7 Einzahlung N Spendenbestitigung
1 Mathias Humml v Sehr geehrter Herr Mag. Humml,
1
TEXT
1
5 Spendenbestatigung Einleitung
Sonderspende
. = Hiermit bestatigen wir hnen den erhalt Ihrer Spende:
29.04.22
01.02.72
EUR v 75 e e
6 Spendenbestatigung Schluss
4 " Schulprojekt M Textboustein Schluss
Wir bedanken uns fir lhre Spende.
el mit freundlichen GriBen
Mag. Mathias Humml, MBA
Bundesstrale 28 Mathias Humml
6923 Lauterach
d0DcdIXRLWa]18CE/UGS Nein WEITERE TEXTBAUSTEINE

18 Spendenbestatigung E-Mail Text

Ja O Nein

Vielen Dank fur Ihre Spende, im Anhang befindet sich die Bestitigung

®.1a ONein DJa @ Nein for das Finanzamt.

Keine Angaben

Kontoausziige kdnnen importiert werden (Format MT 940). Jedoch missen diese zuerst
vom Eurobeamer in ein .xIsx bzw. Exgiéé umgewandelt werden. Die Uberpriifung der
Daten findet anhand vom Vornamen und Geburtsdatum oder der IBAN statt. Falls es
eine Ubereinstimmung mit einem bereits angelegten Mitglied oder Adresse gibt, dann
wird dasauf der rechten Seite angezeigt und beim Import dieser Person zugewiesen.
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IMPORT Spenden

ADRESSDATEN MITGLIEDDATEN ADRESSDATEN

EMPFANGERDATEN

o

WEITER ABBRECHEN

Anonyme Spenden werden automatisch dem anonymen User zugewiesen. Sie kdnnen
im ProgramSetup einstellen ob eine Zuweisung zu den Mitgliedern oder Adressen
erfolgt (falls beide Mdule verwendet werden, kann das einstellen auch manuell im
ProgrammSetup erfolgen).

manuell Adresse  ® Mitglied
Falls die Verbuchung der Spenden eingeschaltet ist, dann kénnen Sie Buchungssétze pro
Bank vordefinieren (z.B. pro Kontoauszug eine Bank). Beim Import kénnen sidielann
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gewtunschte Bank auswéhlen damit es mit diesem Buchungssatz verbucht wird.

SPENDEN

O manuell O Adresse @

Eingang Belegtext

Spendeneingang von
<<hame=>

Spendenwidmung:
<<Bezeichnung=>>
<<Spendenwidmung=>

Raiffeisenbank 0630 7740 [i1]

Volksbank 2802 7690 O @

Hypo 2803 7690 O @ :

Ausgang Belegbext

Spendeneingang von <<Mame>> [ <<Bezeichnung=> |

Raiffeisenbank 7690 2801 O @

Wolksbank 7600 2802 [i1]

Hype 7690 2803 O m }
Abbildungl

Typ EiFAuszahlung wird anhand vom positiven oder negativen Betrag definiert
Spenden kdonnen auch im Nachhinein verbucht werden (uBtestellunge Module

A Spender(siehe Abbildung 1)). Bereits verbuchte Spenden kénnen in der Detailansicht
uber das Augnsymbol betrachtet werden( ).

® Ja Mein
Ja % Nein % Ja MNein >
Abbildung2

Ubermittlungsstatus und Zeitstempel wird nach einem erfolgreichen Ubermitteln der
Spende angezeigt.
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Spendenimport Es werden nur Spenden Ubermittelt die Absetzbar éifiels wird beim Mitglied/Adresse
unter den Zusatzdaten definiert (Abbildung 3)).

ZUSATZDATEN
Status
aktiv v
Geburtsdatum B  alter
07.01.08 14

Spenden Dankschreibung

® Ja Mein

Spenden Absetzbarkeit

Ja % Nein
Kundenkentonummer Ust Gruppe
231912 Inland e
Eintrittsdatum
07.01.02
Austrittsdatum Kundigungsdatum Dauer Mitgliedschaft

20 4.

Bemerkung/Grund

Abbildung3

Infos zur $endenitibermittlurg:
Status der Ubermittlung: Ja, Nein, Storno, Fehler
Wann wurde die letzte Ubermittlungurchgefiihrt und mit welchem Betrag
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CODTOSD5-DAFE-384T-AATB-50F0EFDEBIAC

Reiter Belge/Spenden:

Den gewunschten Zeitraum angeben und unten ist ersichtlich welcher Spendenbetrag
absetzbar ist.

SPENDEN

21.04.2022 6 Spende Fur Verwaltung Nein Ja EUR 80 v
10.05.2022 11 Spende Spende Nein Nein EUR 100 v
Absetzbare Spenden  Anzahl Belege Gesamt Total
- 5
80 2 180 <

Wichtig: die Ubermittlung der Spenden kann nur Riickwirkend durchgefiihrt werden,
z.B. die Spendevon 2017 kénnen erst im Jahr 2018 Ubermittelt werden.
Suchkriterien um eine Spende erfolgreich Gbermitteln zu kdnnen sind folgende:
vBPKNummer ist gegeben, es ist eine Spende im Vorjahr vorhanden und Absetzbar.
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Zusatzdaten

hgi Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns LI = N ,,%
E-MAIL NOTIZEN
}nln:@veremsassws(anl.al
ST
:ie:lsnDzmkmrmraSpande,|mAnhangbaﬂndatswchmeEesta’ngung
fr das Finanzamt.
Somtproe
EMail In diesem Feld geben Sie eineMBiladresse ein, die noétig isym eine Spenden
bestatigung per #ail zu versenden.
Text Geben Sie hier den Text ein, der bei der Spendenbestatigudail Eals Bodytext

verschickt werden soll. Die Spendbestatigung selbst wird als PDF Ardraagdet

Notizen Geben Sie hiamoch zusatzliche Notizen zu dieser Spende an.
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Eurobeamer

hg‘ Infozentrale CRM Fi

Spendenverwaltung >

BANKDATEN SPENDER
Sparkasse Dombirn
AT92384291220602
DOSPAT2D
Kontoinhaber
HGI Systems IT 06

000007000001

EMPFANGER

1

Herr

Mag. Mathias Humml, MBA
Bundesstrafie 28

6923 Lauterach

=+ Neuer Eintrag Liste Funktionen

EUROBEAMER

BELEGDATEN
7
20.04.22
75,00

Volksbank

Hier sind die Bankdaten des Spenders hinterlegt, der Spender selbdiadlegdaten

zur Spende. Ebenfalls wird Ihnen dargestellt, ob Sie einen Export oder Import gemacht

haben. Wie Sie den Eurobeamer einstellen missen konnen Siditsihnungen

Eurobeamenachsehen.
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Titel

Spendebestatigung (@ »

Spendenliste »

Hinweis

Auswertungen

Mit der Schaltflach®ruckerhaben Sie die Moglichkeit, viele unterschiedliche Berichte
auszudruckenAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful8tehezurick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

L
Spendebestitigung @ >
spendenliste ?

ABBRECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Mit diesem Button kann fir eine erhaltene Spende eine Bestatigung ausgedruckt
werden. Die Bestatigung kann auch direkt pevi&il versendet werden.

Mit diesem Button kann eine Liste aller erhaltenen Spenden ausgedruckt werden.

Nach den Dricken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem

Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schal am
linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit denein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Funktionen inSpendenverwaltung

Eingang verbuchen

Die ausgewahlte Spende wir als Eingang verbucht mit den Daten, die im Programm
Setup im Reiter Module bei Spenden hinterlemid.

Ausgang verbuchen

Die ausgewahlte Spende wir als Ausgang verbucht mit den Daten, die im Programm
Setup im Reiter Module bei Spenden hinterlegt sind.

Eurobeamer Export

Exportiert die Daten fur den Bankeinzug als XLSX damit Sie dann im EurobsaxiML al
umgewandelt werden kann. Damit es die Banking App einlesen kann.
(Add-On-Schnittstelle zu Eurobeamer)

Eurobeamer Import

Siekdnnen nmt EUROBEAMER Impdi¢ neueDatei in den VereinsAssistant importiert.
Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert die Bankdatei bekannt zu geben. Die
Datensétze werden in ein eigenes Fenster importiert und konnen dort nochmals
uberpruft werden. Mit einem Klick aM¥eiter werden dieSpenderin der
Spendenverwaltungingetrage.

(Add-On-Schnittstelle zu Eurobeamer)

Spenden zuordnen

All jene Datensatze, die keinBpendezugeordnet werden kénnen, sind Uber den

. dz(i (Spefidemzuordnen | dzF NHzF 6 I NX | A S Mepehdenfiyinmgrl O K (i NN

zugeordnet werden.
(Add-On-Schnittstelle zu Eurobeamer)
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Definition

Basisdaten

Anmerkungen

Buchungsdaten

Yl a4l 6dzOK

Im Modul Kassabuch kénnen Sie alle Bargeldbewegungen (Eingdnge und Ausgange)
chronologisch auflisten. Im Kassabuch wird fur jeden Monat der Anfangsbestand (=
Ubertrag vom Vormonatingegeben.

. ~ @
hg‘ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns m A Q ,,?.
Kassabuch > Marz + Neuer Eintrag Liste Funktionen
BASISDATEN
BASISDATEN ANMERKUNGEN
2022 v 3 - Diese Anmerkungen dienen lediglich zu Testzwecken.
30.000,00
BUCHUNGSDATEN
B - -
20032022\ 270D Kassa Buchung 1 19% 400,00 35000 0
B - ’ =
TG 1. 0120 Datenverarbeitungsprogramme Buchung2 20% 500,00 30000 T
B - ' -
TR 1 0400 maschinelle Anlagen Buchung 3 10% 200,00 20000 10
a ' -
5 ). 0400 maschinelle Anlagen Buchung4 20% 5.000,00 10000 0
=] —
A m

Im BereictBasisdaterkonnen Sie in den Feldern Jahr und Monat die richtigen Daten
auswahlen und im Feld Anfangsbestand den korrekten Wert eintragen.

Hier haben Sie Platz, um Anmerkungen oder Notizegriassen.
Im Bereich Buchungsdaten kénnen die Buchungsdaten (Datum, Kontierung,

Buchungstxt, USt Satz, Eingabgutto und Ausgangprutto) erfasst werden und die
bereits angelegten werden aufgelistet.
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Titel

Monatsjournal >

Hinweis

Auswertungen

Mit der Schaltflaché®ruckerhaben Sie die Méglichkeijn Monatsjournal
auszudrucken

Was mochten
Sie drucken?

Monatsjournal >

ABBRECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf einen beliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Uber die Schaltfliche Monatsjournal kénnen Sie ein Monatsjournal mit allen wichtigen
Daten ausdrucken.

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem

Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schal am
linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit denein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition

Leihstellung

Notizen

Artikelzuordnung

[ SAK&GStfdzy3asSy

In diesem Modul behalten Sie den Uberblick tiber Vereinseigentum, das an Mitglieder
ausgegeben wurdeder an Adressen

.
hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a s "L
Leihstellung > Leihstellung - AnschlieRender Kauf Liste Funktionen
Basisdaten
LEIHSTELLUNG NOTIZEN

4 Mochte Vereinskleidung behalten
Leihstellung - AnschlieBender Kauf

Y Mathias Humml

140422

verkauft

ARTIKELZUORDNUNG

=]

Q 1 Hose 1 14.04.2022 [

=]

Q 2 Jacke 1 14.04.2022 [

=[]

A 3 Schuhe 1 14.04.2022 [

4 4 4 4

=[]

Q, 4 Manner T-Shirt 1 14.04.2022 =

In diesem Bereich kénnen Sie alle Eckdaten fiir eine Leihstellung eingeben. Dieser
Bereich bestehausfolgendert-eldern:Nummer(automatisch fortlaufendé&ummer),
Bezeichnung, Mitgliedlr., AdressNr., Datumund Status

Im Bereich Notizen haben Sia Notizfeld, das Sie frei verwenden kdnnen.
In diesem Bereich konnen Sie dearsonerbestimmte Artikel zuteilen. Sie haben auch
hier wieder die Mdglichkeit anhand der Schaltfla < xeine Suchabfrageu starten und

mittels dieser die Artikel einzufigen. Weiters kann hier das Riickgabedatum eingetragen
werden
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Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkénnen Sie diéeihstellungenn den folgenden Berichten
auswerten Alle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefilStehezuriick. Es
werden ausschlidith diese Datenséatze gedruckt.

™ .
Was mochten
Sie drucken?
Liste ?
Bestatigung ?
ABBRECHEN
Titel Geben Sie hier bei Bedarf emkeliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als

Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Diese Liste zeigt eirlgbersicht tiber alle Mitglieder, die sich einen Artikel vom Verein
ausgeliehen haben.

Liste »

Mit diesem Button knnFur jedes Mitglied eine Bestatigung der verliehenen Artikel

Bestiti
estatigung » ausgedruckt werden.

Hinweis Nach den Drucken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor
dem Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schall.fertsezen | am
linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Druckausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Funktionen inLeihstellung

Mitglied zeigen

Hier kdnnen sieumbhinterlegten Mitglied navigieren.

Rechnung erstellen

Fur die aktuelle Leihstellung wird eine Rechnung erstellt.
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Definition Behalten Sie mit dem Modul Inventar die Ubersicht tiber die Vereinsanschaffungen und
die Vereinswerte. Oft sind es die vielen Kleinigkeiten, die vergessen werden. Halten Sie
fest, wann und bei wem Gerate und Gegenstande gekauft wurdetetiégen Sie die
Originalrechnungen oder Bedienungsanleitungen alsP@kement.

H .
hgl Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns | o IIL
Inventarsverwaltung > Digitale Gerdte + Neuer Eintrag Liste Funktionen
Basisdaten Stiickliste Dokumente
BASISDATEN FOTO
4 3545.51
458 244650546

Digitale Geréite

14.04.22 14.04.22
£15.000,00 €1.500,00 STANDORTANDERUNGEN
1 ”  Mathias Humml
Bregenz ¥ 110522 Administrator  fij
6 hgisystems IT 0G v
Lauterach
EDV-Raum
i
NOTIZEN

Im ReiterBasisdaterkdnnen neben den Basisdaten des Inventars auch noch
Standortanderungenotizenund Fotos eingetragen werdelierbei handelt es sich um
das interne Inventar.
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Stuckliste

hg’ Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung  Stammdaten AddOns

Inventarsverwaltung » Digitale Gerdte

Basisdaten Stiickliste Dokumente
STUCKLISTE
1 458 Digitale Gerate

Liste

stk.

Funktionen

¥ 1000

=[]

Hier kdnnen Sie eine Stuckliste fihren von den Artikel die zu diesem Inveatar da

gehoren.
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Dokumente

hgl Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  Add@ns

Inventarsverwaltung > Digitale Gerate

Basisdaten Stiickliste Dokumente

DOKUMENTE

i)
i
=
LR
0

Musterwebsite_Moni

20.04.2022

Monitar

Eb
4

Offnen

+ Neuer Eintrag, Liste Funktionen

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller
zugeordneten Dokumentdes InventarsEinDokumentkann mit dieem Button() zum

Inventarhinzugefiigt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac "

T in diesem Reqgister

gelangen Sie zum Modul Dokumenidit diesem Buttor @ wird die gesamte Position
und der Datensatz geldschlit diesem ButtoloFrien kdnnen Sie das Dokument 6ffnen.
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Auswertungen

WahlenSie die Schal#cheDruckenan,um eine Inventarliste auszudruckeAlle
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

nventarliste >

Titel Geben Sie hier bei Bedarf emkeliebigen Titel fur Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschriftauf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Inventarliste 3  Mit diesem Button kann eine Liste allewentareausgedruckt werden.

Hinweis Nach den Dricken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schal am
Py linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte

Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann
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Definition Im Modul Gruppen kdénnen Sie Mitglieder, Sponsoren oder dhnliches bestimmten
Gruppen zuordnen. Sie kdnnen auch Mitgliedeterschiedlichen Trainingsgruppen und
Trainern zuordnen.

hg' Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  Add@ns LI ,,L
Basisdaten Kalender
GRUPPE ZUSAMMENKONFTE
5
Damen West 29.04.2022 v
Damen West
Damen West 02.05.2022 v

UIE Damen West 05.05.2022 <
Q S;E\;Jobs Damen West 06.05.2022 i
[oeret Damen West 09.05.2022 v
18:00:00 20:00:00

siningsfraquenz Bwmo Ooi OMi Eoo Damen West 12.05.2022 b/
Mo, Do, Fr / 18:00 -20:00 Uhr M Csa (so

s Damen West 13.05.2022 i
" Delia Sinz

Be;rEGruppE
PERSONENZUTEILUNG 2

Q 4 weitere Metzler Anna Kosmetik@hgisys 4 m
Q 9 Mitglied Preiml Silke < i
2
Allgemein Klicken Sie auf die Schaltfladdeuum eine neue Mannschaft/bzw. Gruppe zu

definieren und diesePersonerzuzuteilen. VereinsAssistant vergibt fiir jeden neu
anglegten Datensatz eine fortlaufende Datensatznummer.

Gruppe Im BereichGruppe kénnen Sie folgende Gruppendaten eingeben: Gruppe, Liga, Trainer,

Trainerzeit,Trainingsfrequenzetreuer und ein freies Feld fur Notizeteht Ihnen noch
zu Verfugung.
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Personenzuteilung Im BereichPersonenzuteilungdnnen Sie nun der oberetinierten Mannschaft/Gruppe
alle Personerruteilen.Mit diesem Buttor..  kénnen Sie eine Person hinzufiigen.
Geben Sie in die entsprechenden Felder Ihre Suchkriterien ein, und klicken Sie
anschliel3end auEnter.

VereinsAssistant listet alle Datensatad, die den Suchkriterien entsprechen.
Markieren Sie die gewunschiersonund tbernehmen Sie diese durch Klick auf den
Button Ubernehmerin die ListeNr.,Namg Quelle und 8Mail werden vom Programm
automatisch in die entsprechenden Felder eingetragéraussetzung dafir ist, dass
Sie das Mitglied im Moduwllitglieder bereits angelegt habemlass die Adresse im Modul
Adressen angelegt isind das derAnsprechpartner im Modul Ansprhpartner angelegt
ist.

Zusammenkdinfte Hier werden die Zusammenkiinfte dieser Gruppe dargestellt.
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Kalender

hgi Infozentrale CRM Finanzen

Gruppen > Damen West

BASISDATEN KALENDER

KALENDER

Andreas Huber

(Heute] JEIN M) Mai 2022 ~

So Mo
1. Mai

in der Zeitzone:

Verwaltung Stammdaten

Zeit - Wien

AddOns

Di

+ Neue Gruppe

i

Liste

Do

Funktionen

SDrucken Woche Monat

Fr

26

Terminubersicht [+
Sa

BEdGoogleKalender

ria

3
£

In diesem Register haben Sie die Mdglichldiijeweiligen Veranstalturenin lhrem
Google Kalendezu hinterlegen.

Seite138von 315



Titel

Liste »

Gruppe )

Hinweis

Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkonnen Sie die Gruppendaten in den folgenden Berichten
auswerten Alle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefilStehezuriick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Liste 7

Gruppe >

AEERECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf embeliebigen Titel fur Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Dieselistezeigt eine Ubersichtliche Darstellung aller im VereinsAssistant angelegten
Gruppen/Mannschaften, ohne dabei die Manhattsmitglieder aufzufiihren.

Mit diesem Button kanifiilir jede im VereinsAssistant angelegte Gruppe ein separater
Bericht mit allen zugeordneten Mannschaftsmitgliedern ausgegeben werden.

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schallfiagkezen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.

Seite139von315



Funktionen in Gruppen

E-Mail an Gruppe
Hier kdnnen Sie an dRersonen, die von dieser Grupeme EMail hinterlegt haben,

eine EMail schicken.
Tippg Ambesten istwenn Sieein EMail-Programm offen haben.

Zusammenkunft erstellen

. BeimZusammenkunft erstellékdnnen Sie die Anzahl der Kalenderwochen und das

Stardatum angeben. dann werden die Zusammenkunfte flr diese Gruppe erstellt.
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Definition

Zusammenkunft

Personenzuteilung

Kalender

Ydza  YYSY 1 Ny TGS

Unter dem Modul Zusammenkiinfte kdnnen 8ire Zusammenkunft erstellen und eine
Anwesenheitslistéiir alle IhreZusammenkinfterstellen und diesausdrucken.

.
hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stommdaten  AddOns | & "‘L
Zusammenkunft > Grillfest =+ Meuer Eintrag Liste Funktionen
Basisdaten Dokument
ZUSAMMENKUNFT KALENDER
- Andreas Huber
2 (euts] [N MCM Mai 2022 ~ SDrucken Woche Monat Terminibel
S0 Mo ] Mi Do Fr sa
Zusammen 1. Mai 2 3 4 5 6 7
Grillfest
8 9 ] 1 1 1
Datun =
15.0622 15 1 1 20 21
22 2 4 27 2
18:00:00 24:00:00 55 A
T " der Zot Zeit- wien R Google Kalender
itte die Verpflegung selber organisieren in der Zeilzone: eit - Wien
PERSONEN
Q s weitere hgi systems IT 0G Ozusage Opbsage U ¥ W
Q 3 Mitglied Alen Baric Anwesend O zusage O Absage 4 o
O 26 Mitglied Delia Sinz Anwesend @ zusage () Absage 4 o
(SN2 Mitglied Verena Schedler Anwesend O zusage O Absage 4 o
Q 30 Mitglied Luca wild Anwesend Ozusage O Absage 4 i
Q & weitere Kosmetikshop - Anna Metzler Ozusage Oabsage O ¥ T
L 3 weitere Sport Maier - Max Maier Ozusage Oabsage ¥ T
Qo1 weitere Tennis Akademie Federer - Steve Ozusage Oabsage ¥ T
8 0 1 4

In diesem Bereich kénnen Sie IlZiesammenkunfanlegen und mitiner Bezeichnung,
einem Datunund einer Uhrzeitversehen. Zusétzlich konnen Sie auch noch Notizen
eingeben.

In diesem Bereich haben Sie die Méglichkeiit der Schaltfiche — eine Suchabfrage
zu starten und dann die gewinschtBersonereinzufigenGeben Sie in die
entsprechenden Felder lhre Suchkriterien an, bethtigenSiedie Tastemit Enter.
VereinsAssistaritstet alle Datensatze auf, die den Suchkriterien entsprechen.
Ubernehmen Sidie gewiinschtePersonin die ListeDurch Aktivieren des Feldes
Anwesendrermerken Sie die Anwesenheitrdeersorbeim jeweiligen
ZusammentreffenSie konne auch angeben, ob #ierson zuoder abgesagt haZu
jeder Persorkénnen Notizen gemacht werden.

Der Kalender ermgglicht ihnneétusammenkinftén Ihrem Google Kalender zu
hinterlegen.
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Dokumente

hg’ T CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns I = N ﬂ%

Zusammenkunft > Grillfest =+ Neuer Eintrag Liste Funktionen

Basisdaten Dokumente

DOKUMENTE

Test bt

Test.txt
09.11.2021

Text
Offnen

Eb
Y

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller

zugeordneten Dokumentder ZusammenkunfEinDokumentkann mit dieem Button

zu Zusammenkunfhinzugefugt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac ‘f in

diesem Register gelangen Sie zum MddokumenteMit diesem Buttor @ wird die
gesamte Position und der Datensatz geloshht.diesem Buttoi“r7uen kgnnen Sie das
Dokument 6ffnen.
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Auswertungen

P LY a2ZRsimhmeokinfté a 0§ SKSy L Ky SBusweRuhd@maglehkerhy RSy
zur VerfigungAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful@tehezuriick. Es
werden ausschdi3lich diese Datenséatze gedruckt.

X

Was mochten
Sie drucken?

Liste >
Anwesenheitsliste >
ABBRECHEN
Titel Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als

Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.
Liste » Mit diesem Button kanmine Liste alleWeranstaltungerausgedruckt werden

Anwesenheitsliste % Mit diesem Button kann einAnwesenheitsste der aktuellen oderller
Veranstaltungerausgedruckt werden.

Hinweis Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontradleraor

Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schal am
linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werdekann.
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Definition

Erfolg

Personenzuteilung

ONF2f 3S

In diesem Modul kénnen Sie die Veranstaltungen und anschlieBend die jeweiligen
Erfolge der Mitglieder eingeben. Diese werden dann auch bei den eingetragenen
Mitgliedern angezeigt.

H _
hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a & ,,%
Erfolge » Turnierin Lauterach + Neuer Erfolg Liste Funktionen

Basisdaten

ERFOLG
1 F;anEl nur bei schénem Wetter statt!
et
;;:011.22

Turnierin Lauterach
PERSONENZUTEILUNG

S| Mathias Humml 1.Rang War mit seiner Leistung sehr zufrieden.
L 29 Verena Schedler 2. Rang

Q. 30 Luca wild 3.Rang

4 4 4 4
=[]

B

2 13 Ahmet Genc 4.Rang

Indiesem Bereich kdnnen Sie diekditen einer Veranstaltung eingeben. Folgende Felder
stehen hier zu Verfligun§eranstaltung, Ort, Daturand ein freies Feltlotizen

In diesem Bereich kdnnen Sie die Erfolge den einzelnen PersomdlerzuEie haben auch
hier wieder die Moglichkeit anhand der Schaltflac™ 2eine Suchabfrage zu starten und
mittels dieser die Personezu finden unckinzufligen.

Mit diesem Button gelangen SzemMitglied.

Mit diesem Button kann eine Persaneder aus der Liste geldscht werden.
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Titel

Liste )

Erfolge

Hinweis

Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkonnen Sie die Gruppendaten in den folgenden Berichten
auswerten Alle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefilStele zuriick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

itel

Liste b

Erfolge >

Geben Sie hier bei Bedarf embeliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Diese Liste zeigt eine Ubersichtliche Darstellung aller im VereinsAssistant angelegten
Erfolge ohne dabei dif eilnehmeraufzufitren.

Mit diesem Button kanifrir jeder im VereinsAssistant angelegi&rfolgein separater
Berichtmit allem zugeordneten Teilnehmausgegeben werden.

Nach den Dricken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schalffléhetzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erschemwehnte

Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition

Basisdaten

Rahmendaten

t NB2S103S

Eigen und Fremdleistungen werden fir alle Projekte angezeigt, Projekte werden
kalkuliert, und Kosten werden in den entephenden Bildschirmmasken transparent
gemacht.

i ~
hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stommdaten  AddOns a4 &5 Q ﬂ%
Projekte > VereinsAssistant 7.0 =+ Neues Projekt Liste Funktionen

Basisdaten Zuordnung Beschreibung Kosteniibers Belege Korrespond Links Dokumente

BASISDATEN RAHMENDATEN

2 laufend

oisktname =
VereinsAssistant 7.0 Schulung
! Mathias Humml v 300
A Veranstaltung
A EUR
0043 5574/ 61577 1 ¥ Mathias Humml
0043 5574/ 615779
info@vereinsassistant.at
BETEILIGTE MITGLIEDER / FIRMEN UND ANSPRECHPARTNER
a 1 Tennis Akademie Federer ] * Roger Federer Externer Schulungsleiter o
Q 1z Kevin Kienreich o
Q 4 Kosmetikshop 2 ¥ Anna Metzler o
Q 3 Sport Maier il

Im BereictBasisdaterwerden die grundlegenden Informationen zu einem Projekt
erfasst.

Wabhlen Sie die Schaltflachieu um ein neues Projekt anzulegddann erhdlt das

Projekt automatisch eine Projektnummer. Vergeben Sie einen Projektnamen, legen Sie
den Status fest und ordnen Sie das Projekt einem Mitglied oder einer Adresse zu.
Voraussetzung ist, dass das Mitglkteits im ModulMitglied angelegt wurdeGeben

Sie die MitgliedD direkt in das Feld ein oder wéhlen Sie das MitghédHilfe der Taste

* und dem aufgerufenen Suchdialags. Sofern Sie zur jeweiligen Adresse
Ansprechpartner angelegt haben konnen diese (das FeldAnsprechartner-Nr. in die
Anschrift Gbernommen werden.

Im BereiclRahmendaternverden die Eckdaten eines Projekts eingetragen.

Geben Sie in die FeldBatum Beginund Datum Endelie vereinbarten Projekttermine
ein. Geben Sie im FeBludgetdie Summe ein, die maximal fur das Projekt aufgewendet
werden sollOrdnen Sie im Fel@lypdem Projekt einen Typ zu. Wahlen Sie den
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Beteiligte Mitglieder /
Firmen und Ansprechpartner

Hinweis

entsprechenden Eintrag aus dem Auswahlmdgiienfalls konne&ie einen
Projektverantwortlichen hinterlegerdiese Person muss im Modul Benutzer angelegt
sein

Im unteren Bereich der Bildschirmmaske werden alle dem Projekt zugeordneten
Personerangezeigt und aucheuekdnnen hietinzugefugt werden.

Andern Sie im laufenden Betrieb viereinsAssistarkeine Projektnummaer, um
mdgliche Fehler auszuschliel3en.
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Zuordnungen

. |

ri

.
hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns L]

rojekte »> VereinsAssistant 7.0 =+ Neues Projekt Liste Funktionen

Basisdaten Zuordnung Beschreibung Kosteniibers. Belege Korrespond. Links Dokumente

)

PROJEKTMITARBEITER SPESEN

3 7 Gast 2 ¥ Tagsatz AuBendienst 30 36 o

B

2 “ VAAdmin

B

1 ” Mathias Humml T30 60

=[]

TATIGKEITEN

1 ” Besprechung

=[]

2 ~ Einkaufen

=[]

3 ~ Organisation

=]}

4 ~ Fahrten

=[]

5 * schulung

=]}

Im Bereich Projektmitarbeiter weisen Sie dem Projekt Mitarbeiter zu. Durch Mausklick in
das FeldNr. (Mitarbeiternummer) wird eine Auswabhlliste mit allamgelegterBenutzer
angezeigt. Voraussetzung dafir ist, dass die Daten Berutzerbereits im Modul
StammdatenBenutzererfasst wurdenAu3erdemwerden dieinternen und externen
Stundensatze hinterlegt

Fur die detaillierte Auflistung der Tatigkeiten und Spesen stehen die beiden anderen
Bereiche zur Verfigung.
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Beschreibung

hgi o

rale CRM Finanzen  Verwaltung Stommdaten  AddOns
Projekte » VereinsAssistant 7.0
Basisdaten Zuordnung Beschreibung Kostenilk Bel
PROJEKTBESCHREIBUNG

und Schulung des 7.0

+ Neues Projekt Liste

Funktionen

PROJEKTABLAUF

Tag 1: Begriibung und grober Uberblick
Tag 2: VereinsAssistant 7.0 Schulung

Tag 3: VereinsAssistant 7.0 Schulung und offene Fragen beantworten

rin

In denBereicten Projektbeschreibung und Projektablauf steht ausreichend Platz fiir
detaillierte Beschreibungen zur Verfligung.
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Kostenibersicht

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns | & Q
Projekte > VereinsAssistant 7.0 ~+ Neues Projekt Liste Funktionen
Basisdaten Zuordnung Beschreibung Kosteniibers. Belege Korrespond. Links Dokumente

ARBEITSZEITEN

27.05.22 Gast Fahrten 5 5
27.05.22 Gast Organisation 9 9
02.06.22 Mathias Humml Fahrten 5 5
02.06.22 Mathias Humml Organisation 9 9
24.11.22 Mathias Humml Schulung 5 4

40,00 35,00

SPESEN
27.05.22 Gast Fahrspesen 20
27.05.22 Gast Tagsatz Aultendienst 50
03.11.22 VA Admin Tagsatz Aultendienst 25
03.11.22 VA Admin Fahrspesen 20
03.11.22 VA Admin Fahrspesen 14,40
FREMDKOSTEN
27.05.22 Gast Buch "DSVGO im 1 24,99 24,99
02.06.22 Mathias Humml stift und Block 1 10 2,50 225
24.11.22 Mathias Humml 1 20,00 20,00

DieRegisterkarte<osteniibersicht zeigt einen Uberblick akarsten, die diesem Projekt
zugeordnet sind
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Belege

hgf Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a & Q ,P.
Projekte > VereinsAssistant 7.0 =+ Neues Projekt Liste Funktionen
Basisdaten Zuordnung Beschreibung  Kosteniibers. Belege Korrespond. Links Dokumente

b B
24.05.22

RECHNUNGEN
20.04.22 220013 Rechnung offen Sponsorenbeitrag 2022 EUR 100 100 1
23.04.22 220015 Rechnung offen Teilnehmergebuhr EUR 25 25 1
Anzshl Belege Gesamt netto Gesamt total .
2,00 125,00 125,00 =
A sumvom an: bis
SPENDEN 01.01.22 24.05.22
31.03.22 3 Spende Keine Angaben EUR a0 <
12.04.22 5 Spende Keine Angaben EUR 25
08.05.22 9 Spende Far Fortbildungen EUR 30
Gesam Tots _
135,00 b

Im BereictBelegekdnnen Sie die Rechnung einsehen. Auch die Informationen ob die
Rechnungen noch offen sind oder schon bezahlt wurden, sind hier ersichtlich. Durch
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Mausklick auf die Tas<f konnen Sie in das ModRechnungemwechselnDas selbe
gilt fur Spenden.
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Korrespondenz

hg' Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a B Q ,‘%
Projekte > VereinsAssistant 7.0 Liste Funktionen
Basisdaten Zuordnung Beschreibung  Kosteniibers. Belege Korrespond. Links Dokumente
KORRESPONDENZ
12.04.22 Digitalisierung - Helfen Sie mit! wir digitalisieren unseren Verein! ad
PROTOKOLL
23.11.21 Besprechung Lauterach ¥

Die Registerkart&orrespondenhbietet eine Ubersichtliche Darstellung des gesamten
Schriftverkehrs. Um einen Eintrag im Detailseheroder zun bearbeiten, klicken Sie
einfach auf dieTaste «f des entsprechenden Eintrages, die sich rechts eines jeden

Listeneintrags befindet.
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Links

Das Registdrinksbietet eine Ubersichtliche tabellarische Darstellung aler i
VereinsAssistant erfasstekktivitdten und Kurselie dem Projekt zugeordnet wurden

Um einen Eintrag im Detail zu sehen oder zu bearbeiten, klicken Sie einfach auf die
Sdtaltflache ¥ des entsprechenden Eintrages, die sich rechts eines jeden Listeneintrags
befindet.

Mit dem Symboii kann einelnfo wieder aus der Liste geldscht werden.

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a & Q "L
Projekte > VereinsAssistant 7.0 Liste Funktionen
Basisdaten Zuordnung Beschreibung Kosteniibers. Belege Korrespond. Links Dokumente
DATENSATZE AKTIVITATEN

=]

15.06.22 Aufgabe 7 1 7 Mathias Neuer Vorstand Personlic ~ offen -

=[]

17.06.22 Aufgabe ¥ 1 ¥ Mathias Interne Aussendung  Personlic ' offen .

Die Registerkartéktivitdtenbietet eine Ubersichtliche tabellarische Darstellung aller
einemProjektzugeordneten AktivitaterHier kdnnen Sie auch direkt neue Aktivitaten
erstellen.
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Kurse

hgf s CRM T VErelern SEmoEm

Projekte > VereinsAssistant 7.0

Basisdaten Zuordnung Beschreibung  Kostenibers.

DATENSATZE KURSE

14.08.22 15.08.22

07.03.22 09.03.22

AddOns
Belege Korrespond.

Liste

Links

Datenschutzschu

Spert

Datenschut;

Allgemein Sport

Funktionen
Dokumente
Lauterach laufend
Lauterach laufend

Kursebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamtémrse die dem Projekt

zugeordret wurden
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Dokumente

hgf Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a5 Q ,‘%
Basisdaten Zuordnung Beschreibung  Kosteniibers. Belege Korrespond. Links Dokumente
DOKUMENTE

hgi «

Vereinsassistant.png hgipng
16.02.2022 10.05.2022

VereinsAssistant

Gfinen m GFinen m v
hg7systems

Logo-

16.02.2022

hgisystems IT 0G

ffnen o
1 stant

Start.png

29.04.2022

Start

Offnen T

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller
zugeordneten Dokumentdes ProjektsEinDokumentkann mit dieem Button® zum
Projekthinzugefligt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac ¥ in diesem Register

gelangen Sie zum Modul Dokumenhkéit diesem Buttor @ wird die gesamte Position
und der Datensatz geloschlit diesem Buttolorrien kdnnen Sie das Dokument 6ffnen.

Seitel56von315



Titel

Stammdaten

Liste »

Hinweis

Auswertungen

WahlenSie die Schaltflachgruckenan,um ein Projektstammblatt miallen Angaben zu
einem Projekt odeeine Projektliste als Kurziibersicht Uber alle laufenden und
abgeschlossenen ProjekégiszudruckenAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt
ausgefuhrteSuchezurtick. Es werden ausschlie3lich diese Datenséatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

itel

Stammdaten b

Liste p

Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Das Projeldtammblatt fasst auf einer A4 Seite Ubersichtlich alle wichtigen
Informationen zu einenProjektzusammen.

Diese Listeeigt eineUbersicht iiber alle Projekte, die Sie im VereinsAssistant angelegt
haben.

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schalfflagigtzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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andard - +=

Funktionen in Projekte

StandardMitarb.

Die Tastestandard Mitarbeitefligt dem Projekt in der Registerkarfeiordnungen
automatisch die als Stardard tgelegten Mitarbeiter hinzu. Standardmitarbeiter
werden im ModuBenutzedefiniert.

StandardTatigk.
Die Tasteéstandard Tatigkeitefiigt dem Projekt in der Registerkarfeiordnungen

automatisch die als Standard festgelegten Tatigkeiten hinzu. Standardtétigkeiten
werden im ModuMWeitereStammdateihTatigkeitendefiniert.
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Definition

BSAGSNFI &adzy3

Hier kdnnerbesondere Zeiten und Aufwendungen auf ein Projekt gebucht werden.
Behalten Sie somit budgetierte Zeiten, Spesen und Fremdkosten im Uberblick

Leistungsert.

i -~
hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a4 & Q ,,L
Zeiterfassung > Mathias Humml - 02.01.2022 ~+ Neue Erfassung Liste Funktionen
Leist

TAGESINFORMATION

1

tarbeter
Mathias Humml

=

02.01.22

Arbeit

ARBEITSZEITEN

2 ¥ VereinsAssis 3 ¥ Organisatio -\ 28 08:00:00 12:00:00 4,00 @ 00 o

2 ¥ VereinsAssis 2  * Einkaufen = <\ 3 12:00:00  18:00:00 6,00 @ 600 o
Q

SPESEN

2 VerelnsAssistant .0 1 ¥ Fahrspesen 043 05 Q7 10,00 i

Q

FREMDKOSTEN

Q 7 Stift und Block 2 VereinsAssistant 7.0 2000% 1 10,00% 2,50 2,25 i}

Q
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Hier kdnnen diéArbeitszeiten eingetragen werden, die vBenutzer des

VereinsAssistarftir den Verein geleistet wurdeies konnen Tagesinformationen wie

welcher Mitarbeiter und das Datum hinterlegt werddes konnen die Arbeitszeiten, die
Spesen und dierémdkosten angegeben werdeh.Y . dZNASNXY Sy dz (| Yy SY
I dza t NB 2S5 i1 8nkedl Bohth& Niveltsizeite®nfirg/die Gesamtarbeitszeit
angezeigt.
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Auswertungen

] WahlenSie die SchaltflacHeruckenan,um Ubersichteriiber die Zeiterfassung
auszudruckenAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful8tehezurick. Es
werden ausschlieltlh diese Datensétze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Berichte: Zeit

Berichte: Spesen

Stundenjournal

Titel

Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Berichte: Zeit »

nach diesen Mdglichkeiten drucken. Wenn Sie angegeben hab~"

welche Gruppierung Sie mocmi@ffnet sich danach dieses
Fenster und hier kdnnen Sie noch zusatzliche Suehient

eingeben.

WEITER

Suchkriterien

Projektbezogen

Q Zaitraum bis Tatigkeiten

Monaten

Kalenderwochen

Benutzer

Benutzerbezogen

Tatigkeiten
Monaten
ABBRECHEN

Kalenderwochen

Projekten

Seitel61von315

Geben Sie hier bei Bedarf embeliebigen Titel fur Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als

Wenn Sie auf den Button Berichte: Zeit klickénnen Sie Leistungsjournale Gruppiert

Was mochten
Sie drucken?

ABBRECHEN



Berichte: Spesen » Wenn Sie auf den Button Berichtepeserklicken kbnnen Si8pesenjournal&ruppiert
nach diesen Moglichkeiten drucken. Wenn Sie angegeben haben

welche Gruppierung Sie mochten dffnet sich danach dieses Was mochten
Fenster und hier kdnnen Sie rfozusétzliche Suchkriterien Sie drucken?
eingeben.

Suchkriterien

Projektbezogen

Spesen
hesen v  Bezeichnung Monaten
Kalenderwochen

Benutzer
Benutzerbezogen

Spesen
WEITER ABBRECHEN Monaten
Kalenderwochen

Projekten

ABBRECHEN

stundenjournal » Wenn Sie auf den Button Stundenjournal klicken 6ffnet sich dieses Fenster, hier kbnnen
Sie angeben fur welchen Benutzer und fur welchen Monat Sie dieses Stundenjournal
drucken mochten.

Suchkriterien

WEITER ABBRECHEN

Hinweis Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor
dem Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schaltfléchetzen |
am linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdidog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition

Zuordnung

Dokument

Text fur Webportal

521 dzYSy asS

Hier kdnnen Sie Dokumeng&sBilder, Textdateien, PDF und viele weitere Dateiarten
einfigen

. .
hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns = BN ,,L
Dokumente
BASISDATEN DOKUMENT
Bezeichnung
4 Webportal_Handbuch.pdf
Datum
23.01.22 1724 - + |9 L
1
Webportal
Banutzar
Mathias Humml
(m]

Dieses Dokument ist fur die zugeordnete Person im Webportal ersichtlich. Coctpt

m “
ZUORDNUNG
s SPEICHERPFADE
g Sport Maier v Webportal_Handbuch.pdf
= Direkt auf Server gespeichert
oy Proiek
X

TEXT FUR WEEPORTAL
Q

Webportal Text

Anleitung

Dem Dokumenkannein Mitglied,eine Adressegin Wissenspoolein Projekt,ein Kurs,
einInventar,eine Zusammenkunftein Tiere und eine Korresponderzigeordnet
werden.

Beim Button Einfiigen konnen Sie ein Dokument einfiigen. Mit Batton Offnen
kénnen Sie das Dokument 6ffnen. Beim Button Loschen kénnen sie das hinzugefligte
Dokument Iéschen. Die Bezeichnung des Dokumentes kann gedndert werden.

Dies ist der Bezeichnungstext der im Webpodigestellt wird.
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Titel

Liste »

Hinweis

Auswertungen

Uber den ButtorDruckerkann eine Dokumentenliste ausgedruckt werdéfie
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Liste 7

ABBRECHEM

Geben Sie hier bei Bedarf embeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Diese Liste zeigt eine Ubersichtliche Darstellung aller im VereinsAssistant angelegten
Dokumente

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schaltfléshetzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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2 A58S8SyaLR 2T

Definition Im Wissenspool kdnnen alle wichtigen Informationen, wie z.B. Zugangsdaten, Formulare,
Vereinswissen notiert werden.

Basisdaten

.
hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns L]

Wissenspool > Zugangsdaten zur Buchhaltung =+ NeuerEintrag, Liste Funktionen

rin

BASISDATEN DOKUMENTE / FOTOS / VORANSICHT
1
Werbematerial
Passworter
Buchhaltung
28.05.22

1 7 Mathias Humml

=}
B

Statu VereinsAssistant.png
wichtig

Zugangsdaten zur Buchhaltung

Benutzer: Admin
Passwort: 123456

=]
(=]

Basisdaten Im Bereich Basisdaten konne Sie Hiauptgruppe,die Untergruppe das Thenma, den
Status,denTitel, die Notizenund die Homepageangeben.

Dokumente/Fotos/Voransicht Mit diesem Buttor:] kénnen Sie ein neues Dokument oder Foito \Alissenspool
hinzufligen. Dieses Dokument oder Foto ist bei Dokumente hinterlegt. Beim Titel kdnnen
Sie einen eigenen Titel hinterlegeklit dem Papierkorb kénnen Sie das Foto oder
Dokument aus dem Wissenspool entfernen.
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Dokumente

hg’ Infozentrale  CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns | a Q ,,%
Wissenspool » Zugangsdaten zur Buchhaltung + NeuerEintrag Liste Funktionen
Basisdaten Dokumente Homepage
DOKUMENTE

VereinsAssistant.png
16.02.2022
VereinsAssistant

Offnan [ R

< 1 >| | Alleanzeigen = GEFUNDEN:3  GESAMT: 3 UNSORTIERT ERSTELLT:  28.05.2015 Administrator GEANDERT:  17.02.202215:38:03  Administrator

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller

zugeordneten Dokumentdes WissenspooEinDokumentkann mit dieem Button(®!

zum Wissenspodhinzugefigt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac,f in diesem

Register gelangen Sie zum Modul Dokumehti¢ diesem Buttor @ wird die gesamte
Position und der Datensatz geldschiit diesem ButtoioFFien kdnnen Sie das Dokument
offnen.
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Homepage

hgi  iwomentraie cam Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns s a A

Wissenspool > Zugangsdaten zur Buchhaltung + Neuer Eintrag Liste Funktionen

BASISDATEN DOKUMENTE HOMEPAGE
HOMEPAGE
Homepage

www.hgisystems.com

hg;systems +43557461577  Support  Jobs

g Select a page v
Software schafft Effizienz.

VereinsAssistar 54

Der ReiteHomepagezeigtdie im Feld Homepage eingegebene Internetadresse &hnlich
wie in einem Browser an.
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Titel

Stammblatt )

Liste

Hinweis

Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkénnen Sie di&Vissenspooldatein den folgenden
Berichten auswerterAlle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful8tehe
zurtick. Es werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

itel

Stammblatt >

Liste >

Geben Sie hier bei Bedarf embeliebigen Titel fur Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Das Wissenspo&tammblatt fasst auf einer A4 Seite Gbersichtlich alle wichtigen
Informationenzum aktuellen Datensatzisammen.

Diese Liste zeigt eirlgbersicht iber alle Datensétze, die Sie im Wissenspool angelegt
haben.

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Sattadd. Fotsetzen | o finken
Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte Druckdialog,

mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder abgebrochen werden
kann.
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Definition

Vertrag

Ablage

Notizen

+ SNIINN3S
In diesem Modul behalten Sie den Uberblick UtherVertrage des Vereines.

Basisdaten

. ~ @ >
hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddGns s Q ,,-}
Vertrige > Kaufvertrag HGI Systems + NeuerVertrag Liste Funktionen
Basisdaten Belege Dokumente
VERTRAG ABLAGE
2 Aktiv v Panzerschrank
Kaufuertrag HGI Systems =g Gast v
Q
NOTIZEN
Adres: Adress Name
'} hgi systems IT 06 v
AnsprechpartneriD Ansprechpartner Name
12 © Mathias Humml v
ertragsabschluss =
16.06.22

Dienstvertrag

ertragsbeg =
17.06.22
r =
siris Einheit v
2 Monate ~  zum Jahresende
1 Jahre

Kiindigungsstichtag =
BN o

Die Registerkarte Basisdaten ist fur die Editierung der Basisdaten der Vertrage.
Im Bereich Vertrag werden die wichtigsten Vertragsdaten angegeben.

Bei Ablagavird angegeben, wo der Vertrag abgelegt wurde und von wem.

Ein Notizfeld fur der Vertrag.
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Belege

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns
Vertrige ? Kaufvertrag HGI Systems =+ NeuerVertrag Liste
Basisdaten Belege Dokumente
RECHNUNGEN
17.05.2022 220032 Rechnung offen Kaufvertrag EUR

Anzahl Belege

Funktionen

35,00

Gesamt netto

35,00

3500 ¥

(W)

=
J
2

rin

Belegebietet eine Ubersichtliche Darstellung der gesamilege des Vertrages
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Dokumente

3

rin

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns ]

Basisdaten Belege Dokumente

DOKUMENTE

FMP_icon.png
27.04.2022
FileMaker

hgi

hgi.png
10.05:2022

Gffnen

=]
4

Das Registddokumentebietet eine Ubersichtliche taellarische Darstellung aller

zugeordneten Dokumentdes VertragesEinDokumentkann mit dieem Button(*) zum

Vertraghinzugefiigt werdenMit einem Klick auf die Schaltflac ¥ in diesem Register

gelangen Sie zum Modul Dokumenidit diesem Buttor @ wird die gesamte Position
und der Datensatz geloschlit diesem ButtoloFrien kdnnen Sie das Dokument 6ffnen.
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Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkonnen Sie di&/ertragein den folgenden Berichten
[ o | auswerten Alle Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgeful@tehezuriick. Es
werden ausschlie3lich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Stammblatt ?
Liste ?
ABBRECHEN
Titel Geben Sie hier bei Bedarf einen beliebigen Titel fur Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als

Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes adfgekt.

DasVertrage Stammblattasst auf einer A4 Seite Ubersichtlich alle wichtigen
Informationen zu einenVertragzusammen.

stammblatt >

Liste 3 Diese Liste zeigt eine Ubersichtliche Darstellung aller im VereinsAssistant angelegten
Vertrage
Hinweis Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem

Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schal am
linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit denein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition Dies sind die Benutzer fur d&fereinsAssistant Logihlier konnen Benutzer individuelle
Einstellungen fur defeweiligenBenutzemmachen

Basisdaten

hg’ Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns | & Q ')3.
L ichen e
PERSONALIEN ERREICHBARKEIT
Foto Telefon
0043 - (0)5574-61577 s
Fex
0043 - (0)5574-61577-9
Mokbil
0664/ 1234567 .
Email
+ Fato hinzufiigen info@vereinsassistant.at
Nummer Status unterschif
1 ®akiiv. Oinaktiv
Anrede Titel
Herr N -
Nachname Vorname
Humml Mathias
LOGINS way B
strasse
Bundesstralie 28 Senutzemame/ Email
Administrator
k2 Pz ot
AT T oeo3 Lauterach Zugrfirechtz
Administrator -
stast
Osterreich N PIN Terminal  Kassabenutzer
5923
Geburtsdatum Alter
01.02.1972 50
PROJEKTSTANDARD ]
NOTIZEN
Notizen

FENSTEREINSTELLUNG

FensterHahe FensterOben
901 26
FensterLinks Skalierung

2045 1

Grie und Position libernehmen

EMAIL

Email Name

VereinsAssistant

Email Adresse
info@vereinsassistant.at

Email Antwortadresse

info@vereinsassistant.at

Email SMTP
smtp.office365.com

Email Port

sa7

Verschlisselung

Okeine OssL @TLs

Auth. Benutzer

info@vereir it
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In dieser Maske kdnnen Sie die Benutzer des VereinsAssistant mit den entsprechenden
Daten (Kontakt, Logimoto, Unterschriftetc.) anlegen. Zudem kénnen Sie

Fenstergrol3e des Programmes benutzerspezifisch anpassktie EMail Datendes
Benutzes hinterlegen Sowie den Benutzer als Projektstandard hinterlegen.
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Lesezeichen

3

.
hgj Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns i ]

ria

BASISDATEN LESEZEICHEN ~ ZEITERFASSUNG

LESEZEICHEN

Sortierung  Bezeichnung Beschreibung Suche
S - — C32FFA36-F2CC-9B46 -
1 Mitglied aktive Mitglieder A~ _OD4A-39A99A1AABACfmps! | L

Hier sind die Lesezeichen hinterlegt die der jeweilige Benetztellt hat.Bei diesem
Zeicher (f;  konnen Sie einen Snapshot exportigveitere Informationen zu
Lesezeichen sind bei Arbeiten mit VereinsAssigtaRtunktionsflachen und dann
Lesezeichebeschrieben.
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Zeiterfassung

hgi Infozentrale CRM

Benutzerverwaltung > Mathias Humml

Finanzen

Verwaltung  Stammdaten

Lesezeichen Zeiterfassung
SOLLZEIT

Zeitivon  Zeitibis Zeit2von
@0 " o1zoo | 1300
Zetivon  Zsitibis Zaitzvon
20 1o/ 1zm0
Zeitivon  Zeitibis Zeit2vo
@0 " o1zoo | 1300
Ztiven  Zeitibic Zsitzvon
20 1o/ 1zm0
eit1 s zeit2
8:00 /

eit 1o it 1 Jy ===
it 1 i1 eit2

" 1642

Zeit 2bis
1642
" 1642
Zeit2bis

1642

AddOns

Funktionen

STUNDENSATZE

Intern

30

Extern

60

In dieser Maske kdnnen Sie dasiseinstellungen der Zeiterfassung Besiutzes

einstellen
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Titel

Liste »

Hinweis

Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkénnen Sieine BenutzerlistausdruckenAlle
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Liste >

ABBRECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf einen beliebigen Titel fir Ihren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Diese Liste zeigt eirgbersicht tiber alle Benutzer, die Sie im VereinsAssistant angelegt
haben.

Nach den Dricken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schalffiéohetzen |am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Funktionen in Benutzer

Konto aktivieren
aAl RSY .dzid2y ayY2neiasteltcuidiegkiivemeBy a 11 Yy Sy

Benutzerkonten wieder aktiviert werden.
Tipp: Benutzererstellen und Konto aktivieren kann nur der BenutzerAdnin.

Konto deaktivieren

aAll RSY .dzid2y aY2yid2 RSFE{GAGASNBYa&a 11 yy$sS:
Tipp:Konto deaktivieren kann nur der Benutzer-Xémin.

Kennwort andern

Hierkann jeder Benutzer sein eigenes Kennwort &ndern.
Tipp:Solltest du dein Passwort vergessen haben, melde sich bei d&idekdmin.
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CSEGO61 dzZAUSAYS

Definition Im Modul Textbausteinaverden Texte fiir die Verwendung in Briefen, Faxen,
Rechnungen, Mahnungen usw. gespeichert. Die hier angelegten Texte kdnnen
anschliel3end in den entsprechenden Formularen einfach aus Aufklappments
ausgewahlt und in Dokumente eingesetzt werden.

hg' Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten  AddOns a5 Q ,,%
Textbausteine > Rechnung Liste Funktionen
Basisdaten
EINLEITUNG TEXT
:
[--Kw-res;wdgnz O E-mail Signatur ® Rechnung \:’\rertauhen uns, den folgenden Beitrag in Rechnung zu stellen:
O E-mail Text Osms O spenden
Einleitung Geben Sie im TextfeBezeichnungine moglichst kurze und aussagekratftige

Beschreibung des Textbausteins ein, da sie spater die Augeshichtigen
Textbausteins ungemein erleichtern kamrarunterwird festgelegt, fur welches Modul
Sie den Textbaustein verwenden wollen. Er wird damnim gewahlten Modul

erscheinen.
Korrespondenz E-mail Signatur '® Rechnung
E-mail Text SMS Spenden
Text Im Bereich Text kdnnen Sie den Betrafigeben undns Feld Texgeben Sie den

eigentlichen Textbaustein ein. Es stehen lhnen auch einige einfache
Formatierungswerkzeuge zur Textgestaltung zur Verfligung. Einzelheiten hierzu finden
Sie im AbschnitbDie Formatierungsleisteles Kapitelg\rbeiten mit VereinsAssistant.
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Titel

Liste »

Hinweis

Auswertungen

Uber die SchaltflachBruckerkdnnen Sieine Liste der Textbausteine ausdruckatie
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutigchezuriick. Es werden
ausschlieBlich diese Datensatze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Liste 7

ABERECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Diese Liste zeigt eirlébersicht iber alle Textbausteine, die Sie im VereinsAssistant
ancelegt haben.

Nach den Dricken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schalffiéchetzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition

Artikeldaen

I NI A1 St

In diesem Bereich konnen Sie die Artikel, welche Ihr Verein verwaltet oder verkauft,
Ubersichtlich und einfach verwalteBerLagerbestand wird je nach Warenabgang und
zugang automatisch ermittelt. Es kdnnen den Artikeln auch Lieferanten zugeordnet
werden.

Basisdaten

.
hg, Infozentrale CRM Finanzen Verwaltung Stammdaten AddOns

~+ Neuer Eintrag Liste Funktionen

Artikelverwaltung > Hose

Basisdaten Lagerbuchung
ARTIKELDATEN LIEFERANT
N3 Sport Maier v
1 7 Max Maier
Sport Maier
Herr Max Maier
Eisengasse 11
1 1
Artikelname B
Hose Loy
1234
DERZEIT VERGEBEN AN
Stk.
il G 4 Thomas Hasler 1 01.01.2022
Bekleidung ¥ allgemein
6 hgi systems IT OG 1 01.02.2022
33,00
6 Delia Sinz 1 14.04.2022
20% N 20,00
Knetto
120,00 100,00 LAGERSTAND
Latzhose Jeans blau 6
300
KASSA
b Artikel nachbestellen!
Hose

BMD KONTONUMMER
2s8e
777

6666

In diesem Register konnen Sie die allgemeinen Daten und Informationen zu den Artikeln
eingeben

Definieren Sie in diesem Abschnitt den Artikel. VergeBie einen eindeutigen Namen,
beschreiben Sie in kurz, geben Sie an in welcher Form er geliefert/verkauft wird und
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teilen Sie ihn in eine selbst definierte Gruppe €eben Sie hier auch dien und
Verkaufspreise fur den jeweiligen Artikel ein.

Kassa Hier kdnnen Kassa Informationen angeben.

BMD Konmdbnummer Hier missen die Kontonummern auf die der Artikel im BMD gebucht werden soll
angegeben werden.

Lieferant Hier kénnen Sie deaktuellen Lieferanten fur diesen Artikel aus den angelegten
Adressen auswahlemnd die Bestellnummer angeben

Derzeit vergeben anHier haben Sie eine Ubersicht iber diejenig@msonenwelche den gerade aktiven
Artikel zurzeit besitzen bzw. ausgeliehsaben.

Lagerbestand Hier wird angezeigt, wie viel Stiick des jeweiligen Artikels Sie noch im Lager haben. Sie
kénnen auch angeben, was der Mindestbestand sein soll. Wenn Sie diese Menge
dzy 6 SNEOKNBAGSYY SNEYKCGAFSHARSENI $KFBHSA A a! N
Zusatzlich kénnen Sie noch weitere Informationen in das Relizeneingeben.
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Lagerbuchungen

hg, Infozentrale CRM Finanzen  Verwaltung Stammdaten  AddOns a & Q ﬂ%
Artikelverwaltung > Hose + Neuer Eintrag Liste Funktionen
Basisdaten Lagerbuchung

ALLE LAGERBEWEGUNGEN FUR DIESEN ARTIKEL

=[]

01.01.2022 ‘Wareneingang 220001 10

14.04.2022 Rechnung 220018

In diesem Register sehen Sie die LagerbewegudgsArtikels. In dieser Tabellsind

das Datum, die Beleq, die Belegnummer, der Zugang, der Abgang und die
Anmerkungen zu den Artikeln angegebBuichen Sie im Lager auf bzw. ab, indem Sie
bei Zugang bzw. Abgang die entsprechende Menge eingeben.
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Titel

Liste >

Hinweis

Auswertungen

Sie kdnnen Uber die Schaltflaclizruckeneine Liste aller Artikel ausdruckeille
Auswertungen greifen auf die zuletzt ausgefutBigchezuriick. Es werden ausschlief3lich
diese Datensétze gedruckt.

Was mochten
Sie drucken?

Liste b

ABBRECHEN

Geben Sie hier bei Bedarf emeeliebigen Titel fur lhren Bericht an. Dieser Titel wird als
Uberschrift auf die erste Seite Ihres Berichtes aufgedruckt.

Diese Liste zeigt eirlgbersicht iber allértikel, die Sie im VereinsAssistant angelegt
haben.

Nach den Driicken einer Schaltflache wird das jeweilige Dokument zur Kontrolle vor dem
Druck angezeigt. Um den Ausdruck zu starten muss die Schaltfi@ehgzen | am

linken Rand des Vorschaufensters angeklickt werden. Es erscheint der gewohnte
Druckdialog, mit dem ein Drucker ausgewahlt und der Druck fortgesetzt oder
abgebrochen werden kann.
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Definition Legen Sie hiadie Beitrage fest, welche im ModMlitglieder/Adresserinterlegt
werden koénnen.

Beitragsdaten

Erstellen Sieinen neuen Beitragndem Sie auf den Buttddeuklicken

Beitragsdaten Im Bereich Beitragsdaten kdnnen Sie die Bezeichnung angeéieeBezeichnung die auf
die Rechnung aufgedruckt werden soll, die Beitragsart, die Zahlungart, Ust Satz, Beitrag
brutto und den Status wo es angezeigt werden.soll

BMD Kontonummer Hier mussen die Kontonummern auf die der Beitrag im BMD gebucht werden soll
angegeben werden.

Alter/Betrag Wenn Sie einen Beitrag haben der Abh&anig vom Alter ist kdnnen Sie hiditelasnd
den Betrag dazu eingeben.

Beschreibung Hier konnen Sie Notizen zum Beittzigterlegen
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